BACHILLERATO TECNICO EN PROCESOS GRAFICOS
1. IDENTIFICACION DEL TITULO

Denominacidn: Procesos Graficos

Familia Profesional: Audiovisuales y Graficas
Nivel: 3_Bachiller Técnico

Cadigo: AVG070 3

2. PERFIL PROFESIONAL

Competencia General:

Realizar la preimpresiéon y la impresidon en sistemas digitales, offset y serigrafia,
preparando y ajustando los elementos del proceso y las materias primas, segun la
productividad y calidad establecidas; e interviniendo en el proceso grafico, teniendo
en cuenta la reglamentacién vigente en materia de seguridad, salud vy
medioambiente.

Unidades de Competencia:

UC 634 _3: Preparar equipos, materias primas y productos intermedios para el
proceso grafico.

UC 635 3: Realizar el proceso grafico en condiciones de seguridad, calidad y
productividad

UC 636 _3: Preparar y ajustar los elementos de procesos de preimpresién offset y
serigréafica por medios tradicionales y digitales.

UC 637 3: Organizar y emplear la informacién digital necesaria para la impresion
del producto.

UC 638 3: Preparar la maquina y realizar la impresién offset.

UC 639 3: Realizar la impresiéon en serigrafia.

UC 640 3: Preparar los equipos, ajustar los parametros y realizar la impresion
digital.

Entorno Profesional

Ambito Profesional

Desarrolla su trabajo en empresas grandes, medianas y pequefas, en un amplio
sector de la industria grafica, con niveles muy diversos de organizacion y uso de
tecnologia. Se integra en un equipo de trabajo con otras personas de su mismo o
inferior nivel de cualificacién, en el que desarrollan tareas individuales y en grupo
en las areas de preparacion, ajuste y manejo de maquinas y equipos de produccion
grafica.

Sectores Productivos
Puede desarrollar su actividad en empresas publicas y privadas de preimpresion e
impresién, del sector de artes graficas, editorial, prensa, publicidad y embalajes.

Ocupaciones y puestos de trabajo relevantes:
o Referente Internacional: Clasificacion Internacional Uniforme de
Ocupaciones (CIUO) 2008.
- 3122 Supervisores de industrias manufactureras.
- 7321 Caijistas, tipégrafos y afines.




- 7322 Impresores.
o Otras ocupaciones:
- Operador de maquina impresora.
- Impresor de serigrafia.
- Técnico en impresién digital.
- Preimpresor.
- Impresor offset.
- Ayudante de produccién en industrias graficas.

3. FORMACION ASOCIADA AL TiTULO

PLAN DE ESTUDIOS
Las asignaturas y modulos que conforman el Bachillerato Técnico en Procesos
Graficos se especifican a continuacién:

MODULOS FORMATIVOS ASOCIADOS A UNIDADES DE COMPETENCIA
MF_634 3: Materias primas en el proceso grafico.

MF 635 3: Calidad del proceso grafico.

MF 636 _3: Preimpresidn offsety serigrafica.

MF_637_3: Preparacion de archivos para impresion digital.

MF 638 3: Impresién offset.

MF 639 3: Impresion serigrafica.

MF_640_3: Impresién digital.

MF 641 3: Formacioén en centros de trabajo.

MODULOS COMUNES

MF_002_3: Ofimatica

MF_004_3: Emprendimiento

MF_006_3: Formacion y Orientacién Laboral

ASIGNATURAS

Lengua Espafiola

Matematica

Ciencias Sociales

Ciencias de la Naturaleza

Formacion Integral Humana y Religiosa
Educacioén Fisica

Educacién Artistica

Lenguas Extranjeras (Inglés)

Inglés Técnico

4. PERFIL DEL(DE LA) DOCENTE DE LOS MODULOS FORMATIVOS
5. REQUISITOS MINIMOS DE ESPACIOS, INSTALACIONES Y EQUIPAMIENTO
6. CREDITOS

COMISION TECNICA COORDINADORA GENERAL

GRUPO DE TRABAJO DE LA FAMILIA PROFESIONAL AUDIOVISUALES Y
GRAFICAS
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ORGANIZACIONES QUE HAN PARTICIPADO EN LA VALIDACION EXTERNA
DE LOS TITULOS DE LA FAMILIA PROFESIONAL AUDIOVISUALES Y

GRAFICAS

UNIDADES DE COMPETENCIA

Unidad de Competencia 1:

Preparar equipos, materias primas vy

productos intermedios para el proceso grafico.

Cddigo | UC 634 3

Nivel: 3 Familia Profesional: Audiovisuales y Gréficas

Elementos de

Competencia (EC)

Criterios de Realizacion (CR)

EC1.1 Valorar
técnicamente el
producto grafico
requerido por el
cliente, teniendo en
cuenta las
necesidades del
mismo y los
recursos  técnicos
necesarios para

definir el proceso y
valorar la viabilidad
del proyecto.

CR1.1.1 identifica las necesidades del pedido del cliente se
teniendo en cuenta el tipo y funcién del producto: libros
revistas, bolsas, cajas, displays, folletos u otros, registrando,
en una ficha técnica, los datos que permitan definir el
proceso de produccion: tamafo, tipo de soporte, nimero de
ejemplares, nimero de tintas, fecha de entrada y de
entrega u otros.

CR1.1.2 Evalda la viabilidad técnica del producto grafico que
hay que realizar, analizando las diferentes lineas de
produccién de la empresa, considerando los recursos
técnicos disponibles, las limitaciones de los equipos y los
requerimientos técnicos del producto.

CR1.1.3 Comunica al cliente las alternativas que permitan
optimizar la producciéon y rentabilizar mejor el producto
grafico definido en el proyecto, proponiendo modificaciones
técnicas de formato, niumero de ejemplares y de tintas,
naturaleza del soporte, acabados y otras.

CR1.1.4 Valora los materiales que va a utilizar en la
fabricacion de los diferentes productos graficos: cartén,
papel, plastico, piel y otros, considerando la optimizacién de
costes y los mejores resultados de calidad de acuerdo con
las necesidades planteadas en el proyecto

CR1.1.5 Analiza los aspectos relacionados con los derechos
de la propiedad intelectual e industrial del producto grafico
solicitado, garantizando que se cumplan los requisitos
legales de la reproduccion.

CR1.1.6 Interpreta las 6rdenes de produccién para la
programaciéon del trabajo con criterios de calidad vy
productividad.

CR1.1.7 Programa las érdenes de produccién segun el
calendario establecido y las comprueba para contrastar que
contienen la informacién técnica necesaria en lo relativo a
calidad y productividad.

CR1.1.8 Verifica las 6rdenes de produccién para garantizar
su coherencia con los elementos del proceso: maquina,
materiales y métodos.
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EC1.2 Revisar la
impresora para
garantizar su
calidad en la
transferencia.

CR1.2.1 Identifica las propiedades de los soportes de
impresion en la materia prima.

CR1.2.2 Realiza la medicién de gramaje, rugosidad,
humedad relativa, estabilidad dimensional, dureza vy
flexibilidad.

CR1.2.3 Selecciona la pasta para el estucado de los soportes
papeleros: papel, cartoncillo, cartén.

CR1.2.4 Comprueba la forma impresora para asegurar la
adecuacion de su superficie en cuanto a los
posicionamientos, trazados y medidas especificadas.
CR1.2.5 Inspecciona la forma de la impresora para corregir
los defectos que puedan alterar la transferencia superficial.

EC1.3: Preparar vy
controlar el soporte
por imprimir, para
alimentar la
maquina de
impresion de forma
que se garantice la
continuidad de la
tirada.

CR1.3.1 Verifica la cantidad y calidad del soporte por
imprimir para garantizar su conformidad con la orden de
produccién.

CR1.3.2 Transporta, desde el almacén a la maquina, el
soporte que va a imprimir, siguiendo las normas de
seguridad establecidas.

CR1.3.3 Manipula y trata el soporte por imprimir segun los
métodos de trabajo establecidos para asegurar su entrada y
paso por la maquina.

EC1.4: Preparar las
tintas y aditivos en
tonos estdndares y

colores especiales
seguln las
especificaciones,
muestras Yy
soportes que se van
a imprimir.

CR1.4.1 Realiza la medicién colorimétrica, viscosidad,
densidad, rigidez, transparencia, tolerancia entre tintas y
capacidad de emulsién con el agua.

CR1.4.2 Clasifica y revisa los materiales segun el modo de
impresion.

CR1.4.3 Maneja las resistencias mecanicas y distintos
agentes: luz, agua, grasas, acidos, alcalis y jabones.

CR1.4.4 Elige la tinta teniendo en cuenta el proceso de
impresién, la maquina, el tipo de soporte y el acabado.
CR1.4.5 Adecua las propiedades fisicoquimicas de las tintas
de impresién —viscosidad, tiro, rigidez— a las necesidades
de produccién, mediante las operaciones oportunas: batido
y adicién de reductores, de barnices o aceites.

CR1.4.6 Obtiene los tonos adecuados mezclando las tintas
segun las especificaciones indicadas y realizando
comprobaciones con el "pantone" o tablas de color.

Contexto Profesional

Medios de produccién:

Equipos informéticos, lector de planchas, pupitre de Iuz normalizada,
densitdmetro, colorimetro, cuentahilos. Material grafico: area de almacenamiento,
mobiliario y accesorios de taller. Ordenador, software de creacién gréfica,
modelos. Escaner. Ampliadoras. Reglamentacién vigente de seguridad, higiene y
medioambiente. Estandares de calidad.

Productos y resultados:

Los soportes de impresién, la forma impresora y tintas. Planes de trabajo.
Planificacién eficaz del sistema de impresion. Comprobacién y mejora de los
métodos y procedimientos indicados. Organizacién y configuracién del entorno
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tecnolégico de produccién.

Ajuste de los equipos con buenos resultados

econdmicos. Espacios para terminacién, empaques y almacenamiento.
Informacidén utilizada o generada:

Orden de trabajo. Documentacién técnica de equipos y maquinas de impresion.

Cartas o guia de color. Reglamentacién vigente

de seguridad, higiene vy

medioambiental. Estandares de Calidad. Listado con los requerimientos técnicos
de proyectos de impresidn. Manuales y normativa interna. Especificaciones de
disefio, preimpresidn e impresion.

Unidad de Competencia 2: Realizar el proceso grafico en condiciones de
seguridad, calidad y productividad.

Codig | UC 635 3 | Nivel: 3 Familia Profesional: Audiovisuales y Graficas
0
Elementos de | Criterios de Realizaciéon (CR)

Competencia (EC)

EC2.1: Comprobar

y seguir el
proceso grafico en
su conjunto,

mediante flujos de
trabajo y en sus
distintas fases:
preimpresion,
impresién y
postimpresién, a
través de la
estandarizacion vy
la comunicacién,
para conseguir la
calidad y
productividad, de
acuerdo con las
especificaciones
establecidas.

CR2.1.1 Realiza el seguimiento del proceso grafico mediante
flujos de trabajo para facilitar la planificacién, automatizacién,
los procedimientos y otros factores que afectan al entorno de
la produccién.

CR2.1.2 Consigue, mediante la estandarizacién vy la
comunicacién de las fases de trabajo, un resultado final del
proceso mas efectivo.

CR2.1.3 Analiza las distintas fases del proceso gréafico con
especificacion de sus elementos, aplicando el empleo vy
secuencialidad de cada uno de ellos.

CR2.1.4 Comprueba los pardmetros y elementos de
preimpresiéon elegidos de acuerdo con especificaciones
técnicas.

CR2.1.5 Utiliza el sistema de impresién acorde con el soporte
y producto que desea obtener.

CR2.1.6 Aplica el acabado segun el soporte empleado,
proceso seguido y necesidades de uso, de acuerdo con las
especificaciones técnicas.

CR2.1.7 Recoge las anomalias observadas para tomar las
medidas preventivas y correctivas necesarias.

CR2.1.8 Realiza el proceso grafico en todas sus fases,
teniendo en cuenta y aplicando la reglamentacién vigente de
seguridad, higiene y medioambiente.

EC2.2: Aplicar los
métodos de
control de calidad
en el proceso de
artes graficas para

conseguir el
producto
especificado,
siguiendo las
normas y
estandares
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CR2.2.1 Consigue el producto grafico, teniendo en cuenta los
conceptos fundamentales de la calidad en las distintas fases
de su fabricacion.

CR2.2.2 Identifica las caracteristicas de calidad mas
significativas en cada una de las fases del proceso segun
variables y atributos.

CR2.2.3 Realiza el control de la calidad metdédicamente,
utilizando los elementos de control adecuados a cada
caracteristica.

CR2.2.4 Aplica criterios de calidad segun los niveles de
calidad y tolerancia establecidos.
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existentes. CR2.2.5 Aplica frecuencias de control, segun el tipo de
caracteristicas que hay que controlar y el nUmero de
unidades de producto que desea obtener.

CR2.2.6 Recoge los resultados e incidencias del control de
calidad en las hojas de control correspondientes.

CR2.2.7 Obtiene los colores y tonos deseados segun los
parametros y medidas de color.

CR2.2.8 Utiliza aparatos de medida de acuerdo con las
necesidades especificas de los valores requeridos.

CR2.2.9 Utiliza transferencia de imagen segun la variacién de
punto y el contraste.

EC2.3: Determinar | CR2.3.1 Identifica  productos  graficos segun  sus
las caracteristicas | caracteristicas funcionales y comunicativas.

de los productos | cr) 35 Establece relaciones funcionales y tecnolégicas de

graficos Para | 155 productos graficos, segun sus elementos y componentes.
establecer €Il cR2.3.3 Define productos graficos segun originales, esbozos y
proceso de | maquetas.

fabricacion CR2.3.4 Elabora productos graficos respondiendo a las
ade_cuado, especificaciones técnicas establecidas.

teniendo €N | CR2.3.5 Mantiene los productos graficos en condiciones
cuenta los competitivas para la empresa.

elementos CR2.3.6 Verifica las caracteristicas fisico-quimicas de los
2§rF;r?Q*Lit)\/|:S y la productos graficos en las restricciones de la reglamentacién

vigente, de medioambiente, y de seguridad e higiene en el

aplicable. trabajo.

Contexto Profesional

Medios de produccidn:

Equipos informaticos, lector de planchas, pupitre de luz normalizada,
densitdémetro, colorimetro, cuentahilos. Material grafico: Area de almacenamiento,
mobiliario y accesorios de taller. Ordenador, software de creacion gréfica,
modelos, escaner. Ampliadoras. Reglamentacién vigente de seguridad, higiene y
medioambiental. Estandares de calidad.

Productos y resultados:

Los soportes de impresion, la forma impresora y tintas. Planes de trabajo.
Planificacién eficaz del sistema de impresién. Comprobacién y mejora de los
métodos y procedimientos indicados. Organizacién y configuraciéon del entorno
tecnoldégico de produccion. Ajuste de los equipos con buenos resultados
econdmicos. Espacios para cortes y empaques.

Informacién utilizada o generada:

Manuales de referencia de los equipos y medios materiales. Fichas técnicas de
equipos y magquinas de impresiéon. Cartas o guia de color. Normativa.
Documentacién técnica de equipos, manuales de gestién de archivos, gestion.
Orden de trabajo. Reglamentacidon vigente en materia de seguridad, salud y
medioambiente. Maquetas. Bocetos. Plantillas. Fuentes. Imagenes. Normas de uso
y accesibilidad. Especificaciones de disefio, preimpresién e impresion.

Unidad de Competencia 3: Preparar y ajustar los elementos de proceso
de preimpresion offset y serigrafica por medios tradicionales y digitales.
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UC_636_3

Codigo

Familia Profesional:
Gréficas

Nivel: 3 Audiovisuales vy

Elementos de
Competencia (EC)

Criterios de Realizacion (CR)

EC3.1 Realizar Ila

imposicion y
filmacion de los
trabajos graficos
por medios
tradicionales o]
digitales.

CR3.1.1 Determina las especificaciones del trabajo grafico
que debe realizar, analizando sus dimensiones, formato y
acabado, adaptando el proceso al sistema de impresién
posterior.

CR3.1.2 Verifica los ficheros digitales para adaptarlos al
proceso de imposicion.

CR3.1.3 Realiza los trazados de imposicion de los fotolitos y
las marcas de informacidén y registro de la forma impresora,
adaptando el adrea de trabajo y margenes al formato y
sistema de impresién requeridos.

CR3.1.4 Realiza y verifica la imposicién digital, generando el
archivo que se requiera en las etapas posteriores del flujo
de trabajo.

CR3.1.5 Elabora el fotolito mediante la filmacién de los
archivos digitales y su revelado, calibrando todos los
parametros de la filmadora y la procesadora de peliculas.
CR3.1.6 Realiza la imposicién de los fotolitos sobre los
astralones, previa comprobacién de que su estado se
adapta a los requerimientos del proceso, elaborando y
comprobando las pruebas de los montajes.

EC3.2 Comprobar el

estado de los
fotolitos y/o
montajes para su
insolado,
verificando que se
ajustan a las
condiciones de
impresion
requeridas.

CR3.2.1 Observa los fotolitos y/o montajes recibidos,
observando su correcto tramado, limpieza y ausencia de
defectos tanto de fabricacion como de uso inadecuado y
que puedan provocar efectos no deseados en el insolado de
la forma impresora.

CR3.2.2 Identifica los fotolitos y/o montajes recibidos,
comprobando que estdn provistos de los troqueles de
prerregistro, si procede, adecuados a la maquina de
impresion.

CR3.2.3 Manipula los montajes recibidos verificando que
incluyen los elementos de ajuste y registro, guias, tacones y
escalas de medicién de densidades de estampacion
adecuados al sistema de impresidén que se vaya a utilizar.
CR3.2.4 Revisa los montajes recibidos cotejando que estan
todas las separaciones de color necesarias para la
realizacion del trabajo de impresion.

EC3.3 Obtener Ia

plancha para
impresién offset,
realizando el
insolado de los
fotolitos y el
procesado, con la

calidad requerida.

CR3.3.1 Examina el correcto funcionamiento de la fuente de
luz y el sistema de vacio de la insoladora, activando el
equipo de acuerdo con el manual del dispositivo.

CR3.3.2 Ordena la insoladora mediante los ajustes de las
exposiciones y el vacio, ajustandolos a las condiciones de
calidad requeridas para el trabajo que se va a insolar.
CR3.3.3 Comprueba las planchas utilizadas previamente,
asegurandose de que su estado responde a las condiciones
de calidad minimas para su empleo.
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CR3.3.4 Coloca el fotolito montado, junto con la plancha, en
la prensa de vacio, ajustando la insoladora mediante los
mecanismos apropiados hasta conseguir un vacio perfecto.
CR3.3.5 Realiza el insolado de los fotolitos en la plancha,
ajustando los valores de intensidad de la fuente de luz y
tiempo de exposicidn, consiguiendo una transferencia de la
imagen a la plancha con los pardametros de calidad
requeridos para el sistema de impresién que va a utilizar.
CR3.3.6 Configura la procesadora de planchas,
comprobando que funciona correctamente, en cuanto al
estado de los liquidos, la regeneracidn, arrastre de rodillos,
velocidad y temperatura.

CR3.3.7 Prepara las planchas insoladas, introduciéndolas en
la procesadora y ajustando los valores de velocidad y
temperatura, teniendo en cuenta la reglamentacion vigente
en materia de seguridad, salud y medioambiente.

CR3.3.8 Clasifica las planchas obtenidas, comprobando la
calidad del procesado mediante el empleo de tiras de
control o instrumental de medicién (tiras de
control/densitdmetro) especificos.

EC3.4: Obtener Ila

pantalla para
impresion
serigrafica,
realizando el
insolado de los
fotolitos y el
procesado, con la

calidad requerida.

CR3.4.1 Configura la insoladora, actuando sobre la fuente
de luz y el sistema de vacio, siguiendo las instrucciones del
manual del dispositivo.

CR3.4.2 Prepara la pantalla que va a insolar, previa
seleccion del tipo de tejido, la abertura de malla y la
densidad adecuadas.

CR3.4.3 Coloca el fotolito montado, junto con la pantalla, en
la insoladora, activando el sistema de vacio segun las
instrucciones técnicas.

CR3.4.4 Realiza el insolado de los fotolitos en la pantalla,
ajustando los valores de intensidad de la fuente de luz y
tiempo de exposicién, a fin de transferir la imagen a la
forma impresora, con los pardmetros de calidad requeridos
para el sistema de impresidn serigrafica.

CR3.4.5 Revela la pantalla insolada, utilizando sistemas
mecdanicos o0 manuales de chorro de agua a presion.
CR3.4.6 Realiza el secado de la pantalla, utilizando una
fuente de calor (secadora), hasta eliminar la humedad que
contenga.

CR3.4.7 Analiza las formas impresoras obtenidas,
comprobando que han sido realizadas correctamente
mediante el empleo de tira de control o instrumental de
medicién (tiras de control/densitémetro) especificas.
CR3.4.8 Realiza las operaciones teniendo en cuenta la
reglamentacién vigente en materia de seguridad, salud vy
medioambiente.

EC3.5: Obtener Ia
forma impresora

CR3.5.1 Envia el archivo digital al sistema de creacién de la
forma impresora con la configuracién y ajustes de maguina
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para impresién | establecidos en las especificaciones del trabajo.

offsejt y serllgraﬂa, CR3.5.2 Mantiene en los valores éptimos los parametros de
mediante el sistema | |,¢ " gispositivos de la procesadora del sistema directo a
directo de plancha en procesos de preimpresidon offset, regulandolos
ordenador @ | en caso necesario y teniendo en cuenta la reglamentacién
plancha (CTP) y el | ivante en materia de seguridad laboral, salud y
sistema directo de medioambiente.

ordenador @ | CR3.5.3 Elige el tipo de malla, prepara la pantalla y realiza
pantalla (CTS). la  exposicién, asegurando las condiciones de
impermeabilidad y permeabilidad de la forma impresora en
procesos de preimpresion serigrafica.

CR3.5.4 Mantiene los pardmetros de los dispositivos de la
procesadora del sistema directo a pantalla serigrafica en los
valores dptimos, regulandolos en caso necesario y teniendo
en cuenta la reglamentaciéon vigente en materia de
seguridad laboral, salud y medioambiente.

CR3.5.5 Trata los residuos generados durante el proceso,
siguiendo los procedimientos establecidos por la empresa,
teniendo en cuenta la reglamentacién vigente en materia
de seguridad laboral, salud y medioambiental.

CR3.5.6 Comprueba el numero de planchas offset o
pantallas serigraficas obtenidas, verificando que se
corresponden con el nUmero de las separaciones de color
requeridas.

CR3.5.7 Revisa las formas impresoras de offset o las
pantallas serigraficas, comprobando que se correspondan
con los requerimientos para el trabajo y que han sido
obtenidas en condiciones de calidad sin defectos aparentes,
y que sus contenidos estdn de acuerdo con los archivos
digitales y las especificaciones del trabajo.

Contexto Profesional

Medios de produccién:

Equipos informaticos. Equipos de prueba de imposicion y montaje. Filmadora.
Procesadora. RIP. Dispositivos de almacenamiento. Software de pruebas. Software
de creacién de imposiciéon digital. Flujos de trabajo, médulo software de
verificaciéon y control de la imposicién digital. Materias primas para sistemas de
pruebas de imposicidon. Materias primas para proceso de filmacién de fotolitos
(pelicula). Materias primas para montaje de imposicibn manual (astralones).
Fotolitos. Materiales y productos adhesivos para montaje. Mesa de montaje.
Herramientas y material de montaje. Fotolito con la imagen de la forma
impresora. Formas impresoras: planchas offset, fotopolimeros, pantallas
serigraficas. Insoladoras. Procesadoras y secadoras de formas impresoras.
Productos quimicos para el sistema de procesado y acabado de las formas
impresoras. Utiles e instrumentos de medida: tipémetro, cuentahilos,
densitdmetro, tiras de control de pasado a plancha.

Productos y resultados:

Trazados realizados. Imposicién del trabajo (digital o convencional) realizada.
Prueba de imposicién, pruebas de posicidn, pruebas de correccién y prueba de
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conformidad. Configuracién, caracterizaciéon y calibracién de los dispositivos.
Montajes manuales ya impuestos. Fotolitos impuestos o en paginas sueltas.
Ferros. Pruebas de prototipos. Fotolitos y montajes comprobados. Insoladoras,
procesadoras y secadoras de formas impresoras configuradas y preparadas.
Productos quimicos y disolventes controlados y preparados. Formas impresoras
insoladas de offsety serigrafia.

Informacién utilizada o generada:

Orden de produccién. Hoja de especificaciones técnicas. Informacién sobre el
sistema de impresion y sus condicionantes, el flujo de trabajo y el control de
calidad establecidos. Informacién facilitada por el impresor: area maxima de
impresidn, margen de pinza y otras variables de maquina, curva de ganancia de
estampacion. Reglamentacién vigente en materia de seguridad laboral, salud y
medioambiental.

Unidad de Competencia 4: Organizar y emplear la informacion digital

necesaria para la impresion del producto.

Cddigo | UC_637_ | Nivel: 3 Familia Profesional: Audiovisuales y Graficas
3

Elementos de | Criterios de Realizacién (CR)

Competencia (EC)

EC4.1: Recibir y | CR4.1.1 Recibe archivos digitales que contienen Ila

comprobar la | informacién por imprimir segdn normas establecidas.

qurmaaon CR4.1.2 Protege archivos digitales que contienen Ia

d'g'tal. . Y | informacién por imprimir segiin reglamentacién establecida.

e§ng|f|caC|ones CR4.1.3 Comprueba el contenido de la informacion digital y

tecnicas . glel de las especificaciones técnicas recibidas segun el trabajo por

producto grafico realizar.

para su procesado CR4.1.4 Utiliza archivos digitales de forma gue no se altere su

pq;terlor, contenido.

utilizando 1as | cR4.1.5 Coteja la informacién digital y las especificaciones

oportunas técnicas segun observacién visual directa de ambas.

aplicaciones CR4.1.6 Interpreta especificaciones dimensionales, cambios

informaticas.

tonales y caracteristicas de salida de la imagen a partir de la
orden de fabricacién.

EC4.2: Realizar
el tratamiento vy
correccion de la
informacion

CR4.2.1 Identifica funcién, caracteristicas de funcionamiento y
aplicacién de equipos y programas informaticos, a partir de la
documentacidn técnica y manuales de usuario.

CR4.2.2 Selecciona formato informéatico y el modelo de color

d'gf.'(tjal Para SU1 4e imagen en funcién del programa de tratamiento que va a
valigacion, emplear y de las especificaciones técnicas.
mediante las

aplicaciones
informaticas
adecuadas.

CR4.2.3 Abre archivos digitales mediante las
correspondientes aplicaciones informaticas.

CR4.2.4 Comprueba fuentes tipograficas y su activaciéon
mediante observacién visual en pantalla.

CR4.2.5 Comprueba imagenes y su ubicacion mediante
observacion visual en pantalla.

CR4.2.6 Verifica caracteristicas de las imdgenes digitales:

resoluciones, modos de color y formato de archivo, por

Bachillerato Técnico en Procesos Graficos

Pagina 10




métodos de observacidon visual o mediante contraste con
prueba impresa.

CR4.2.7 Corrige caracteristicas de las imagenes digitales, si
procede, segun las especificaciones técnicas establecidas.
CR4.2.8 Relaciona desviaciones de las caracteristicas de las
imagenes digitales con sus causas, teniendo en cuenta el
proceso seguido, la calidad del producto final y las medidas
correctoras pertinentes.

CR4.2.9 Guarda archivos digitales corregidos segun
oportunas aplicaciones informaticas.

las

EC4.3:

Comprobar  que
todos los
elementos que
intervienen en el
proceso estan
dentro de los

planes de calidad
establecidos.

CR4.3.1 Ajusta y regula pardmetros de los equipos de
captacion y digitalizacién, mediante programas informaticos y
procedimientos manuales.

CR4.3.2 Asegura la compatibilidad
informaticos mediante el plan de control.
CR4.3.3 Calibra el sistema de captacion y digitalizacion de
imagenes, de acuerdo con las pautas y patrones establecidos.
CR4.3.4 Mantiene el estado operativo de los equipos, utiles,

entre programas

instrumentos y materiales, mediante el plan de
mantenimiento.
CR4.3.5 Formaliza documentos de proceso, control vy

mantenimiento, empleados segun la correcta utilizacién de la
terminologia y Iéxico especificos.

EC4.4: Enviar la | CR4.4.1 Consigue la informacion digital final para Ila
informacién impresién, abriendo los archivos digitales validados vy
digital a los | envidndolos a las colas de archivos digitales para imprimir,
dispositivos de | teniendo en cuenta el software de control y gestiéon de la
impresién,  para | maquina.
Iniciar este | cra4.4.2 Introduce pardmetros y caracteristicas técnicas del
proceso, impreso en el sistema, atendiendo al tipo de tecnologia de
me.dlan_te las impresién disponible.
aplicaciones CR4.4.3 Envia el contenido de los archivos digitales a la
informaticas mé&quina de imprimir, segun el software méas adecuado a cada
adecuadas. informacién.
CR4.4.4 Realiza el envio a las colas de trabajo de impresién
en la maquina digital, teniendo en cuenta los condicionantes
del producto grafico que se va a obtener.
CR4.4.5 Asegura las colas de archivos digitales para imprimir,
a fin de asegurar un flujo de trabajo adecuado, segun los
trabajos que se van a realizar y las necesidades de los
clientes.
EC4.5: Controlar | CR4.5.1 Organiza actividades de trabajo necesarias, con
el sistema digital | criterios de eficacia, a partir de la orden de produccién.
para su empleo CR4.5.2 Introduce datos correspondientes a la calibracion del
optimo, segun 10s | gictama digital, utilizando los programas informaticos méas
procesos adecuados.
seqguidos.

CR4.5.3 Realiza pardmetros de correccion del sistema digital
sobre programas especificos.
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CR4.5.4 Comprueba el estado y calidad de funcionamiento del
sistema digital mediante test, segun el plan de
mantenimiento.

Contexto Profesional

Medios de produccién:

Ordenador. Impresora, DVD, CD-ROM, discos duros, soportes técnicos. Equipos
informaticos. Material gastable. Software de seguridad. Software de integracion.
Equipos digitales. Plataforma digital de preimpresién, impresion.

Productos y resultados:

Definicidon del proyecto. Planes de trabajo. Documentacidn. Archivos de diferentes
formatos preparados para la divulgacién de informacién: archivos de texto e
imagenes fijas. Material flexograficos. Pantallas. Paginas webs. Presentaciones.
Niveles. Bases de datos. Copias de seguridad. Modelos.

Informacién utilizada o generada:

Estandares de documentacién. Plan de trabajo. Informe de calidad de las fuentes
recibidas. indice de fuentes. Normas de uso y accesibilidad a la informacion.
Pedidos de materiales correctamente especificados. Instrucciones verbales o
escritas del jefe o gerente. Reglamentacidon especifica de higiene en el trabajo.
Reglamentacion vigente especifica sobre gestion ambiental.

Unidad de Competencia 5: Preparar la maquina y realizar la impresion
offset.

Codig | UC 638 3 | Nivel: 3 | Familia Profesional: Audiovisuales y Graficas
0

Elementos de | Criterios de realizacién (CR)
Competencia (EC)

EC5.1: Preparar la | CR5.1.1 Comprueba el funcionamiento de todas las partes de
maquina de | la maquina de impresién —sistema de alimentacion, de salida,
impresiéon offset y | secado y humectacién—, atendiendo a las instrucciones
los elementos | recibidas.

necesarios para la
realizacion de la
impresién,
atendiendo a las
instrucciones
recibidas y a las
especificaciones
técnicas de
produccién.

CR5.1.2 Ajusta las presiones del conjunto impresor de la
maquina de impresion offset, comprobando los parametros
mas importantes: el didmetro, separacidon y alzas de los
cilindros con herramientas especificas.

CR5.1.3 Adapta la forma impresora a la maquina de
impresién, fijandola y tensandola de acuerdo con los
procedimientos establecidos.

CR5.1.4 Comprueba que las caracteristicas de las tintas y
soluciones de mojado utilizadas se ajustan a los
requerimientos del proyecto.

CR5.1.5 Prepara el grupo entintador y humectador para su
uso en el proceso de impresién offset.

CR5.1.6 Ajusta los dispositivos de acabado —barnizado,
plastificado—, para la consecucion de productos finales
acordes a lo especificado en las instrucciones.

CR5.1.7 Cumple las reglamentaciones vigentes en materia de
seguridad laboral, salud y medioambiente, durante el proceso
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de puesta en marcha de las maquinas de impresidn offset.

EC5.2: Realizar
las primeras
impresiones y
modificar las
variables que
sean necesarias
para el

cumplimiento de
los
requerimientos
del proceso
impresion.

de

CR5.2.1 Registra los pliegos a la entrada del cuerpo impresor
y ajusta la cantidad de agua-tinta, para adaptarlo al proceso
de obtencién de las primeras impresiones.

CR5.2.2 Comprueba la calidad de las primeras hojas impresas,
mediante el uso de herramientas especificas de medicién.
CR5.2.3 Realiza el control supervisando los soportes segun
muestras, patrones, tablas normalizadas, muestras
autorizadas, perfiles de color establecidos y especificaciones.
CR5.2.4 Contrasta las muestras con las pruebas del contrato,
cotejando que cumplen todas las especificaciones marcadas.
CR5.2.5 Comprueba la coherencia de las pruebas tras su
plegado.

CR5.2.6 Ajusta los parametros de las maquinas de impresién
que asi lo requieran, tras la evaluacién de las primeras
impresiones.

EC5.3: Obtener el
producto grafico
impreso,
garantizando la
productividad vy
calidad
establecidas y
registrando toda
la informacién
sobre el proceso.

CR5.3.1 Identifica, en las instrucciones de produccién y en el
método de trabajo establecido, los elementos que deben ser
controlados en el proceso de impresién del producto.

CR5.3.2 Utiliza herramientas para el control de las
especificaciones de calidad durante toda la tirada, mediante
la toma de muestras segun la frecuencia establecida.

CR5.3.3 Controla el suministro regular y constante de los
materiales necesarios para la impresién.

CR5.3.4 Registra toda la informacion relativa a la calidad del
producto impreso, cumpliendo los procedimientos
establecidos por la empresa y sehalando cualquier incidencia
que pueda ser relevante para procesos posteriores.

EC5.4: Realizar el
mantenimiento

basico de las
maquinas de
impresién  offset,

de acuerdo con
los
procedimientos
establecidos por
el fabricante vy
respetando la
legislacion en
materia laboral y
medioambiental.

CR5.4.1 Limpia todos los elementos de la maquina —tinteros,
baterias, cilindro portaplancha y cilindro impresor—, segun lo
especificado por el fabricante.

CR5.4.2 Almacena la tinta
reglamentacién medioambiental.
CR5.4.3 Engrasa las partes de la maquina que asi lo requieran
con la frecuencia establecida.

CR5.4.4 Comprueba todos los dispositivos de seguridad de la
maquina, antes y después de su uso.

CR5.4.5 Verifica el funcionamiento de los circuitos vy filtros de
aire, siguiendo los procesos establecidos.

CR5.4.6 Respeta la reglamentacion vigente en materia laboral
y medioambiental durante el mantenimiento de la maquina; e
informa de cualquier incidencia observada que no pueda ser
subsanada por el operario.

sobrante respetando Ila

Contexto Profesional

Medios de produccién:

Maquinas de

impresion  offset,

pupitre de luz, densitdémetro, colorimetro,

cuentahilos. Instrumentos de medicién: micrometro, durémetro, calibre, galgas y
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reglas de medicién de los aros guia de los cilindros u otros. Planchas offset. Mesa
troqueladora de planchas. Equipos de aplicacidon de productos de acabado sobre el

soporte.

Productos vy resultados:

Mecanismos de puesta en marcha de la maquina offset regulados. Grupos de

entintado y de mojado preparados.

Dispositivos de acabado ajustados vy

preparados. Mantenimiento preventivo y limpieza de la maquina de impresién
efectuado. El soporte impreso. Control de calidad realizado.
Informacién utilizada o generada:

Orden de trabajo. Documentacién técnica de equipos y maquinas de impresion.

Manual del usuario.

Reglamentacién vigente en materia de seguridad, salud y

medioambiente. Estandares de calidad para el proceso.

Unidad de Competencia 6: Realizar la impresion en serigrafia.

Cédigo | UC_639 3

Nivel: 3 Familia Profesional:

Gréficas

Audiovisuales vy

Elementos de
Competencia (EC)

Criterios de Realizacion (CR)

EC6.1: Realizar
tratamientos

superficiales, tales
como térmicos,
corona y aplicacion
de barnices
correctores,

sobre los soportes
que hay que
imprimir para
asegurar el anclaje

de la tinta y Ia
estabilidad de los
materiales,

ajustando los

las
de

dispositivos a
necesidades
produccion.

CR6.1.1 Interpreta la orden de trabajo, identificando los
materiales que se van a imprimir asi como sus
caracteristicas y los tratamientos a los que se les va a
someter.

CR61.2 Selecciona las fuentes térmicas, equipos
electrénicos, barnizadoras y otros dispositivos, atendiendo
al tipo de tratamiento al que se someterdn los soportes,
segun las instrucciones indicadas en la orden de trabajo.
CR6.1.3 Ajusta los equipos de tratamiento superficial
seleccionados, adaptandolos a las necesidades fisicas y
morfoldgicas del soporte, a la naturaleza de la tinta y al
sistema de secado.

CR6.1.4 Aplica los tratamientos térmicos sobre los
materiales, ajustando la temperatura y la velocidad de la
banda e igualando los valores a los reales de produccion,
verificando que se obtiene una superficie imprimible.
CR6.1.5 Aplica el tratamiento corona segun instrucciones
técnicas que aparecen en la orden de trabajo, verificando
que se obtiene una superficie imprimible.

CR6.1.6 Realiza la aplicacién de barnices correctores sobre
la superficie del material que se va a imprimir segun las
especificaciones de la orden de trabajo y las caracteristicas
del material que se aplicara utilizando el método mas
apropiado: pléter de inyeccién, aerdgrafo, rodillos u otros.
CR6.1.7 Realiza todos los tratamientos aplicando las normas
de seqguridad especificadas en el plan de prevencién de
riesgos laborales y de protecciéon ambiental.

EC6.2: Preparar los
mecanismos de
alimentacioén,

CR6.2.1 Interpreta las instrucciones técnicas que aparecen
en la orden de trabajo —tales como soporte para imprimir,
tipo de tinta, nimero de colores, total de ejemplares,
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impresién y salida
de la maquina de

serigrafia,
atendiendo
a las indicaciones
de la orden de
trabajo y a los

materiales que se

van a emplear,
para permitir la
correcta

alimentacion y

salida del soporte,
asi como facilitar
los ajustes de
entintado y registro
posterior.

instrucciones de secado, parametros de control de calidad y
otros—, verificando la coherencia con los materiales
suministrados y chequeando la pantalla y otros materiales
entregados.

CR6.2.2 Verifica los elementos y mecanismos del sistema de
alimentacion  —tales como grupo neumatico, cabezal de
alimentacion, elementos de transporte, topes de registro y
otros; y los adapta a las necesidades del soporte por
imprimir y a sus caracteristicas fisicas.

CR6.2.3 Ajusta las mordazas de fijacidon de la pantalla segun
las caracteristicas fisicas y la naturaleza del bastidor de la
pantalla que se va a fijar en la maquina.

CR6.2.4 Realiza la fijacion de la pantalla en funcién del inicio
de la impresién,

CR6.2.5 Maneja los tornillos de ajuste micrométrico de
registro tanto en sentido horizontal como longitudinal hasta
dejarlos en el punto "cero", de manera que permita el
maximo recorrido en ambos sentidos.

CR6.2.6 Ajusta la altura y el paralelismo de la pantalla en
relacion al tablero de impresiéon, mediante los recursos
propios de la maquina —manuales, electrénicos u otros—,
teniendo en cuenta el soporte que debe imprimir y el “fuera
de contacto” necesario en funcién de las caracteristicas
técnicas de la impresion, tipologia y tensién de la malla.
CR6.2.7 Selecciona la rasqueta —y la contrarrasqueta, si
procede—, por su tamafo, dureza, altura, grosor y filo en
funcion de la superficie de impresion, caracteristicas de la
malla, tipologia de los grafismos, densidad de la tinta y de
los materiales sobre los que se realice la impresién: papeles,
textiles, objetos irregulares u otros.

CR6.2.8 Comprueba el estado de la rasqueta observando la
correcta horizontalidad del filo, la ausencia de poros,
arafazos o muescas en la cara que afecte a la transmisién
de tinta.

CR6.2.9 Prepara los sistemas de secado —aire caliente,
infrarrojos, ultravioletas u otros—, ajustando la temperatura,
el tiempo de exposicidon, la velocidad de la banda, la
distancia respecto al elemento u otros parametros, teniendo
en cuenta las caracteristicas de las tintas, de la impresion y
del material que debe imprimir valorando los resultados
obtenidos.

CR6.2.10 Selecciona los dispositivos de salida y los equipos
de apilado y los prepara segin la morfologia del producto
final, atendiendo a las indicaciones de la orden de trabajo y
a la reglamentaciéon vigente de seguridad establecida para
cada caso.

EC6.3: Ajustar el
entintado y la
transmisioén de

CR6.3.1 Ajusta la presién, el dngulo y el recorrido de la
rasqueta segun el tamano del grafismo, la cantidad de tinta
gue se requiere transferir y las necesidades de penetracion
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tinta seglin las
necesidades de
impresién para
asegurar el
cubrimiento de los
grafismos y la

transferencia de
tinta que permita
una impresion de
calidad, seguln
instrucciones
técnicas 0]
muestras
autorizadas.

en el soporte.

CR6.3.2 Ajusta la contrarrasqueta o entintador en su
desplazamiento vertical en cada recorrido, de manera que
permita el entintado de la forma impresora.

CR6.3.3 Ajusta la contrarrasqueta, montandola paralela a la
rasqueta y a la distancia 6ptima que permita el flujo de tinta
entre los dos elementos.

CR6.3.4 Comprueba el movimiento sincronizado entre la
rasqueta y contrarrasqueta sobre la pantalla, limpia y sin
aplicacién de tinta, verificando la funcionalidad del
movimiento y el contacto con la malla.

CR6.3.5 Deposita la tinta sobre la pantalla, extendiéndola
en paralelo a la rasqueta, de forma que cubra la totalidad de
los grafismos que hay que imprimir.

CR6.3.6 Ubica los elementos de entintado y transmisién de
tinta en funcionamiento, verificando que en el recorrido de
entintado se cubra toda la superficie de los grafismos.

EC6.4: Registrar la
informacién técnica
de producciéon con
los datos de
materiales,

incidencias, calidad

y

productividad para
contribuir con el
control de
produccién y de
costes, asi como
facilitar futuras
reimpresiones.

CR6.4.1 Registra las particularidades del proceso de
impresién realizado, tales como tratamientos previos del
material empleado, preparacién especial de tintas,
condiciones de secado u otras, detallando las condiciones
especiales llevadas a cabo y adjuntando muestras o la
informacién técnica de los materiales empleados.

CR6.4.2 Registra los datos relativos al comportamiento de
las materias primas durante la tirada, confirmando que la
produccién se ha realizado con la calidad requerida.

CR6.4.3 Registra los datos relativos a la producciéon —tales
como cantidad de ejemplares impresos, tiempos de
produccién, maquina, tipo de parada, incidencias y otras—,
en el documento habilitado por la empresa, a fin de
contribuir al control de los planes de produccion y control de
costes.

CR6.4.4 Registra la informacién relativa a los controles de
calidad —tipos de control, frecuencia de muestreo vy
desviaciones—, en los documentos habilitados por la
empresa, a fin de contribuir al control de calidad en futuras
reimpresiones.

EC6.5: Obtener el
producto impreso,
supervisando el
proceso durante la
tirada a fin de
garantizar la
productividad y
calidad
establecidas en Ia
orden de trabajo.

CR6.5.1 Controla el registro de la impresiéon y se mantiene
en los parametros establecidos dentro de los margenes de
tolerancia.

CR6.5.2 Mantiene la cantidad de tinta sobre la pantalla, en
cantidad suficiente que asegure el entintado de toda la
superficie durante el proceso de impresion.

CR6.5.3 Comprueba el anclaje de la tinta con las técnicas y
elementos de control adecuados, atendiendo a los criterios
de seguridad y verificando que cumple con los parametros
establecidos.

CR6.5.4 Controla la tonalidad, intensidad y otras variables
de color en la impresiéon durante la tirada, visualmente o con
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los instrumentos Opticos de medicibn —densitémetros,
colorimetros, espectrofotdémetros—, manteniéndose Ia
uniformidad durante la tirada.

CR6.5.5 Realiza el control de calidad con la frecuencia y con
los elementos de medicién establecidos por la empresa,
siguiendo las indicaciones de la orden de trabajo,
garantizando la calidad y uniformidad de los resultados a lo
largo de la tirada.

CR6.5.6 Realiza el manejo de la maquina de serigrafia
durante la tirada, aplicando la reglamentacién vigente en
materia de seguridad, salud y medioambiente.

CR6.5.7 Gestiona los residuos producidos en el puesto de
trabajo durante la tirada de acuerdo con el protocolo
establecido.

EC6.6: Realizar el | CR6.6.1 Identifica, segun las actuaciones establecidas en el
mantenimiento de | plan de mantenimiento de primer nivel, la periodicidad

primer nivel, | definida; y registra los datos requeridos en los documentos
siguiendo las | habilitados.

|r]str}JCC|ones CR6.6.2 Realiza el engrasado periédico segln las
tecnicas del | instrucciones del fabricante sobre los puntos de engrase
fabricante 'y 0S| qichestos en las maquinas y equipos de serigraffa.
proto_colos de | cr6.6.3 Comprueba el funcionamiento de los compresores,
trabajo circuitos y filtros, siguiendo los protocolos de trabajo
establecidos por 1a | ograplecidos por la empresa.

empresa, Para | cre.6.4 Limpia los componentes de las maquinas y equipos
me,mtgner las de serigrafia segln los procedimientos establecidos en el
maquinas Y | plan de mantenimiento.

€quipos de CR6.6.5 Realiza el depdsito de los residuos generados en las
sengraﬁa €N | zonas establecidas, aplicando las normas de seguridad
c,on.d|C|ones especificadas en el plan de prevencién de riesgos laborales y
optimas de | ge proteccién ambiental.

funcionamiento vy

seguridad.

Contexto Profesional

Medios de produccién:

Entornos de desarrollo con herramientas tecnoldgicas de edicién, impresion y
postimpresiéon. Area de almacenamiento. Mobiliario y accesorios para taller.
Software de gestién y buenas practicas. Otras instalaciones convencionales y no
convencionales.

Productos y resultados:

Catdlogo y archivos de diferentes formatos y fuentes preparados para la
impresion. Modelos. Equipo humano del taller definido. Equipamiento técnico.
Informacién utilizada o generada:

Documentacién técnica y programaciéon de la actividad con buenos estandares de
calidad. Especificaciones de preimpresién. Guion técnico. Plan de trabajo.
Informe de calidad de las fuentes recibidas. indice de fuentes. Inventario del
equipo del taller. Normativa sobre derechos de autor. Legislaciéon y normativa
legal del sector. Plano y distribucién de los medios técnicos en el taller. Catélogo
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| de empresas proveedoras de material de impresion.

Unidad de Competencia 7: Preparar los equipos, ajustar los parametros
y realizar la impresion digital.

Cddigo | UC 640 3

Nivel: 3 Familia Profesional: Audiovisuales y Gréficas

Elementos de
Competencia (EC)

Criterios de Realizacion (CR)

EC7.1: Preparar y
verificar el soporte
que va a imprimir
para alimentar Ia
maquina de
impresiéon, de forma
que se garantice la
continuidad.

CR7.1.1 Prepara los soportes celulésicos y no celulésicos
por su estructura fisicoquimica y sus caracteristicas
especificas.

CR7.1.2 Asegura la cantidad y calidad del soporte por
imprimir, segun lo establecido en la orden de produccion.
CR7.1.3 Transporta el soporte que va a imprimir desde el
almacén a la maquina, siguiendo las normas de seguridad
establecidas.

CR7.1.4 Manipula el soporte para impresién segln los
métodos de trabajo establecidos, que aseguran su entrada
y paso por la maquina.

CR7.1.5 Controla el soporte que debe imprimir de acuerdo
con la descripciéon existente de la calidad de impresion
descrita en la orden de produccion.

CR7.1.6 Controla el apilado y las condiciones de
almacenado del soporte periddicamente, segun el plan de
control establecido.

CR7.1.7 Utiliza el soporte que debe imprimir y mantiene su
trazabilidad a través del proceso, mediante la sefalizacién
e identificacion adecuadas.

EC7.2: Preparar los
elementos

visualizantes: tintas,
toneres y aditivos
correctores, para
obtener los tonos y
otras caracteristicas
fisicoguimicas segun
las especificaciones,
muestras y soportes

CR7.2.1 Elige los elementos visualizantes —tintas, toneres
—, teniendo en cuenta la compatibilidad con la tecnologia
disponible, la maquina, el tipo de soporte y el acabado.

CR7.2.2 Adecua las propiedades fisicoquimicas de los
elementos visualizantes —densidad, conductividad vy
temperatura— a las necesidades de produccién, mediante
el método establecido y las operaciones oportunas.

CR7.2.3 Obtiene los colores requeridos mediante el control
de las respuestas densitométricas y colorimétricas en las
imdgenes vy tiras de control, de acuerdo con los estandares

equipos y regular los
mecanismos de
puesta en marcha y
correcta operacion
para la impresién, a
través de su
sincronizacion y
ajuste, conforme a
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que ~ S€ van  a | astablecidos.

Imprimir. CR7.2.4 Almacena los elementos visualizantes y aditivos en
condiciones de seqguridad.

EC7.3: Ajustar | CR7.3.1 Comprueba los equipos y mecanismos del sistema

de alimentacién para garantizar su correspondencia con el
soporte de la impresion.

CR7.3.2 Comprueba los equipos y mecanismos del sistema
de tension para garantizar la sincronizacion de la
impresién.

CR7.3.3 Comprueba el correcto funcionamiento de la
maquina, revisando sus elementos y puesta en marcha, y
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las ordenes
técnicas, el trabajo
requerido vy los
materiales de uso.

corrigiendo las anomalias, si las hubiere.

CR7.3.4 Comprueba los equipos y mecanismos del sistema
de salida para garantizar su correspondencia con el soporte
que debe imprimir y el impreso requerido.

CR7.3.5 Controla los depdsitos con elementos visualizantes
y aditivos segun el plan de control establecido.

CR7.3.6 Realiza todos los ajustes tomando las medidas de
seguridad necesarias.

EC7.4: Realizar la
impresién digital
para obtener el
producto impreso,
seguln las
especificaciones

establecidas.

CR7.4.1 Comprueba la primera hoja impresa segun las
caracteristicas especificadas en la orden de produccién.

CR7.4.2 Controla la primera hoja impresa para comprobar
los tonos y eventual presencia de defectos.

CR7.4.3 Realiza el control segin muestras, patrones, tablas
normalizadas y especificaciones.

CR7.4.4 Modifica las variables del proceso, segun la
valoracién y los resultados de la primera hoja impresa.
CR7.4.5 Efectla la correccién y ajuste actuando sobre los
elementos y mecanismos de alimentaciéon, formacién de la
imagen y correccién cromatica de la maquina.

CR7.4.6 Efectla la correccién y ajuste sobre los materiales,
modificando  caracteristicas  fisico-quimicas de los
elementos visualizadores y manipulaciones del soporte.
CR7.4.7 Realiza la modificacién de los valores croméaticos
eligiendo parametros preestablecidos en el software de la
maquina o actuando sobre el sistema de gestién de color.
CR7.4.8 Controla la pérdida de intensidad de los elementos
determinantes de la formacién de las imdgenes, para poder
proceder a su cambio cuando corresponda.

EC7.5: Supervisar el

proceso de
impresién para
garantizar la

uniformidad de la
tirada mediante el

la toma de
resultados de

CR7.5.1 Realiza el autocontrol mediante
muestras para la confirmacién de los
impresién que se estan obteniendo.

CR7.5.2 Realiza la visualizacién de
condiciones de iluminacién estandar.
CR7.5.3 Efectla el autocontrol segin el método de trabajo

las muestras en

autocontrol. establecido, tanto en lo relativo a las caracteristicas que
debe controlar como la forma de realizarlo y su
periodicidad.
CR7.5.4 Controla el suministro de los materiales segun el
procedimiento establecido para asegurar una cantidad
suficiente, para evitar mezclas indeseadas y conseguir una
calidad uniforme durante la tirada.
CR7.5.5 Mantiene los parametros de impresién constantes
de acuerdo con las especificaciones establecidas.
EC7.6: CR7.6.1 Dispone de los resultados e incidencias del
Complementar las | autocontrol en las hojas de control al respecto para su
partes de | analisis.
prod.ucao.n/ para la CR7.6.2 Complementa las partes de producciéon para
conflr_maaon , del comprobar la concordancia entre la productividad
trabajo realizado,
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con datos de | especificada y la obtenida.

incidencias, calidad | CR7.6.3 Registra los datos de los partes de produccién
y productividad. informaticamente, segun los andlisis posteriores que hay
que realizar.

CR7.6.4 Archiva las partes de produccién analizados segun
criterios preestablecidos.

EC7.7: Realizar el | CR7.7.1 Realiza el engrasado periédico de los puntos de

mantenimiento engrase dispuestos segun las instrucciones del fabricante
preventivo y | de la maquina.

limpieza  para  el| cr7 7.5 verifica el funcionamiento de los circuitos y filtros
corrc_acto , segun las normas de mantenimiento establecidas.
funaonamlent,o .de CR7.7.3 Comprueba todos los dispositivos de seguridad
la Maquina, | seqin la reglamentacién vigente.

siguiendo . la CR7.7.4 Revisa los elementos de las maquinas y los niveles
reglamentacion de limpieza establecidos en la normativa de

vigente en materia
de seguridad, salud
y medioambiente.

mantenimiento.

CR7.7.5 Limpia el alojamiento de los contenidos de los
elementos visualizantes para evitar contaminaciones.
CR7.7.6 Almacena los elementos visualizantes sobrantes
siguiendo la reglamentacién vigente sobre eliminaciéon de
residuos.

EC7.8: Aplicar el | CR7.8.1 Identifica los equipos y medios de seguridad mas
plan de prevencién | adecuados, segun la reglamentacién vigente de prevencién
de riesgos y | y proteccion.

proteccion
medioambiental en
el proceso de
impresién digital,
para garantizar la
seguridad, de
acuerdo con la
reglamentacién
vigente al respecto.

CR7.8.2 Identifica los riesgos para la salud y la proteccion
en el entorno de trabajo para establecer las adecuadas
medidas preventivas.

CR7.8.3 Identifica las personas responsables de las tareas
expuestas en el plan para una adecuada y pronta
actuacién.

CR7.8.4 Mantiene las zonas de trabajo en condiciones de
limpieza, orden y seguridad, segun el plan de prevencién.
CR7.8.5 Realiza las actuaciones de emergencia de acuerdo
con la reglamentaciéon vigente plan de prevencion.

Contexto Profesional

Medios de produccién:

Equipos informaticos, lector digital de planchas, pupitre de luz normalizada,
densitémetro, colorimetro, cuentahilos. Area de almacenamiento, mobiliario y
accesorios de taller. Ordenador, software de creacidon grafica, modelos, escaner.
Ampliadoras. Normativa de seguridad, higiene y medioambiental. Estandares de
calidad.

Productos y resultados:

Soportes de impresion y tintas. Guia o carta de color. Planes de trabajo.
Planificacién eficaz del sistema de impresion. Comprobacién y mejora de los
métodos y procedimientos por seguir. Organizaciéon y configuracién del entorno
tecnolégico de produccién. Ajuste de los equipos con buenos resultados
econdmicos. Espacios para cortes y empaques.

Informacién utilizada o generada:
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Orden de trabajo. Documentacién técnica de equipos y maquinas de impresion.
Cartas o guia de color. Reglamentacidon vigente de seguridad, higiene y
medioambiental. Estandares de Calidad. Listado con los requerimientos técnicos
de proyectos de impresidén. Manuales y normativa interna. Especificaciones de
disefio, preimpresidn e impresion.

. ]
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PLAN DE ESTUDIOS DEL BACHILLERATO TECNICO EN PROCESOS GRAFICOS

CUARTO QUINTO SEXTO
_ Horas/ | Horas | Asignaturas | Horas/ i Horas i6
Asignaturas/ | seman / / Seman | Horas AS|gnz/;1turas / Horas/ Dnutr:tc;?
Mddulos a . , a /Ao . Sema | Afo
Afio Médulos Modulos na
Lengua Lengua Lengua
Espafiola 3 135 Espafiola 3 135 Espafiola 3 135 405
Lenguas . .
Extranjeras 4 180 ¥‘é9c'ﬁisc . 4 180 'T”égc'ﬁisc . 4 180 | 540
(Inglés)
Matematica 3 135 | Matematica 3 135 | Matematica 3 135 405
Ciencias Ciencias Ciencias
Sociales 2 20 Sociales 2 20 Sociales 2 20 270
. . Ciencias de Ciencias de
I‘;'eN”;t'jrsalegs 3 135 |la 3 135 |la 3 135 405
Naturaleza Naturaleza
Formacién Formacién Formacién
Integral Integral Integral
Humana y 1 45 Humana vy 1 45 Humana vy 1 45 135
Religiosa Religiosa Religiosa
Educacién 1 45 Educacién 1 45 Educacién 1 45 135
Fisica Fisica Fisica
Educacién Educacién Educacién
Artistica 1 45 Artistica 1 45 Artistica 1 45 135
MF_006_3:
) Formacion MF_004_3:
g;ﬁgt?c—:' 3 135 |y 2 90 | Emprendim | 3 135 | 360
Orientacién iento
Laboral
_ MF_642_3:
MF_639_3: Preparacion ,
Materias de archivos MF_645 3:
primas en el 6 270 para 6 270 | Impresion 3 135 675
proceso impresion digital
grafico digital
MF_640 _3: , MF_646_3:
Calidad ~ del | g 225 | Imoretidn 7 315 |Formacion |1 | 750 | 1260
proceso offget en centros
grafico de trabajo
MF_641 3: MF 644 3:
Preimpresion —=
8 360 | Impresion 7 315 675
offs_,et, , y serigrafica
serigrafica
Total de Total de Total de
horas 40 1800 horas 40 1800 horas 40 1800 5400

|
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MODULOS FORMATIVOS ASOCIADOS A UNIDADES DE COMPETENCIA

MODULO 1: MATERIAS EN EL PROCESO GRAFICO

Nivel: 3
Cddigo: MF_634 3
Duraciéon: 270 horas

Asociada a la Unidad de Competencia: UC_634 3 Preparar equipos, materias primas
y productos intermedios para el proceso grafico.

Resultados de

Aprendizaje

Criterios de Evaluacion

RA1l.1: Analizar las
principales

propiedades y
caracteristicas de
las materias primas

utilizadas en los
procesos de
impresién.

CE1.1.1 Seleccionar tipo y
cartones, plasticos,
impresion.
CE1.1.2 Reconocer y describir las principales caracteristicas
y propiedades fisico-quimicas de los soportes, expresandolas
en sus unidades correspondientes.
CE1.1.3 Reconocer y describir las principales caracteristicas
y propiedades fisico-quimicas de las tintas, pigmentos,
colorantes, resinas, aceites, barnices y solventes,
expresandolas en sus unidades correspondientes.
CE1.1.4 Reconocer y describir las principales caracteristicas
fisico-quimicas de las formas impresoras.
CE1.1.5 Caracterizar los principales defectos y alteraciones
de los distintos soportes utilizados para la impresién.
CE1l.1.6 Conectar los componentes internos del equipo
informatico con los buses y cables existentes, tanto de datos
como de alimentacién, teniendo en cuenta sus
caracteristicas fisicas y siguiendo guias detalladas.
CE1.1.7 Ensamblar equipo informatico comprobando su
funcionamiento de acuerdo con las especificaciones técnicas
recibidas.
CE1.1.8 En un caso practico de instalacién de
componentes periféricos de un equipo informatico:

- ldentificar marcas y modelos de los equipos

- lIdentificar ndmeros de serie y partes de piezas y

equipos.

- Instalar impresoras.

- Instalar escaneres.

- Instalar cdmaras.

estructura de los papeles,
metales y otros soportes para la

los

RA1.2: Analizar el
comportamiento de
los principales
materiales

—productos, tintas,
barnices, planchas
y soportes—
empleados en el
sistema de

CE1.2.1 Describir los principales pigmentos, resinas, aceites,
barnices y solventes relacionados con las tintas.

CE1.2.2 Describir los principales materiales y productos
guimicos relacionados con la forma impresora.

CE1.2.3 Relacionar los distintos materiales con el modo de
impresién, encuadernacidbn o manipulado utilizado y el
numero de ejemplares de la tirada.

CE1.2.4 Relacionar las propiedades de los materiales con los
requerimientos de comportamientos en la impresion.
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impresion,
encuadernacién y
manipulados,

relacionados  con
su aplicacién.
RA1.3: Evaluar las | CE1.3.1 Relacionar la durabilidad y comportamiento de los
caracteristicas de | distintos soportes en la impresién con las alteraciones que
las variables de |esto sufre a causa de: humedad y temperatura, el
calidad de las | almacenaje, la direccidon de la fibra y la composicién de la
materias  primas, | pasta.
utilizando CE1.3.2 Relacionar la durabilidad i
. 3. y comportamiento de las
Instrumentos tintas y productos quimicos utilizados en la impresién con las
adecuados. alteraciones que estos sufren, a causa de la temperatura, la
humedad, la oxidacién, la exposicion a la luz y su
composicion.
CE1.3.3 Diferenciar las caracteristicas y funcionamiento de
los instrumentos de medicién utilizados para el control de
calidad de materias primas.
CE1.3.4 A partir de un caso practico de un ensayo, manejar
los Utiles e instrumentos de medicibn —girémetro,
termémetro, balanza de precisién, viscosimetro, microscopio
—, para obtener los valores de humedad, presién, densidad,
variaciones de dimensién de soportes, materiales y materias
primas, expresando correctamente los resultados de las
mediciones.
CE1.3.5 A partir de un supuesto practico, caracterizado
debidamente por unos estdndares de calidad, determinar los
materiales adecuados para la produccion.
RA1.4: Almacenar | CE1.4.1 Explicar los sistemas de almacenamiento
los materiales | caracteristicos de las empresas de artes graficas.
utilizados en las

industrias gréficas.

CE1.4.2 Explicar las caracteristicas de equipos y medios de
carga, trasportes y descarga de materiales utilizados,
relacionados con sus aplicaciones.

CE1.4.3 Relacionar los materiales con los procedimientos y
condiciones que requiere su almacenamiento.

RA1.5: Preparar
materias  primas,
seguln
especificaciones
técnicas y
siguiendo la

reglamentacién de
seqguridad, higiene
y medioambiente
vigentes.

CE1.5.1 Comprobar que las materias primas que se utilizan
coinciden con las indicadas en las especificaciones de la
orden de trabajo.

CE1.5.2 Describir los componentes y diluciones que hay que
emplear en la preparacidon de productos quimicos para la
impresion.

CE1.5.3 Realizar las mezclas y acondicionamiento de las
materias primas, segun los parametros establecidos,
respetando las reglamentaciones vigentes de seguridad e
higiene.

CE1.5.4 Comprobar que la preparacidon de las materias se
adecua a los resultados previstos.

CE1.5.5 Relacionar los materiales empleados en el sector
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grafico, con la reglamentacién vigente medioambiental,
considerando los sustitutos de los productos utilizados
tradicionalmente.

CE1.5.6 ldentificar los riesgos y nivel de peligrosidad que
supone la manipulaciéon de distintos materiales y productos
empleados en el sector grafico.

RA1l.6: Analizar vy
evaluar planes de
seguridad e higiene
y la
correspondiente
reglamentacion

CE1.6.1 Relacionar y describir las normas sobre simbologia y
situacion fisica de sefales y alarmas, equipos contra
incendios, seguridad en el transporte y manipulacion de
materias primas.

CE1.6.2 Describir las propiedades y usos de las ropas y
equipos de proteccion personal mdas empleados en la

V|tg|¢nte Para | industria grafica para el trasporte y manipulacion de
utilizar materias primas.
correctamente

CE1.6.3 A partir de un cierto nimero de planes de seguridad

medios y equipos
de seguridad en el

transporte y
manejo de
materias primas

para la impresion.

- Relacionar

y describir las

e higiene de empresas del sector de impresidn:

- Identificar y describir los aspectos mas relevantes de
cada plan, recogidos en la documentacién que los
contiene.

- ldentificar y describir las factores y situaciones de
riesgo para la salud y la seguridad en los planes.

adecuadas
preventivas y los métodos de prevencién establecidos
para evitar los accidentes.

medidas

Contenidos

Conceptuales

Procedimentales

Actitudinales

Soportes de impresion

- Materia vegetal, plastico,
metal.

- Denominaciones
comerciales, formatos y
aplicaciones.

- Propiedades de los
soportes de impresién
como materia prima:
gramaje, rugosidad,
humedad relativa.

- Pasta para el estucado
de los soportes
papeleros: papel,
cartoncillo, cartén.

Seleccidon de materiales.

Caracterizacion de las
propiedades de los soportes.
Clasificacion de las
denominaciones
comerciales, formatos vy
aplicaciones.
Caracterizacion de las
propiedades de la materia

prima.

Medicién de gramaje,
rugosidad, humedad
relativa.

Revisidon de la pasta para el
estucado.

Tintas

- Composicién fisico-
guimica de las tintas.

- Tipos de tintas.

- Propiedades.

- Medicién colorimétrica.

de la
fisico-quimica

Identificaciéon
composicion
de las tintas.

Identificacidon de los tipos de
tintas.
Aplicacion

de medidas

Organizacion,
iniciativa
responsabilidad en el
trabajo.

Seguridad e higiene
en el puesto de
trabajo y su entorno.

Compromiso con los
plazos establecidos
en la ejecucidon de
tareas.

Asistencia,
puntualidad e interés
por el médulo.
Responsabilidad en
el trabajo.
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- Viscosidad.

- Densidad.

- Rigidez.

- Transparencia.

- Tolerancia entre tintas.
- Mezcla de tintas.

colorimétricas.

Clasificacién de la mezcla de
tintas segun el modo de
impresion.

Preparaciéon y aplicaciones
de las tintas.

- Resistencias mecanicas | Identificacién de las
y distintos agentes (luz, | resistencias mecanicas.
agua, grasas, acidos,
alcalis y jabones).

Impresora y peliculas | Identificacion de

fotograficas impresoras.

- Estructura MICroscopica. | ciasificacion de peliculas.

- C_Iases de emulsmnr—.:s. Clasificacién de las

- Tipos , de peliculas emulsiones.
fotograficas. Identificacién de los

- Productos quimicos.

- Clasificacién.

-  Procesado de materiales
sensibles.

- Propiedades
en impresion:
- Resistencia a la tirada
- Tension superficial.
- Formas impresoras.

utilizadas

productos quimicos.
Aplicacion de técnicas de

procesado de materiales
sensibles.

Preparacion y mezcla de
productos para el
procesado.

Seleccion de la forma

impresora segun el modo de
impresién.

Materiales complementarios

Clasificacion de los barnices.

- Earnlces. Anélisis de las lacas.
- Lacas. Utilizacion de adhesivos y
- Adhesivos. plasticos
- Plasticos. Revision de las peliculas de
- Peliculas de estampacion
estampacion. Aplicacién de técnicas de
- Acondicionamiento Y | acondicionamiento y
preparacion. preparacion.
Transporte, empaque, | ldentificacion del transporte
almacenamiento de los materiales y tipo de
- Transporte de los | empaque.
materiales de la fabrica | \pgjisis de los problemas
al impresor.

- Problemas de transporte

y embalaje de los
soportes.
- Condiciones de

almacenamiento,
temperatura, humedad.
- Influencia del

del transporte.

Revisién de las condiciones
de almacenamiento.
Revision de la temperatura
y la humedad.

Colaboracién con los
diferentes grupos de
la empresa.

Motivacion en el
trabajo.

Valoracién de los
procedimientos y
normas internas de
la empresa.

Sensibilidad con la
seguridad en el
trabajo grafico.

Respeto del
medioambiente en la
manipulacién de
productos graficos.
Autonomia en la
resolucién de
problemas.
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almacenamiento en la
tirada.

Control de calidad de
materias primas

- Proceso de control: sobre
los materiales (soportes
y tintas), control de la
viscosidad, tiempos de
secado.

- Resistencia al frote y
arafazos de barnices y
lacas.

- Normativas comerciales
de calidad.

Aplicacion de controles de
calidad.

Evaluacion de la resistencia
al frote.

Aplicacién de
procedimientos de
inspeccion de productos
graficos.

- Equipos e instrumentos.
- Procedimientos de
inspeccidén y recepcion.

Estrategias Metodoldgicas:

Detecciébn de conocimientos mediante la realizacién de
cuestionarios.

Observacién del trabajo de los companeros.

Seleccion de las materias primas necesarias para proyectos graficos
transversales al resto de médulos.

Aprendizaje basado en la repeticiéon de procesos de gestién de periféricos
informaticos.

Aprendizaje cooperativo.

Realizacién de proyectos sencillos con materiales complementarios.
Utilizacién de Internet para la busqueda de materiales y materias primas y
el analisis de sus especificaciones.

Aprendizaje en situaciones reales de trabajo en
tratamiento y almacenamiento de materias primas.
Realizacion de dinamicas de grupos para la concienciacion en el respeto
medioambiental.

Visitas a empresas del sector grafico.

previos

la conservacion,

MODULO 2: CALIDAD DEL PROCESO GRAFICO

Nivel: 3

Cddigo: MF_635 3

Duracién: 225 horas

Asociada a la Unidad de Competencia: UC 635 3 Realizar el proceso grafico en
condiciones de seguridad, calidad y productividad.

Resultados de
Aprendizaje

Criterios de Evaluacion

RA2.1: Analizar el
proceso
en su conjunto y

Sus

CE2.1.1 Explicar las caracteristicas y configuraciéon tipo de las
empresas segun la fase de produccion.

CE2.1.2 A partir de un producto grafico, describir mediante
flujos de trabajo la secuencia de tareas u operaciones en un

grafico

distintas
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fases:
preimpresion e
impresién ,
considerando la
comunicaciéon

entre ellas
mediante
modelos de

estandarizacion.

supuesto entorno de produccién.
CE2.1.3 Analizar, desde el punto de vista del disefo,
caracteristicas de un proceso dado:

- Formatos y medidas.

Tipologia.

Colores.

Soportes.

Encuadernacién y acabado.

CE2.1.4 A partir de un producto dado, relacionar y secuenciar
las distintas fases de preimpresién, que han intervenido en su
elaboracién:

- Texto: cuerpo, familia, estilo, parrafo, interlineado.
Tramas: lineatura, forma del punto y angulacién.
Separacion de colores.

Sistemas de trazado y compaginacién utilizados.
CE2.1.5 A partir de un producto dado, describir y reconocer
las caracteristicas del sistema de impresion utilizado segun:

- Tipo de soporte utilizado.

- Tintas, clases y capas.

- Tramado.

- Perfil de los caracteres.

- Huella o relieve sobre el soporte.

- Defectos en la impresién.

NUmero de pasadas en maquinas.
CE2 1.6 Analizar los diferentes sistemas de preimpresién e
impresién, describiendo y relacionando sus principales fases
con las maquinas, equipos, materias primas y productos.
CE2.1.7 Describir los sistemas electrénicos de impresién mas
significativos.

las

RA2.2: Clasificar
los productos
graficos segln su
composicion y sus
caracteristicas
funcionales:
papeleria,
estucheria,
edicion y
publicidad.

CE2.2.1 Explicar las caracteristicas de los diferentes productos
gréficos.

CE2.2.2 Analizar las caracteristicas estructurales de
diferentes productos graficos.
CE2.2.3 A partir de unas muestras de productos graficos:
- Valorar la capacidad comunicativa y funcional de los
diferentes productos gréficos.
- Analizar su composicién fisico-quimica e identificar su
capacidad funcional.

los

RA2.3: Reconocer
y analizar los
parametros y
medidas de color
empleados en las
artes graficas.

CE2.3.1 Describir los espacios cromaticos.

CE2.3.2 Diferenciar los aparatos de medida utilizados en el
color.
CE2.3.3 Describir las distintas fuentes de iluminacién,
temperatura de color y condiciones de observacion.
CE2.3.4 A partir de las muestras de color:
- Identificar los pardmetros de color: brillo, saturacién y
tono.
- Representar los valores colorimétricos en los espacios
cromaticos.
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- Evaluar las diferencias de color y su posibilidad de
reproduccion en el sistema grafico.
CE2.3.5 Manejar los Uutiles e instrumentos de medicién:
higrometro, termémetro, balanza de precisiéon, densimetro,
viscosimetro y microscopio, para obtener los valores de:
humedad, temperatura, conductividad, densidad, variaciones
de dimensidén de soportes, materiales y materias primas.
CE2.3.6 Describir los aparatos de medida utilizados en el
color: colorimetro y espectrofotémetro.

RA2.4: Relacionar
la reglamentacién
de seguridad,
higiene y
medioambiente
con las
operaciones que
se desarrollan en
el proceso
grafico,
cumpliendo con la
normativa vigente

CE2.4.1 Describir y relacionar las reglamentaciones vigentes
relativas a seguridad, higiene y medioambiente, con las
distintas fases del proceso.

CE2.4.2 Identificar los elementos de seguridad instalados en
los distintos lugares y equipos de riesgo.

CE2.4.3 Identificar, mediante ejemplos practicos, las etiquetas
de seguridad que aparecen en las maquinas y productos
utilizados en el proceso grafico.

CE2.4.4 Reconocer los documentos y procedimientos
medioambientales aplicados en el proceso grafico.

establecida.

RA2.5: Analizar el | CE2.5.1 Describir las fases y conceptos fundamentales de
proceso de | control de calidad en fabricacion.

control de calidad | g5 55 pescribir de forma sucinta un proceso de control de
€n un “Proceso | racepcion.

t'p,c}. de artes CE2.5.3 Describir los instrumentos utilizados en el control de
graticas. calidad: densitémetros, colorimetros, tiras de control vy

aparatos de control en linea de produccion.
CE2.5.4 A partir de una prueba de preimpresién, y teniendo
en cuenta unos estandares de impresion:
- Realizar las medidas densitométricas y colorimétricas.
- Valorar que la reproducciéon de la gama de colores se
adecue con los estandares fijados.
CE2.5.5 A partir de un producto impreso, y teniendo en cuenta
unos estandares:
- Seleccionar el instrumento de medicion.
- Realizar la calibracién del instrumento de medicién.
- Realizar mediciones densitométricas, colorimétricas,
deslizamiento y equilibrio de grises.
- Configurar el espacio cromatico.
- Realizar medidas sobre la tira de control.
Comprobar el ajuste con los estandares establecidos.
CE2 5.6 A partir de un producto que hay que encuadernar y/o
manipular, identificar y evaluar los defectos detectados en:
- Formato y margenes.
- Marcas de corte.
- Senales de registro.
- Signaturas.
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- Sentido de fibra.

- Repintados.

- Troqueles.
CE2.5.7 Describir
significativas de los productos de:

- Encuadernacién y manipulados: valoraciéon subjetiva,

marcas de corte, huellas, sefales de registro, encolado.

- Resistencia al plegado.

- Resistencia al frote.

- Impresién: densidad, ganancia de estampado, equilibrio

de color, empastado, deslizamiento, registro.

- Preimpresién: pruebas estdndares.

CE2.5.8 Comprobar el estado final del impreso y relacionarlo
con las especificaciones del manipulado.

las

caracteristicas

de calidad mas

Contenidos

Conceptuales

Procedimentales

Actitudinales

Tipos de productos graficos.
Tipos de empresas:

- Organizacién y
estructura.
Modelos de

estandarizacion 'y de

comunicacion.

Proceso gréfico

Flujos de trabajo.
Sistemas de preimpresion.
Clases de originales.
Imagen latente y procesos
de revelado.

Periféricos de entrada,
periféricos de  salida,
software 'y hardware
especificos, procesadoras

y sistemas de pruebas.
Trazado y montaje.
Elementos del montaje.

Sistemas de impresidn.
Equipos, prestaciones,
comparacioén de los

distintos sistemas.
Tipos de tintas y soportes

para cada sistema de
impresion.

- Encuadernacion.

- Clases.

- Prestaciones.

- Equipos.

- Caracteristicas.

Utilizacién de esquemas de
flujo de trabajo.

Caracterizacién del
sistema de impresiéon en
funcion del tipo de soporte.

Revision del trazado vy
montaje.
Verificaciéon de la calidad

en la preimpresion.

Verificacién de los
elementos del montaje.
Utilizacién de tintas vy
soportes para cada
sistema de impresion.
Revisién de la
encuadernacion.
Verificacién de la calidad

en los procesos.

Revisiéon de las variables
de impresion.
Identificacién de las éareas
de control en la impresién.
Aplicacion de control visual
en la encuadernacién vy
manipulados.
Comprobacién de defectos
del encuadernado y
manipulados.
Caracterizacién de la tinta
de impresion.

Observacion de la calidad
de la impresion.

Orden, rigor y
limpieza en la
realizacién de los
ensayos.

Seqguridad al
manipular y
acondicionar el
soporte.

Compromiso con los
plazos establecidos
en la ejecuciéon de
tareas

Participacién activa
en el equipo de
trabajo.

Respeto a los
procedimientos y
normas.

Cumplimiento de las

instrucciones de
trabajo.
Comunicaciéon
adecuada con el
equipo de trabajo.
Valoracion del
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Manipulados de papel y
carton.

Manipulados
materiales.

de otros

Utilizacién de equipos para
el control de la impresion.
Identificacién de los
elementos de control de la
impresion.

Aplicacion de criterio para
el control de la calidad.
Inspeccién de los equipos
para la impresion.
Caracterizaciéon de
elementos visualizantes.
Seleccion de la mezcla del
color.

Identificacién de
equipos de medicion.
Seleccién de los productos
utilizados para el
mantenimiento de la
maquina de impresion.

los

los

Color y su medicién

Naturaleza de la luz.
Espectro
electromagnético.

Espacio cromético.
Factores que afectan a la
percepcién del color.
Teoria del color.

Sintesis aditiva y
sustractiva del color.

Utilizacion de cartas de
color.

Caracterizacion del
espacio cromatico.

Aplicacién de los sistemas

de color en impresiones
reales.
Identificacion de los

instrumentos de medida

: del color.

- Sistemas de | Evaluacién de la calidad

representacion del color. del color.
- Instrumentos de medida

del color: densitémetros,

colorimetros y

espectrofotdmetros.
- Evaluacién del color.
Sequridad, higiene y | Aplicacién de la
medioambiente reglamentacién vigente en
. Planes y normas de materia de salud laboral y

seguridad vigentes.
Sefales y alarmas.
Normativa
medioambiental vigente.

seguridad medioambiental.

Calidad en los procesos

Ensayos, instrumentos vy
mediciones mas
caracteristicas.

Calidad en preimpresion:
ganancia de punto,

Aplicacion de instrumentos
y mediciones.

Verificaciéon de la calidad.
Revision de las variables
de impresion.

Verificacion de las areas

trabajo en equipo.

Conciencia en el
respeto a la
legislaciéon de riesgos
laborales.

Concienciacién sobre
la puntualidad y el

cumplimiento de
horarios.
Adaptacion a los

cambios.
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equilibrio de grises y | de control.
densidad. Revision del control visual
- Variables de impresién: | de la encuadernacion.
densidad de impresidn, | Verificacién de los defectos
contraste, penetracion, | del encuadernado y
fijado, ganancia de | manipulados.
estampacion, equilibrio de | Revisidon de las fases de
color y de grises. control.
Areas de control en la
impresion.
- Calidad en postimpresioén.
Control visual de |la

encuadernacién y
manipulados.

- Comprobacién de
defectos del
encuadernado y

manipulados.
- Calidad en la fabricacién.
Conceptos que
intervienen.
Elementos de control.
Fases de control:
recepcion de materiales,
procesos y productos.
- Normas y estandares
relativos al proceso
grafico.

Estrategias Metodologicas:

Detecciéon de conocimientos previos.

Realizaciéon de esquemas de flujo del proceso de impresion.

Realizacion de proyectos graficos reales en colaboracién con otros
madulos.

Utilizacion de herramientas informaticas para la elaboracién de
presupuestos graficos.

Aprendizaje basado en la resoluciéon de problemas de produccién grafica.
Andlisis de procesos gréaficos de produccién, reales de la industria.
Busqueda de informacion relacionada con la gestidon de la calidad de los
procesos graficos.

Conferencias de profesionales del sector grafico.

MODULO 3: PREIMPRESION OFFSET Y SERIGRAFICA

Nivel: 3

Codigo: MF_636_3

Duracién: 360 horas

Asociada a la Unidad de Competencia: UC_636_3 Preparar y ajustar los elementos
de proceso de preimpresidn offsety serigrafica por medios tradicionales y digitales.
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Resultados de

Aprendizaje

Criterios de Evaluacion

RA2.1: Realizar el

proceso de
imposicion y
filmacion,

relacionando las

especificaciones

finales del trabajo y
el método utilizado
para la obtencién e

CE3.1.1 Analizar los métodos mas utilizados de imposicién
de productos graficos.

CE3.1.2 Determinar las especificaciones del producto gréfico
gue son relevantes en el proceso de imposicién.
CE3.1.3 Realizar imposiciones digitales de archivos mediante
herramientas informéaticas especificas.
CE3.1.4 En un supuesto practico de imposicién digital a
partir de unas instrucciones dadas:

- Anadir las marcas de registro, corte, plegado y alzado

Imposicion del al desarrollo del trazado.
fotolito. - Disponer el lanzado del archivo digital.

- Indicar el orden y disposiciéon de las paginas en funcién
del formato de pliego establecido en las
especificaciones dadas.

- Unir los archivos digitales al trazado de la imposicién.

- Validar el trabajo impuesto, mediante verificacion visual
del resultado final.

- Obtener una prueba impresa, verificando el resultado
final.

CE3.1.5 Describir el proceso de obtencién de fotolitos
filmando archivos digitales impuestos previamente.

CE3.1.6 Realizar imposiciones mediante el método
convencional partiendo de fotolitos, consiguiendo el correcto
registro en las separaciones de color.

CE3.1.7 En un supuesto practico de obtencién de fotolitos, a
partir de un archivo digital y unas especificaciones dadas:

- ldentificar el proceso de obtencién del fotolito.

- Colocar correctamente el material fotosensible en la
filmadora.

- Exponer el material fotosensible.

- Procesar el material fotosensible.

- Evaluar la calidad del producto obtenido: porcentajes
de punto, exposicidn, resolucién y otros, detectando
posibles anomalias.

- Considerar las medidas de proteccién ambiental que se
deben tener en cuenta en el proceso.

RA3.2: Comprobar | CE3.2.1 Describir las caracteristicas de la trama: angulacién,
fotolitos y/o | lineatura y forma de punto.

montajes, CE3.2.2 Explicar los defectos mas usuales que se dan en los
verificando SU | fotolitos.

validez para el

insolado de formas
impresoras en los
sistemas de
impresién offset y
serigrafia.

CE3.2.3 Reconocer los elementos de ajuste y registro, guias,
tacones y escalas de medicibn de densidades de
estampacion, utilizados en fotolitos y montajes para las
formas impresoras de los sistemas de impresién offset y
serigrafia.

CE3.2.4 En un supuesto practico de comprobacién de
fotolitos, a partir de unas instrucciones dadas:
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- Comprobar que los fotolitos no tienen defectos que
produzcan efectos no deseados en el posterior insolado.

- Verificar que el tramado y lineatura son los adecuados
para el sistema de impresién que va a utilizar.

- Comprobar que todos los fotolitos contienen los
elementos de ajuste y registro y las escalas de
densidades de estampaciéon, asi como el niumero de
separaciones de color que contenga.

RA3.3: Insolar vy
procesar planchas
para impresién

offset, partiendo de
sus
correspondientes

fotolitos y
controlando la
calidad del
resultado.

CE3.3.1 Describir las caracteristicas y funcionamiento de los
equipos de insolado y procesamiento de las planchas para la
impresién offset.

CE3.3.2 Explicar los mecanismos de insolado vy
procesamiento utilizados para la obtencidon de la plancha
para impresidn offset.

CE3.3.3 Reconocer las caracteristicas de las diferentes
materias primas utilizadas para el insolado y procesamiento
de planchas para impresién offset. peliculas o fotolitos,
planchas y liquidos de procesamiento.

CE3.3.4 En un supuesto practico de un proceso de insolacidon
de planchas offset, a partir de un juego de fotolitos
facilitado:

- Seleccionar la plancha en funcién de la maquina de
imprimir.

- Preparar las planchas presensibilizadas, valorando el
correcto emulsionado.

- Perforar las planchas teniendo en cuenta las mordazas
de la maquina de impresién.

- Posicionar correctamente el astralén sobre la plancha.

- Colocar la plancha en la prensa de insolacién.

- Realizar el vacio en la insoladora.

- Programar la cantidad de luz y el tiempo en funcién del
material y las caracteristicas del original.

Insolar las planchas.
CE3 3.5 En un supuesto practlco de procesamiento de
planchas offset, a partir de un juego de planchas insoladas
facilitado:

- Controlar y repone los liquidos de procesamiento,
teniendo en cuenta la reglamentacion vigente de
seqguridad, salud y de protecciéon ambiental.

- Ajustar los parametros de velocidad y temperatura de
procesamiento.

- Procesar las planchas.

- Controlar la calidad de las
retocando posibles anomalias.

CE3.3.6 En un supuesto practico de una operacién de
procesamiento de planchas offset dadas, comprueba la
calidad de las separaciones de color en las planchas para
impresién offset, a partir de unas especificaciones técnicas
con observaciones y mediciones por realizar:

planchas obtenidas,
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- Blsqueda de rayas,
forma impresora.

- Densidad adecuada de
separaciones.

- Valor del punto de los matices y semitonos.

- Lineaturas y angulaciones.

- Moaré.

- Correcta separacién de colores.

- Reventados y superposiciones de color.

raspaduras y otros danos de la

las dreas negras en las

RA3.4: Insolar vy
procesar pantallas
para impresion
serigrafica,
partiendo de sus
correspondientes

fotolitos y
controlando la
calidad del
resultado.

CE3.4.1 Describir las caracteristicas y funcionamiento de los
equipos de insolado de pantallas para impresién serigrafica.

CE3.4.2 Explicar los mecanismos de procesado utilizados
para la obtencién de la pantalla para impresién serigrafica.
CE3.4.3 Reconocer las caracteristicas de las diferentes
materias primas utilizadas para el insolado y procesado de
pantallas para impresién serigréfica: peliculas o fotolitos,
pantallas, emulsiones y productos de procesado.
CE3.4.4 Segun unas especificaciones técnicas de un proceso
de serigrafia dado, seleccionar los materiales adecuados
para obtener la pantalla, considerando:
- El tipo de dispositivo de obtenciéon de la forma.
- La clase de pelicula que procede utilizar.
- La clase de pantalla que se va a utilizar.
- Tipo de tejido, abertura de malla y densidad.
- El tipo de emulsién.
- El sistema de procesado.
- Los marcos por utilizar.
- El tipo de racleta que hay que utilizar.
- Las tintas elegidas para utilizar.
El equipo de impresién serigrafica.
CE3 4.5 En un supuesto practico de insolacidén de pantallas
serigraficas y a partir de un juego de fotolitos facilitado:
- Seleccionar la pantalla en funcién del equipo de
impresion.
- Preparar las pantallas.
- Posicionar correctamente el fotolito sobre la pantalla.
- Colocar la pantalla en la insoladora.
- Realizar el vacio en la insoladora.
- Programar la cantidad de luz y el tiempo en funcién del
material y las caracteristicas del original.
Insolar las pantallas.
CE3 4.6 En un supuesto practico de procesado de pantallas
serigraficas, a partir de un juego de pantallas insoladas
facilitado:
- Controlar y regular la presién del agua de procesado.
- Procesa las pantallas, teniendo en cuenta las normas
de seguridad, salud y proteccion ambiental.
- Realizar el secado de las pantallas.
- Controlar la calidad de las pantallas obtenidas,
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retocando posibles anomalias.

Realizar, si procede, los procesos de endurecimiento y

conservacion necesarios en

funcion

de las

caracteristicas de la emulsién y la pantalla.

CE3.4.7 Segun unas especificaciones técnicas de una
operaciéon dada de procesado de pantallas, comprobar la
calidad de las separaciones de color en las pantallas para
impresidon serigrafica, con las observaciones y mediciones
siguientes:

BuUsqueda de rayas, raspaduras y otros dafios de la

forma impresora.
Densidad adecuada de
separaciones.

las &reas negras en

las

Valor del punto de los matices y semitonos.

Lineaturas y angulaciones.
Moaré.
Correcta separacion de colores.

Correcto montaje y tensado en los marcos.

Contenidos

Conceptuales

Procedimentales

Actitudinales

Materias primas para la

obtencién

de formas

impresoras

Diferentes tipos de
materias primas:

- Fotolitos.

- Formas
impresoras.

- Emulsiones.
Productos de
procesado y
disolventes.
Caracteristicas y
tipos de fotolitos.
Defectos de
fotolitos.
Elementos de ajuste
y registro en el
fotolito.

Tramado.
Angulacién y
lineatura.
Tipos de
impresoras.
Planchas
presensibilizadas
convencionales
offset.

los

formas

Clasificacion de las materias primas
utilizadas en la preimpresién.

Aplicacién de técnicas de obtencidn
de fotolitos.

Evaluacion de los defectos mas
comunes de los fotolitos.
Clasificacion de los tipos mas

comunes de formas impresoras.
Revisién de las separaciones de
color.

Identificacién de los distintos tipos de
fotopolimeros.
Caracterizacién
impresoras.
Utilizacién de pantallas serigraficas.
Identificacién de los instrumentos
para el trabajo gréfico.

Realizacion de planes de seguridad
en el trabajo grafico.

Aplicacién de reglamentacién en
salud, seguridad laboral y
medioambiental.

de las formas

Organizacion,
iniciativa y
responsabilidad
en el trabajo.

Seguridad al
manipular y
acondicionar el
soporte.

Compromiso con
los plazos
establecidos en
la ejecuciéon de
tareas.

Asistencia,
puntualidad e
interés por el
maodulo.

Autonomia en la

resolucién de
problemas.
Respeto a las
normas.
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- Tipos de
fotopolimeros.

- Pantallas
serigréficas:

- Tipo de tejido

- Abertura de
malla y densidad.

- Clichés
tampograficos.

- Caracteristicas.

- Tipos de
emulsiones: de
fotolitos y de
pantallas
serigréficas.

- Productos de
procesado para las
diferentes formas
impresoras.

- Caracteristicas.

Equipos y métodos de
insolado

- Funcionamiento de
los equipos.

- Elementos de ajuste
de los mecanismos.

- Insoladoras de
planchas offset.

- Insoladoras
fotopolimeros.

- Insoladoras
pantallas
serigréficas.

- Insoladoras
clichés
tampograficos.

- Fuentes de luz.

- Prensas de vacio.

- Métodos
insolado:

- Caracteristicas y
técnicas.

de

de

de

de

Clasificacion de los distintos tipos de
insoladoras.

Realizacion de diagramas con los
blogues funcionales de las maquinas
insoladoras.

Operacién con distintas maquinas
insoladoras.

Aplicacién de métodos diferentes de
insolado.

Utilizacién del insolado en el proceso
gréafico.

Equipos y métodos de
procesado

- Procesadora de
planchas offset.

- Procesadora de
fotopolimeros.

- Procesado de

Realizacion de diagramas con los
bloques funcionales de las maquinas
procesadoras.
Utilizacién
procesadoras.
Aplicaciéon de diferentes métodos de
procesado.

de maquinas

Valoraciéon  del
orden y de la
limpieza.

Actuacion rapida
en situaciones
problematicas.

Adaptacion a
nuevas
situaciones.

Colaboracion

con los
diferentes
grupos de la

organizacion.

Motivacion en el
trabajo.
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pantallas
serigraficas.

- Procesadora
clichés
tampograficos.

- Ajuste
parametros:

- Temperatura
velocidad.

- Control
regeneracién
liquidos.

- Meétodos
procesado:
caracteristicas
técnicas.

- Reglamentacién

vigente en salud
laboral y seguridad

medioambiental.
- Impresoras

método

convencional.

por

Utilizacién de los parametros de
temperatura 'y velocidad mas
de | convenientes en el procesado.
Aplicacién de técnicas para el control
y la regeneracién de liquidos.

de | Realizacion de esquemas con los
riesgos laborales aplicables a las
y | maquinas de procesado.

Estrategias Metodolodgicas:
e Observacion del trabajo de los compaferos.

¢ Realizacion
maodulos.

de proyectos graficos completos transversales a otros

e Realizacién de procesos de preimpresion en grupo.

e Realizacién del proceso de tratamiento y extraccién de formas impresoras
de acuerdo con parametros técnicos establecidos.

e Analisis de formas impresoras y planchas para la deteccién de anomalias

y defectos.

e Repeticién de procesos de

limpieza y procesado en entornos de

preimpresion.
e Utilizacion de Internet para la investigacion.
e Aprendizaje en situaciones reales de trabajo.

MODULO 4: PREPARACION DE ARCHIVOS PARA IMPRESION DIGITAL

Codigo: MF_637 3
Duracion: 270 horas

Asociada a la Unidad de Competencia: UC 637 3 Organizar y emplear la
informacién digital necesaria para la impresiéon del producto.

Resultados de
Aprendizaje

Criterios de Evaluacion

RA4.1: Aplicar los
métodos requeridos
de recepcion de la

CE4.1.1 Interpretar los métodos y normas establecidos de
recepcion de originales mas utilizados en la impresion
digital.
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informacién digital,
previa seleccién del
software adecuado
para la
comprobacién del
contenido y
especificaciones
técnicas.

CE4.1.2 Interpretar métodos y normas establecidos para la
proteccién de la informacién digital.

CE4.1.3 En un supuesto practico de recepcién de archivos
para su impresién, y a partir de diferentes fuentes
tipograficas e imagenes, controlar:

- Las fuentes tipograficas, que estén todas y que no
haya ninguna repetida.

- Los archivos de imagenes: nombres de archivo
iguales, resolucidn, trama, modo y perfiles de color, no
canales alfa, escala de grises, de linea.

Los soportes de almacenamiento de la informacién.
CE4 1.4 Verificar que el contenido de los archivos digitales
se corresponde con las especificaciones técnicas del
producto grafico: fuentes tipograficas y textos.
CE4.1.5 En un supuesto practico de comprobacién de
originales digitales, a partir de unas especificaciones
técnicas dadas:

- Tratar los archivos digitales mediante la utilizacién de
métodos que no afecten su contenido.

- Contrastar visualmente el contenido de los archivos
digitales con las especificaciones técnicas.

- Adecuar las diferentes caracteristicas de las imédgenes
a la interpretacion de la orden de fabricacidn:
formatos de archivo adecuados, resolucién, trama,
modo y perfiles de color, escala de grises, de linea).

RA4.2: Determinar
los métodos de
tratamiento de Ia
informacién digital,
mediante el
software adecuado a
las necesidades del
proceso.

CE4.2.1 Identificar los equipos y programas informaticos
especificos requeridos para tratar la informacién digital
grafica.

CE4.2.2 Interpretar el funcionamiento y caracteristicas de
los equipos y programas informaticos a partir de Ia
interpretacién de la documentaciéon técnica y manuales de
usuario.
CE4.2.3 En un supuesto practico de valoracién de software
para la visualizacién de archivos digitales graficos, a partir
unas especificaciones técnicas dadas, elegir el software
adecuado que nos permita valorar, por contraste con las
especificaciones técnicas, las fuentes tipograficas,
ubicaciéon correcta de las imagenes y sus caracteristicas
digitales, para el tratamiento y eleccion de medidas
correctoras, si procede:

- Software para visualizacién de textos.

- Software para la visualizaciéon de imagenes.

- Software para la Vvisualizacion de las

maquetadas.
- Software para la gestion de flujos de trabajo:
prechequeo, pruebas digitales.

CE4.2.4 Determinar las causas que motivan Ilas
desviaciones de las caracteristicas de las imagenes
digitales, en relaciéon con el proceso seguido, para tomar

paginas
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medidas correctoras oportunas que nos permitan obtener
la calidad especificada en una orden de trabajo dada.
CE4.2.5 En un supuesto practico de tratamiento de
imagenes para su ajuste al proceso digital, a partir de
diferentes archivos:

- ldentificar el formato informatico y caracteristicas de
color de las imagenes, para adaptarlo a las
especificaciones técnicas, mediante el uso del
software adecuado.

- Establecer los formatos de archivo adecuados.

- Optimizar los pardmetros de las imagenes en relacién
a las necesidades de la impresién digital: resolucién,
trama, modo y perfiles de color, en escala de grises,
de linea.

- Almacenar los archivos digitales optimizados,
utilizando el software idéneo disponible que garantice
la inalterabilidad del contenido.

RA4.3: Valorar las
aplicaciones
informaticas
asociadas a los
diferentes sistemas
de impresién digital,
para enviar a
imprimir los archivos
digitales, segun
requerimientos del
proceso.

CE4.3.1 Reconocer el software mas apropiado al contenido
del archivo digital para su envio a la maquina de impresién
digital.

CE4.3.2 En una simulacién practica de preparacion de
archivos para enviar a imprimir en maquina digital, a partir
de archivos de textos e imdagenes, seleccionar el software
adecuado que permita la apertura de los archivos digitales
validados para la introduccibn de parametros vy
caracteristicas técnicas en el sistema de impresién digital,
software para tratamiento de textos, imdgenes,
maguetacion y para determinar parametros de impresion.
CE4.3.3 En un caso practico de gestion de las colas de
impresién, a partir de un producto grafico que se desea
obtener:

- Valorar los condicionantes del producto grafico
deseado y el flujo de trabajo adecuado segun el
trabajo que procede realizar.

- Efectuar el control de la gestién de flujos de trabajo:
ficheros PDF, gestion de color, revision previa,
normalizacién, pruebas digitales, salida a maquina de
impresion digital.

- Utilizar el software requerido en cada caso.

RA4.4: Valorar los
diferentes sistemas
de impresion digital
directa e indirecta,
para optimizar su
empleo segun el tipo
de soporte que va a
imprimir y el
producto grafico
deseado, de acuerdo

CE4.4.1 Reconocer el funcionamiento de los sistemas de
impresién digital segin el modo de transferencia de
imagen:

- Directa.

- Indirecta.

- Con impacto.

- Sin impacto.
CE4.4.2 Relacionar los sistemas de impresidon digital
actuales con diferentes soporte a imprimir, y los productos
graficos tipo.
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con especificaciones
técnicas.

relacion

entre

CE4.4.3 En un supuesto practico de valoracion de

diferentes sistemas de impresién digital, a partir de unos

soportes dados:

- Establecer la calibraciéon del sistema digital para los

soportes.

- Relacionar la calidad de impresién de los soporte en
diferentes sistemas de impresién digital.

- Contrastar la

visualizadores/tipo de soporte y determinar el mas

adecuado.

los elementos

Contenidos

Conceptuales

Procedimentales

Actitudinales

Recepciéon de archivos

Métodos.

Normas.

Proteccién.

Archivos de imagenes:

- Formatos graficos en
soporte informético.

- Compresion grafica.
Resolucién.

- Tramas.

Lineatura y perfiles de
color.

Herramientas graficas.
Archivos de textos:

- Fuentes tipograficas

- Formatos de textos.

- Herramientas.

Clasificaciéon de los tipos de

archivos para impresién
grafica.

Aplicacién de los
procedimientos de

recepcion de archivos.
Aplicacién de técnicas para
preservar la seguridad de
archivos informaticos.
Evaluacién de archivos de
imagenes en funcion de sus
especificaciones de calidad.
Utilizacién de herramientas
para trabajar con archivos
informaticos.

Evaluacién de archivos de
texto en funcion de sus
especificaciones de calidad.

Tratamiento

de la

informacidén

Tipos de equipos.
Visualizacion de archivos.
Software para tratamiento
de imagenes.

Software para tratamiento
de textos.

Software de imposicion
para la visualizacion de la
maquetacion.

Software de gestién de
color.

Software para la gestion
de flujos de trabajo.
Prechequeo, RIP y
pruebas digitales.

Tipos.

Clasificaciéon de los equipos
informaticos utilizados en
entornos graficos.

Configuraciéon de la interfaz
de programas de
tratamiento de imagenes.
Utilizacién de programas de
tratamiento de imagenes.

Configuracion de la interfaz
de programas de
tratamiento de textos.
Utilizacién de programas de
tratamiento de textos.
Aplicacién de técnicas de
gestion de color.

Realizaciéon de esquemas de
flujo de trabajo grafico.

Concienciacién del
trabajo que
desarrolla.

Cumplimiento de
las normas de
produccién.

Respeto a los

procedimientos y
normas.

Reconocimiento del
proceso productivo
de la organizacién.

Comunicacién
eficaz con
personas
adecuadas en cada
momento,
respetando
canales
establecidos en la
organizacién.

las

los

Demostracién de un
buen hacer
profesional.
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Colas de impresion. |

Estrategias Metodolodgicas:

e Deteccién de conocimientos previos.

e Utilizacion de tutoriales en Internet para el aprendizaje de aplicaciones de
tratamiento de imagenes y textos.

e Realizacién de actividades practicas, secuenciadas en orden creciente de
dificultad.

e Utilizacion de blogs para la difusién del trabajo realizado.

e Realizacién de problemas de calculo relacionados con las especificaciones
de las imagenes y textos utilizadas en procesos graficos.

e Presentacién de los trabajos planteados, asi como de las actividades
desarrolladas, de forma individualizada en formato digital y/o en un
cuaderno de actividades.

e Aprendizaje en situaciones reales de trabajo

e Visitas a empresas relacionadas con la preimpresion digital.

MODULO 5: IMPRESION OFFSET

Nivel: 3

Codigo: MF_638 3

Duracion: 315 horas

Asociada a la Unidad de Competencia: UC_638 3 Realizar la impresién offset.

Resultados de | Criterios de Evaluacion

Aprendizaje

RA5.1: Identificar | CE5.1.1 Relacionar los parametros de ajuste de los elementos
las partes de las | de alimentacién y salida de las maquinas de impresién con el
maquinas de | tamafio y tipo del soporte y con las especificaciones
impresién  offset | conseguidas en la impresion.

que FEQUIEreN | ce5 1.2  Determinar los elementos que deben ser
ajuste antes de| .,\hrohados antes de iniciar el proceso de impresién:

iniciar el proceso,
asi como las fases

de puesta en
marcha de los
elementos

necesarios para la
impresion.

presiones entre cilindros, diametro y presién de los mismos,
equipo de mojado y de entintado.
CE5.1.3 Identificar la secuencia de trabajo de montaje y
fijacion de la forma impresora en las maquinas de impresion
offset.
CE5.1.4 Identificar los acabados superficiales mas comunes
en impresion offset, como barnizado y lacado, entre otros.
CE5.1.5 En un supuesto practico de puesta en marcha de los
equipos de impresidn offset:
- Ajustar los elementos de alimentacién y salida.
- Adaptar las alzas necesarias para ajustar el didmetro y
presion de los cilindros.
- Ajustar presiones y luz entre cilindros.
- Realizar el ajuste para el troquelado y doblado de la
plancha y la posiciona adecuadamente.
- Regqular los tinteros y el flujo de tinta.
- Controlar la solucién y el flujo de mojado.

RA5.2: Operar las

CE5.2.1 Identificar la correcta colocacidon de los materiales en
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principales

maquinas de
impresién  offset
de forma
adecuada, para
conseguir la

calidad requerida.

las maquinas de impresidn offset.

CE5.2.2 Analizar las especificaciones de las primeras
impresiones que deben ser evaluadas y relacionarlas con los
parametros de la maquina de impresién offset para la mejora
de la calidad de la tirada.
CE5.2.3 Determinar el orden de impresién de los colores de
acuerdo con las caracteristicas del trabajo.
CE5.2.4 Relacionar las materias primas utilizadas en el
proceso con los equipos de impresion.
CE5.2.5 En un supuesto de impresion offset a partir de la
definicién de las especificaciones del producto:
- Colocar los materiales en la maquina de impresién.
- Realizar la impresién de las primeras muestras vy
cotejarlas con los resultados esperados.
- Reajustar los pardmetros de la maquina de impresion
necesarios.
- Establecer la velocidad éptima de la tirada.

RA5.3: Identificar
los parametros de
calidad que deben

ser controlados
durante el
proceso de
impresion.

CE5.3.1 Determinar la frecuencia de obtencién de muestras
impresas.

CE5.3.2 Identificar las herramientas utilizadas para el control
de los parametros de calidad de las muestras impresas y sus
uUsSo0S mas comunes.
CE5.3.3 Identificar las especificaciones de calidad que deben
ser medidas —densidad, ganancia de estampacion,
contraste de impresién, pH y conductividad—, en las muestras
obtenidas.
CE3.5.4 Relacionar las cualidades de la iluminacién, los
colores de las superficies adyacentes y las caracteristicas de
la superficie del soporte con el proceso de medicién del color.
CE3.3.5 En un supuesto practico de control de impresién:

- ldentificar los defectos que deben ser controlados en la

tirada.

- Medir los parametros necesarios con herramientas
especificas.

- Relacionar los graficos resultantes con las

especificaciones de calidad establecidas.

RA5.4: Realizar el
mantenimiento de
la maquina de
impresién  offset
de acuerdo con
los
procedimientos
establecidos.

CE5.4.1 Identificar las partes de la maquina en las que debe
realizarse mantenimiento periddico.

CE5.4.2 Analizar la documentacidn técnica de las maquinas de
impresion para determinar el proceso de mantenimiento de
las mismas.

CE5.4.3 Diferenciar los productos y métodos de limpieza de la
tinta residual después de cada fase de la tirada.

CE5.4.4 Identificar los productos de limpieza acordes con la
reglamentacion vigente.

CE5.4.5 Aplicar los procesos de
maquinas de impresién offset.
CE5.4.6 Realizar el mantenimiento peridédico de maquinas de

limpieza metddica en
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impresién offset. engrasado, limpieza de grasa seca, restos de
polvo de papel, polvo antimaculante.

RA5.5: Identificar
los riesgos | trabajo.
laborales y

medioambientale
s en el proceso de
impresion offset.

CR5.5.6

CR5.5.1 Identificar las normas de limpieza y orden en el

CR5.5.2 Analizar la legislacién en materia medioambiental
relativa a uso y reciclaje de tintas, quimicos y productos de
limpieza.
CR5.5.3 Determinar las propiedades de la ropa y equipos que
deben utilizarse en procesos de impresién offset.

CR5.5.4 Identificar las normas de parada y manipulacién de
las maquinas de impresion offset.

CR5.5.5 Relacionar el puesto de trabajo desempenado con la
responsabilidad en materia de seguridad en el trabajo.
Analizar los planes de prevencién de riesgos
laborales y su aplicacion en entornos productivos de
impresién offset.

Contenidos

Conceptuales

Procedimentales

Actitudinales

Maquinas y elementos
de impresién offset
- Tipos: maquinas
pliego y de bobina.
- Parédmetros de control.
- Partes de la maquina:
- Alimentador
- Marcador
- Transporte
- Cuerpo impresor
- Cilindros
- Grupo entintador
- Grupo
humectador.
- Tareas y operaciones
basicas.

de

Clasificacion de las
maquinas de impresién
offset.

Utilizacion de esquemas
de las maquinas de
impresion.

Identificacion de las
operaciones basicas con
sistemas de impresion
offset.

El color en la impresién
offset

- Entonacién y color del
impreso.

- Secuencia
impresion.

- Mezcla de color.

- Equipos de medida del
color.

- Perfiles de color.

de

Aplicacién de técnicas de
evaluacién de color en
impresos.

Identificacion de las
fases de la secuencia de
impresién que afectan al
color.

Procesos y
procedimientos de de
mezcla de color.
Operacién con equipos
de medida de color.
Elaboracién de tablas
comparativas de los

Bachillerato Técnico en Procesos Graficos

Disposicion e iniciativa
ante nuevas tareas de la
profesién o actividades
técnicas.

Planificacion metddica de
las tareas por realizar, con
prevision de las
dificultades y el modo de
superarlas.

Respeto por las normas de
prevencion de  riesgos
laborales y
medioambientales.

Conciencia  acerca  del
reciclaje de  productos
lesivos para el
medioambiente.

Valoracion del
autoaprendizaje.
Adaptabilidad a los
cambios tecnoldgicos.
Cumplimiento de los

procedimientos de trabajo
establecidos.
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de maquinas de
impresion offset.

Partes de la maquina.

Procesos de colocacién
de la forma impresora en
la maquina de impresién.
Técnicas de ajuste de los
cuerpos de entintado vy
mojado.

Evaluacion de primeros
impresos.

Medidas correctoras para
la mejora de primeros
impresos.

Ajustes de impresiéon de
la tirada.

perfiles de color mas
comunes.
Técnicas de preparaciéon | Procedimiento de

obtencion de la tirada

- Preparacion de las
maquinas.

- Regulacién y puesta
en marcha de los
elementos de la
maquina: presién de
los cilindros, presion
de los rodillos,
paralelismo.

- Colocacién de la forma
impresora.

- Ajuste de los cuerpos
de entintado y
mojado.

- Obtencién y valoracion
de los primeros
impresos.

- Reajustes.

- Velocidad de la
maquina.

Control de calidad

- Equipos y programas
informaticos.
- Elementos
control:
- Tiras de control
- Testigo lateral
- Parches.
- Condiciones
medicion:
- Temperatura
color.
- Angulo
observacion
- [luminacién.
- Proceso de control:
- Registro.
- Densidad.
- Valor tonal.
- Ganancia
estampacion.
- Contraste.
- Trapping.
- Error de tono.
- Contenido en gris.

para el

de
de

de

de

Utilizacion de programas
para la evaluacion de la
calidad de muestras.

Aplicacioén de las
condiciones de medicidon
correctas.

Identificacion de los
parametros y
especificaciones de

control.

Aplicacion de procesos
de control de impresos.
Aplicacién de las normas
de calidad en impresién
offset.

Asertividad ante
imprevistos y variables en
el proceso de impresion.

sobre el
del

Conciencia
registro documental
proceso de impresién.

Rigurosidad en el
cumplimiento de las
instrucciones recibidas.

Mantenimiento de las
maquinas en  perfecto
estado de conservacion.

Conciencia del valor del
control de calidad en
procesos industriales.
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- Control
impreso
terminado.

- Normas de calidad.

del

Mantenimiento
offset

- Ficha
mantenimiento.

- Lubricantes
disolventes.

limpieza de madaquinas | limpieza de maquinas de

- Secuencia de limpieza.

y | Aplicacién de técnicas de

impresion offset.

Clasificacion de los
lubricantes y disolventes
utilizados.

de

y

Riesgos laborales
- Medidas
proteccion.

para maquinas.
laborales.

- Proteccién
medioambiental.

- Normas de seguridad

- Prevencién de riesgos

Andlisis de planes de
de | prevencién de riesgos
laborales.

Andlisis de la normativa
medioambiental y de
reciclaje.

Utilizacion de elementos
de proteccién personal.

Estrategias Metodolodgicas:

e Aprendizaje basado en las repeticién de procesos de mantenimiento de
maquinas de impresién.

e Realizacién de dinamicas de grupo para concienciar de la importancia de
los procesos de seguridad en la manipulaciéon de maquinas de impresion.
Realizacion de proyectos graficos transversales a todos los médulos.

e Analisis de las impresiones realizadas por los compaferos.

e Utilizacion de Internet para la investigaciéon de las especificaciones y
diagramas de bloques de méaquinas de impresién.

e Aprendizaje en situaciones reales de trabajo.

e Visitas a empresas de impresién grafica.

MODULO 6: IMPRESION SERIGRAFICA

Nivel: 3
Cddigo: MF_639 3
Duracién: 315 horas

Asociada a la Unidad de Competencia: UC 639 3 Realizar la impresion en

serigrafia.

Resultados de
Aprendizaje

Criterios de Evaluacion

RA6.1: Relacionar
las caracteristicas
del soporte,
pantalla y tinta
con el tipo de
grafismo,

CE6.1.1 Identificar los tratamientos mdas comunes que
pueden darse a los soportes para prepararlos para impresion
serigrafica.

CE6.1.2 Describir los tejidos mas comunes en la fabricacion
de pantallas.
CE6.1.3 Clasificar los materiales en funcién de la facilidad de
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realizando las | imprimir sobre ellos.

acciones CE6.1.4 Realizar el entintado de diferentes soportes con

necesarias para | superficies y tratamientos distintos.

mejorar el | CE6.1.5 Evaluar los resultados conseguidos tras el entintado

resultado de la | de diversas superficies con tratamientos distintos.

impresién CE6.1.6 Relacionar las caracteristicas y especificaciones de

serigrafica. las tintas y aditivos con los resultados conseguidos en el
proceso de impresion serigréfica.

RA6.2: Operar los | CE6.2.1 Relacionar las distintas partes de las maquinas de

sistemas de las | impresidn serigrafica con su funcionalidad en el proceso de

maquinas de | impresién y los pardmetros que pueden modificarse en cada

impresién una de ellas.

sgr|graflca):/ CE6.2.2 Identificar las caracteristicas de los distintos

allmentacmn, .. sistemas de marcaje, manual de soportes rigidos, manual de

registro, fijado, | soportes flexibles, en maquinas de mesas fijas o extraibles.

entlnta_dgl Y | CE6.2.3 Identificar los diferentes sistemas de registro segin

’Eirspasmlsmn de | |05 elementos que lo componen, su posicién y funcién, en las

maquinas de impresién serigrafica.
CE6.2.4 Describir el funcionamiento de los manejadores que
posibilitan el desplazamiento de los elementos sobre los que
actlan para realizar el registro.
CE6.2.5 Describir y clasificar los componentes del cuerpo
impresor de una mdaquina de serigrafia por su funcién y
relaciéon, con el proceso de fijado de pantalla, entintado vy
transferencia de tinta.
CE®6.2.6 ldentificar la funcionalidad del proceso de entintado
y transferencia de tinta al soporte.
CE6.2.7 En una practica debidamente caracterizada de
operacién de maquinas de impresién serigrafica:

- Posicionar la pantalla en la prensa.

- Realizar el fijado de la pantalla.

- Realizar las pruebas de impresion con diferentes

rasquetas valorando el resultado.

- Ajustar el entintador.

- Determinar el orden correcto de impresién de colores.

- Nivelar los elementos que permiten el entintado.

Evaluar el resultado.

RA6.3: Valorar la

calidad de la
impresion
serigrafica, y
determinar las
medidas
correctoras
necesarias para
mejorar los
resultados.

CE6.3.1 Identificar los defectos mas comunes que se
producen en la impresién de primeras pruebas: pelicula de
tinta, cubrimiento, entonacion y registro.

CE6.3.2 Reconocer las necesidades de registro vy
optimizacién del orden de impresion de colores segun
necesidades del grafismo y de un soporte dado.
CE6.3.3 Identificar las necesidades de entonacion que
permitan la impresién de un color establecido sobre un
soporte dado.
CE6.3.4 En un caso practico debidamente caracterizado:

- Contrastar unos soportes impresos con muestras

autorizadas con una frecuencia minima que permita
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reajustes inmediatos.

- Tomar medidas de intensidad de color por medios
Opticos, colorimetro, densitdbmetro o por comparacién
con patrones autorizados.

- Comparar el resultado de Ila impresién con los
originales y con pruebas de preimpresion.

RA6.4: Realizar el | CE6.4.1 Relacionar los sistemas de secado con |las
secado Yy apilado | caracteristicas de la tinta.
.de productos CE6.4.2 Relacionar los sistemas de secado con la tinta
IMpresos €N | utilizada y la pelicula y soporte sobre la que se aplica.
serigrafia, de | cE6.4.3 Identificar la importancia de la naturaleza de la
acuerd'o . con los fuente de calor, su temperatura y la velocidad de paso del
;ggrl:iecggmentos soporte por el horno en impresiones serigréficas.

CE6.4.4 Seleccionar el modo de apilado que mejor se adapta
a las caracteristicas del soporte impreso.

RA6.5: Realizar el
mantenimiento de

primer nivel de
maquinas de
impresion
serigrafica,
siguiendo las

instrucciones de los
manuales técnicos.

CE6.5.1 Identificar las normas de limpieza de las maquinas
de serigrafia.

CE6.5.2 Determinar la periodicidad de las operaciones de
limpieza y mantenimiento en funcién de lo dictado por el
manual de uso.

CE6.5.3 Engrasar los elementos méviles de las maquinas.
CE6.5.4 Limpiar los elementos fijos de la maquina.

CE6.5.5 Realizar la limpieza de los elementos extraibles.
CE6.5.6 Analizar la legislacién en materia medioambiental
relativa a uso de los materiales utilizados en serigrafia.
CE6.5.7 Determinar las propiedades de la ropa y equipos
gue deben utilizarse en procesos de impresién serigrafica.
CE6.5.8 Relacionar el puesto de trabajo desempefado con la
responsabilidad en materia de seguridad en el trabajo.
CE6.5.9 Analizar los planes de prevencion de riesgos
laborales y su aplicacién en entornos productivos de
impresién serigrafica.

Contenidos

Conceptuales

Procedimentales

Actitudinales

Maquinas de impresion
serigrafica
- Tipos de méaquinas:

- Manuales

- Autométicas
- Semiautomaticas.

- Sistemas de
alimentacion:
- Manuales y

automaéticos.
- Sistemas de alimentacién
neumatica.
- Sistemas de marcado.
- Sistema de registro.

Clasificacion de las
maqguinas mas comunes de
impresién serigrafica.

Clasificacion de los sistemas
de alimentacion.
Clasificacion de los sistemas
de registro.

Operaciéon con maquinas de
impresién serigrafica.

Ajuste de los parametros de

maquinas de  impresién
serigrafica.
Identificacién de los

Bachillerato Técnico en Procesos Graficos

Interés por aprender
nuevos conceptos y
procedimientos.
Planificacién
metdédica  de
tareas por realizar.

las

Valoracién del orden
y limpieza durante
las fases del proceso.

Respeto por el
cumplimiento de los
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- Elementos de registro:
- Pantallas
- tablero y mesa.
- Manejadores.
- Caracteristicas
cuerpo impresor.
- Fijado, entintado vy
transmisién de tinta.
- Mordazas vy fijacién de
pantallas.
- Valores de calidad,
entonacién y registro.
- Ajustes de la rasqueta
y la contrarrasqueta.
- Secado y apilado:
temperatura y velocidad
de paso.

del

elementos de registro mas
utilizados en  impresion
serigrafica.

Realizacion de diagramas de
flujo con el proceso de
impresién serigrafica.
Caracterizacién del proceso
de secado y apilado.

Control de calidad

- Medidas correctoras.

- Defectos mas comunes.

- Optimizaciéon del orden
de impresion.

Analisis de muestras
impresas en serigrafia.

Identificacién de los
elementos que se deben

procedimientos y
normativas
establecidas.

Capacidad de
interpretacién de las
instrucciones que
recibe y diligencia en
Su ejecucion.

Disposicion y
habilidad de
reconocimiento  del
potencial de las
nuevas tecnologias

como elementos de
consulta y apoyo.

Interés por la
exploracién de
soluciones técnicas

ante problemas que

; evaluar en procesos de
- Frecuencia de muestreo. | cintrol  de  calidad  de | € presentan como
- Aju§tes dg reglst.r/o. impresiones serigraficas. elementos de mejora
Pe[lcula de tinta, presion | paterminacién de la del proceso.
y angulo de la rasqueta, | frecyencia de muestreo en ]
altura de fuera de| g control de calidad de |Autonomia  en  la
contacto. procesos de impresién ges_tl_on de las
- Color. ' serigréfica. actividades
- Herramientas de | |gentificacién de los ajustes | ProPuestas.
medicion. de registro. . :
Utilizacién de herramientas ngurq5|qlad en el
de medicién para evaluar la cumpllr_nlento de la
calidad de muestras ”Ormf?‘t"’a de
impresas en serigrafia. seguridad y
— —— — - prevencion de
Mantenimiento y limpieza | Aplicacibn de técnicas de riesgos laborales
de maquinas de serigrafia. limpieza de maquinas de '
- Sgcuencia delim_pie_za. impresidn serigrafica. Conciencia del valor
- Fl_cha de mantenimiento. Aplicacién de fichas de | del reciclaje de
) RIengOS I.aborales. . mantenimiento. productos
- Situaciones de riesgo. | apjicacién de planes de | serigraficos.
) Med'da$, de prevencion de riesgos
proteccion. . laborales. Cumplimiento de los
- Normas de seguridad Utilizacién de | procedimientos  de
para maquinas. medidas de | trabajo establecidos.
- Prevencion de riesgos proteccion Conciencia sobre el
laborales. medioambiental. registro documental
- Proteccion del proceso  de
medioambiental. impresion.
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Estrategias Metodoldgicas:

Presentacién de cada actividad, por el profesor o profesora, indicando cudles
son los contenidos que se van a tratar, objetivos de la misma, trabajos por
realizar, tiempos previstos y modalidad de evaluacién.

Aprendizaje basado en las repeticion de procesos de mantenimiento de
maquinas de impresion.

Realizacién de practicas teniendo en cuenta la importancia de los procesos
de seguridad en la manipulacién de maquinas de impresion.

Realizacion de proyectos graficos transversales a todos los mddulos.

Analisis de las impresiones realizadas por los compafieros.

Utilizacion de Internet para la investigacion de las especificaciones y
diagramas de bloques de maquinas de impresion.

Aprendizaje en situaciones reales de trabajo.

Visitas a empresas de impresién grafica.

MODULO 7: IMPRESION DIGITAL

Nivel: 3

Codigo: MF_640 3

Duracién: 135 horas

Asociada a la Unidad de Competencia: UC_640 3 Preparar los equipos, ajustar los
parametros y realizar la impresién digital.

Resultados de | Criterios de Evaluacion

Aprendizaje

RA7.1: Identificar | CE7.1.1 Identificar las caracteristicas de la estructura de los

las

principales | soportes papeleros y no papeleros: papel, cartoncillo, cartén,

propiedades y | textil, metal, madera, vidrio sintético, vidrio acrilico, vinilico
caracteristicas de | y otros soportes.

las

primas y productos
auxiliares en
diferentes
practicas de
laboratorio,
utilizando los
instrumentos
adecuados.

materias | ce7.12 Identificar las  principales  caracteristicas y

propiedades fisicas y quimicas de los soportes, expresandola
en sus unidades correspondientes.

CE7.1.3 Caracterizar los principales defectos y alteraciones
de los distintos soportes utilizados en impresion digital.
CE7.1.4 Utilizar los principales pigmentos, aceites, solventes
y barnices relacionados con las tintas y téneres.

CE7.1.5 Relacionar los distintos elementos visualizantes en
relacién al soporte, sistemas de impresién digital y procesos
de postimpresion.

CE7.1.6 Relacionar las propiedades de los materiales con los
requerimientos de comportamientos en los distintos
procesos.

CE7.1.7 Realizar ensayos en el laboratorio de mezclas y
acondicionamiento de las materias primas, segun los
parametros establecidos respecto a la normativa vigente de
seguridad y medioambiente, comprobando que el resultado
es el previsto mediante los instrumentos adecuados.

CE7.1.8 ldentificar los riesgos y nivel de peligrosidad que
supone la manipulacion de los distintos materiales y
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productos empleados en impresiéon digital.

RA7.2: Realizar la
medicion

apropiada de las
variables de
calidad de las
materias  primas,
soportes y
elementos
visualizantes,
utilizados en la

impresion digital.

CE7.2.1 Identificar las propiedades fisicoquimicas de los
diferentes elementos visualizantes utilizados en la impresion
digital.

CE7.2.2 Relacionar la durabilidad y comportamiento de los
distintos productos de impresién digital —soportes vy
elementos visualizantes—con las alteraciones que estos
sufren, a causa de: humedad, temperatura, composicion,
oxidacién, exposicién a la luz y esfuerzo mecanico.

CE7.2.3 En un supuesto practico de valoracion de la calidad
de las materias primas, a partir de diferentes equipos de
medicion:

- Realizar mediciones de los soportes con los
instrumentos adecuados: higrometro, balanza de
precision, densitémetro, colorimetro,
espectrofotémetro.

- Comprobar las caracteristicas de los elementos
visualizantes = mediante viscosimetro, densitémetro,
termémetros.

- Valorar la calidad de las materias primas y expresar
correctamente los resultados de las medidas.

- Determinar las condiciones éptimas de almacenaje para
las materias primas.

RA7.3: Realizar las
operaciones para
la puesta a punto
de las principales
maquinas y
equipos de
impresion digital.

CE7.3.1 Diferenciar los diferentes sistemas de impresién
digital directa e indirecta que se utilizan en la actualidad.

CE7.3.2 Caracterizar los diferentes mecanismos para la
formacién de la imagen segun el tipo de maquina de
impresién digital.
CE7.3.3 Relacionar los mecanismos de alimentacién, registro
del soporte, transporte y salida en las diferentes maquinas
de impresion digital.
CE7.3.4 Analizar las operaciones de regulacién necesarias
para la tirada en impresion digital, segun el tipo de maquina:
carga electrostatica, fuentes de Iluz, temperatura,
conductividad.
CE7.3.5 Identificar la estructura y composicién del tambor de
imagen y los diferentes cabezales de inyeccién en las
diferentes maquinas de impresién digital.
CE7.3.6 Seleccionar los diferentes métodos de comprobacién
y regulacién en maquinas de impresion digital, de:

- Fuentes de luz.

- Conductividad.

- Sistemas de entintado.

- Atmdsferas de presion.

- Unidad de borrado.

- Unidad limpiadora.

- Temperatura y presién de los sistemas de fijacion.
CE7.3.7 En un supuesto practico de ajuste de una maquina
digital, a partir de una orden de trabajo convenientemente
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caracterizada, regular los mecanismos de:

- Aparato marcador (cabezal de alimentacién, elementos
de la mesa de marcar, tacones de altura y costado).

- Sistema realimentacién, transporte y recepcién.

- Capacidad de entintado.

- Presién de los cilindros y temperatura para el fijado.
CE7.3.8 En un supuesto practico de mantenimiento de
maquinas digitales, a partir de la ficha de mantenimiento de
la méaquina:

- ldentificar los elementos que se deben mantener.

- Aplicar el plan de mantenimiento de primer nivel

apropiado para la maquina de impresion digital.

- Realizar, de forma metddica, las operaciones de
mantenimiento: engrasado, limpieza de grasa seca,
limpieza de restos de polvo, de papel, de polvo de
toneres, limpieza del depdsito de tinta y aceite,
siguiendo instrucciones del fabricante.

- Realizar de forma metédica la limpieza de la maquina,
cumpliendo la reglamentacién vigente aplicable de
prevenciéon de riesgos laborales y medioambientales.

- Relacionar los productos de limpieza de la maquina con
la normativa medioambiental correspondiente,
considerando los sustitutos de los productos utilizados
tradicionalmente que se adapten a dicha normativa.

RA7.4: Operar con

las principales
maquinas de
impresién  digital
para realizar la
tirada y conseguir
la calidad
requerida.

CE7.4.1 Identificar la forma adecuada de disponer los
materiales en las méaquinas, a fin de obtener los resultados
en tiempos 6ptimos.

CE7.4.2 Determinar los defectos propios del sistema de
impresién y los relativos al registro, color y entonacion.
CE7.4.3 Relacionar los defectos caracteristicos que son
ocasionados por el transporte del impreso durante un
proceso de impresién digital tipo: repintado, la resistencia al
frote y al rayado.

CE7.4.4 En un supuesto practico de ajuste de elementos de
maquinas de impresién digital, a partir de un trabajo tipo que
hay que imprimir:

- Relacionar las causas y los efectos del reajuste de los
parametros del impreso.

- Accionar de forma manual o mediante equipos
informatizados, sobre los elementos mecanicos del
registro —entintado, presiones y regulacion del aparato
de alimentacién—, ajustandolos a las necesidades.

- ldentificar el orden de impresion de los colores
adecuados segun el tipo de trabajo.

CE7.4.5 En un supuesto practico de impresioén digital, a partir
de un original y pruebas de preimpresién:

- Obtener el impreso con la calidad requerida en relacién
con el original.

- Comparar el impreso con las pruebas de preimpresion,
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digitales o quimicas, reajustando los parametros de
impresién: presién, entonacién, registro para acercar
los resultados a las pruebas.
CE7.4.6 Relacionar las maquinas y las materias primas
utilizadas con la velocidad de impresiéon de la tirada, segun
los parametros del impreso:
- Densidad de tinta.
- Contraste de impresion.
- Trapping.
- Ganancia de estampado.

RA7.5: Relacionar
la medicién de las
variables de
calidad del proceso
y de los productos

de impresién
digital

utilizando los
instrumentos
apropiados.

CE7.5.1 Utilizar el método y frecuencia de obtenciéon de
muestras impresas durante una tirada de impresién digital
tipo.

CE7.5.2 Diferenciar las caracteristicas y funcionamiento de
los instrumentos de medicién utilizados para el control de
calidad en la impresion digital.

CE7.5.3 Realizar la mediciéon sobre pliegos impresos de
diversos parametros tales como la densidad, ganancia de
estampacion, contraste de impresién, trapping, error de
tono, contenido de gris, resistencia al frote, resistencia a la
luz, imprimibilidad del soporte, desplazamiento de la imagen,
temperatura y conductividad, utilizando los instrumentos
adecuados y expresando el resultado de la medida en las
unidades y forma adecuadas.

CE7.5.4 Caracterizar la influencia de las condiciones de
iluminacién, de los colores de las superficies adyacentes, de
las caracteristicas de la superficie del soporte y de la
penetracion y el secado para la medicién del color.

CE7.5.5 En un supuesto practico de un proceso de medicién
de las variables de calidad en la impresion digital, a partir de
una prueba impresa:

- Relacionar los distintos elementos que intervienen en
una tira de control con la desviacién de los parametros
de calidad requeridos.

- Identificar, describir y, si procede, representar
defectos que deban ser controlados durante la tirada.

- Relacionar los graficos resultantes de las mediciones:
de densidad, ganancia de estampacién, contraste de
impresién, trapping, error de tono, contenido en gris,
desplazamientos de la imagen, grado de deslizamiento,
resistencia al frote, resistencia a la luz, imprimibilidad
del soporte, pH, conductividad con los parametros
establecidos en el supuesto.

- ldentificar los dispositivos de control que deben ser
utilizados.

CE7.5.6 ldentificar los riesgos y nivel de peligrosidad que
supone la manipulacion de los distintos materiales,
productos y equipos empleados en impresién digital.

CE7.5.7 Relacionar los productos y materiales empleados en

los
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la impresidon con la reglamentaciéon vigente en materia de
seguridad laboral, salud y medioambiente, asegurdndose de
que los sustitutos de los productos utilizados
tradicionalmente se adapten a dicha reglamentacion.
CE7.5.8 En un supuesto practico de impresiéon digital
caracterizado por las operaciones que hay que realizar:

- ldentificar y describir los mecanismos de seguridad de
las maquinas de impresion: botones de parada,
protecciones, carcasas y rejillas, asi como los medios de
protecciéon e indumentaria que se deben emplear.

- Describir las condiciones de seguridad en las
operaciones de preparacién y mantenimiento de uso de
las maquinas.

- Establecer las medidas de seguridad y precaucién que
hay que adoptar, en funcién de la normativa aplicable
de prevencién de riesgos laborales y medioambientales
y de las instrucciones especificas de los equipos
aplicables a las distintas operaciones.

RA7.6: Operar en
los cuerpos de
manipulados en
linea en maquinas

CE7.6.1 Identificar los manipulados en linea que pueden
completar una maquina compacta de impresiéon digital:
plegado, alzado y otros.

CE7.6.2 Operar mediante diferentes catdlogos de maquinas

d.e. IMpresion | g impresién digital compactas, las prestaciones de
digital compactas, | \anibulados que conforman en la actualidad los grupos
comprobando la compactos de la maquina.
calidad del CE7.6.3 En un supuesto practico de manipulados en linea, a
producto partir de una maquina compacta de impresién digital y unas
instrucciones de trabajo:
- ldentificar los manipulados que se deben realizar a
partir de las instrucciones dadas.
- Introducir los pardmetros de trabajo en el panel de
control.
- Comprobar el proceso de alzado, embuchado, grapado
y otros, conforme a las instrucciones de trabajo.
RA7.7: Analizar | CE7.7.1 Relacionar y describir las normas relativas a la
planes de | limpieza y orden del entorno de trabajo en la impresién
prevencion de | digital.

riesgos laborales y
medioambientales
y la
correspondiente
reglamentacion
vigente

aplicables para
utilizar
correctamente
medios, equipos Yy
materiales en la
realizacion de la

CE7.7.2 Diferenciar las propiedades y usos de las
vestimentas y equipos de proteccidn personal mas
empleados en la industria grafica, para la realizaciéon de la
impresion digital.

CE7.7.3 ldentificar y aplicar las normas para la parada y la
manipulacién de los sistemas y maquinas de impresién
digital.

CE7.7.4 Relacionar los materiales empleados en impresién
digital con la normativa medioambiental, considerando los
sustitutos de los productos utilizados.

CE7.7.5 En un supuesto practico de valoracion de la
seguridad en la impresion digital, a partir de un cierto
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impresién digital.

nimero de planes de prevencion de riesgos laborales y
medioambientales de empresas del sector:

Identificar y describir los aspectos mas relevantes de
cada plan, recogidos en la documentacién que lo
contiene.
Identificar y describir los factores y situaciones de
riesgo para la salud y la seguridad en los planes
relacionados con esa actividad.

Relacionar

y describir las

adecuadas

medidas

preventivas y los métodos de prevencion establecidos
para evitar los accidentes.

Contenidos

Conceptuales

Procedimentales

Actitudinales

Procesos

de

digital

Tipos de tecnologias.
Operaciones.

Parametros de control.

impresion

Maquinas de impresién:

- De pliego.

- De bobina.
Partes principales.
Caracteristicas
Estructuras y tipos.

Utilizacién de la red para la
blsqueda de informacién.
Revisién de los pardmetros
de calidad.

Caracterizacion de la
maquina de impresién.
Verificaciéon de las partes
principales de las maquinas
de impresion.

Aplicacion de normativa
para prever riegos en la

- Reglamentaciéon vigente | manipulacion de los
de salud laboral Yy | distintos materiales.
seguridad
medioambiental.

Equipos para la impresién | Identificacion de los equipos

digital

Aparato alimentador.
Grupo entintador
Aparato marcador.

Transporte y salida de

pliegos o bobina.

Partes, mecanismos vy

regulacién.

Cuerpo impresor:

- Cilindros

- Revestimientos e
inyectores.

Tipos de entintado.

Regulacién y control del

entintado.

Formas impresoras

dinamicas:

- Recubrimientos del

cilindro de imagen.

para la impresién digital.

Utilizacién de aparato
alimentador.
Identificacion del

entintandor.

Verificacién del transporte y
salida de pliegues o bobina.
Revisién de las partes de los
mecanismos y la regulacion.

Utilizacién del cuerpo
impresor.
Identificacién de los

problemas de la regulacién
de la maquina.

Verificacién de soluciones.
Revision de los soportes
utilizados impresion
digital

Revision de los problemas

en

Organizacion,
iniciativa y
responsabilidad en el
trabajo.

Seguridad e higiene
en el puesto de
trabajo y entorno.

Compromiso con los
plazos establecidos
en la ejecucién de
tareas.

Asistencia,
puntualidad e interés
por la asignatura.

Responsabilidad en
el trabajo que
desarrolla y el
cumplimiento de los
objetivos.

en la
de

Autonomia
resolucion
contingencias.

Adaptabilidad al
ritmo de trabajo de
la empresa.

Respeto  por los
procedimientos y
normas internas de

Bachillerato Técnico en Procesos Graficos

Pagina 55




- Fabricacién.
- Montaje.
- Tratamiento y
conservacion.
- Aparatos de medida.
- Problemas de la
regulacién de la maquina.
- Soluciones.

- Normas de seguridad
para las maquinas,
instalaciones y
materiales.

- Soportes utilizados en

impresién digital

- Soportes papeleros:
cartén, papel.

- Soportes no papeleros:
plastico, metal, tela,
madera, vidrio.

- Control de materiales.

- Defectos y alteraciones.

- Equipos de medicién:
higrémetro, balanza de
precision y otros.

de regulacién de la
maquina.
Aplicacion de la

reglamentaciéon vigente en
materia de salud laboral y
seguridad medioambiental.

Utilizacién de  soportes
papeleros y no papeleros.
Aplicacion de control

materiales.

Utilizacién de equipos de
medicidn.

Verificacién de las
condiciones de almacenaje.

de

- Condiciones de
almacenaje.
Elementos visualizantes Identificaciéon de las
- Tintas. caracteristicas
- Toéner visualizantes.
- Caracteristicas. Identificacién de equipos de
- Mezcla de colqr. medicién.
- Colores especiales. Aplicacién de técnicas de
- Equipos de medicion: almacenamientos de los
V|sc95|lmetro, equipos.
densitémetro.
- Aceites.
- Solventes.
- Barnices.
- Condiciones de
almacenaje
Tirada del impreso en digital | Verificaciéon de la tirada del
- Reajuste manual o | impreso digital.
electrénico de los

elementos mecanicos de

dosificacién:

- Registro de la imagen
sobre el soporte.

- Revisién del impreso.

- Reajuste de los

Utilizacion de los diferentes
productos y  materiales
utilizados en el proceso.
Caracterizacién de las
técnicas de los materiales.
Identificaciéon de los tipos de
materiales.

la empresa.

Adaptacion a
organizacion,
cambios
situaciones

contextos nuevos.

la

a
y
0

Comunicaciéon eficaz

con las
adecuadas en
organizacion.

Interpretacion

ejecucion  de
instrucciones
trabajo.

personas

la

y
las

de
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parametros del
impreso.

- Velocidad de la
maquina.

- Relacién de materias
primas y velocidad.

- Defectos en la
impresién digital.
Causa/correccion.

- Entonacion y color del

impreso:

- Secuencia de
impresién y otros.

- Comprobacién del

impreso con pruebas
de preimpresién.
- Factores y situaciones

de riesgo.

- Equipos de proteccién
individual.

- Normativa aplicable de
prevencién de riesgos
laborales y
medioambientales.

- Control de calidad
durante la tirada.

- Programas y equipos

informaticos para el

seguimiento de la calidad

del impreso.

- Aplicaciones.

- Equipos para el control
del impreso:

- Estructura

- Caracteristicas y
mediciones.

- Elementos para el control:

- Tiras de control.

- Testigo lateral y areas
de control.

- Criterios que hay que
seguir en el control de
calidad del impreso
digital, condiciones en
el proceso de control,
temperatura del color,
iluminacién y angulo
de observacion.

- Condiciones de
imprimibilidad del

Aplicacion de técnicas vy
procedimientos de
terminacién de los
productos graficos.

Utilizacién de los elementos

de la calidad en la
reproduccion de los
servicios de  impresion
digital.

Revision de los parametros
para la obtencién de las
pruebas de reproduccion
necesarias en la calidad del
servicio.

Caracterizacioén de los
elementos utilizados en la
operacidn grafica digital.
Utilizacién de equipos vy
Utiles para la impresion.
Revision de las pruebas
gue se utilizan en impresion
digital.

Utilizacién de equipos de
proteccion individual.
Aplicaciéon de control de
calidad durante la tirada.
Revision de los programas y
equipos de calidad para el
seguimiento de la calidad
del impreso.

Revision de los criterios que
hay que seguir en el control
de calidad del impreso
digital.

Revisiéon de las condiciones
de imprimibilidad del
soporte.

Verificacién de las pautas
de inspeccidn del impreso.
Aplicaciéon de controles de
calidad del impreso digital.
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soporte.

- Pautas para la inspeccién
del impreso: muestreo,
fiabilidad y medicion.

- Normas de calidad del
impreso en digital.

Maquinas compactas Identificacion de las
- Manipulados en linea. herramientas y maquinas
- Tipos de maquinas. | utilizadas en el manipulado
Caracteristicas. de productos graficos.
- Manipulados = que  s€| capacterizacion del
fcrabaja_n/ en _Ilnea con la producto.
impresion digital. Verificacién de los

- Tipologia del producto.
- Parametros de control.
- Calidad en el proceso y en

parametros de control.
Revisidon de la calidad.

el producto.
Operaciones de | Identificacion de los equipos
mantenimiento y herramientas para el
- Mantenimiento de primer | mantenimiento.

nivel. Utilizacion de lubricantes,
- Lubricantes: aceites y grasas.

- Aceites Revisiéon de limpieza en

- Grasas.

equipos utilizados en la

- Secuencia de limpieza en impresion digital
Sgl{'cplos de impresion | |qentificacién de las
'gital. disolventes organicos e

- Disolventes: inorganicos
- Organicos € | Aplicacién de la

inorganicos.
- Reglamentacién vigente
de salud laboral seguridad
medioambiental.

reglamentacién vigente en
materia de salud laboral y
seguridad medioambiental.

Estrategias Metodoldgicas:

e Presentacién de contenidos por el profesor o profesora con participacién
de los estudiantes mediante debates.

e Analisis del trabajo realizado por los compafieros.

e Realizacién de practicas de impresiones digitales en colaboracién con
otros médulos.

e Utilizacion de herramientas informaticas para la gestién de maquinas
digitales de impresién.

e Aprendizaje basado en la repeticién de técnicas de operacién de
maquinas digitales de impresion.

e Realizacién de procesos de impresiéon con mdaquinas digitales en grupos
de trabajo para fomentar el trabajo en equipo.

e Resolucion de problemas relacionados con los archivos informaticos
utilizados en impresién digital.
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MODULO 8: FORMACION EN CENTROS DE TRABAJO

Nivel: 3
Cddigo: MF_641 3
Duraciéon: 720 horas

Resultados de

Aprendizaje

Criterios de Evaluacion

RA8.1: Identificar la
estructura y la
organizacién de la
empresa de
produccién grafica,
y relacionarlas con
el tipo de servicio
que presta.

CE8.1.1 Observar la estructura organizativa de la empresa y
las funciones de cada area de la misma.

CE8.1.2 Comparar la estructura de la empresa con las
organizaciones empresariales tipo, existentes en el sector.
CE8.1.3 Relacionar las caracteristicas del servicio y el tipo de
clientes con el desarrollo de la actividad empresarial.
CE8.1.4 Identificar los procedimientos de trabajo en el
desarrollo de la prestacién de servicio.

RA8.2: Actuar de
acuerdo con las
normas éticas,
morales y de
empresa, de forma
responsable y
respetuosa en el
entorno de trabajo.

CE8.2.1 Analizar las repercusiones de la actividad de la
empresa en el sistema productivo y en el centro de trabajo.
CE8.2.2 Ejecutar con diligencia las instrucciones recibidas,
responsabilizandose del trabajo asignado y comunicandose
eficazmente con la persona adecuada en cada momento.
CE8.2.3 Organizar el trabajo de acuerdo con Ilas
instrucciones y procedimientos establecidos, cumpliendo las
tareas en orden de prioridad y actuando bajo criterios de
seguridad y calidad en las intervenciones.

CE8.2.4 Cumplir con los requerimientos y normas de la
empresa, demostrando un buen hacer profesional vy
finalizando su trabajo en el tiempo adecuado.

CE8.2.5 Aplicar los equipos de proteccién individual segun
los riesgos de la actividad profesional y las normas de la
empresa.

CE8.2.6 Mantener wuna actitud clara de
medioambiente en las actividades desarrolladas.

respeto al

RAS8.3: Identificar la

funcionalidad de
los sistemas de
alimentacioén y
registro en las
maquinas mas
comunes de
impresién

serigrafica.

CE8.3.1 En un caso practico y a partir de las instrucciones
técnicas de una maquina de serigrafia:

- Describir la puesta a punto del aparato de alimentacion
neumatica, presién de soplado, presiéon de absorcidn,
recorrido de poleas y sincronizado a tacones.

- ldentificar cuales son los elementos de la maquina que
posibilitan el registro del grafismo sobre el soporte que
va a imprimir, describiendo las maniobras y elementos
sobre los que actuan: pantalla, tablero y mesa.

CE8.3.2 A partir de una plantilla o muestra autorizada:

- Posicionar la pantalla a prerregistro sobre un primer
color o plantilla fijado sobre el tablero en una maquina
policroma.

- Modificar el registro actuando sobre los tacones de
altura y costado de una maguina monocolor hasta
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posicionarlo segun instrucciones técnicas y muestra
autorizada.
CE8.3.3 Modificar el registro actuando sobre el tablero de
impresién de una maquina monocolor hasta posicionarlo
segun instrucciones técnicas y muestra autorizada.

RA8.4: Operar en el
cuerpo impresor de
magquinas de
serigrafia actuando
sobre los sistemas
de fijado, entintado
y transmisién de
tinta.

CE8.4.1 A partir de unas instrucciones dadas en relacién a
las necesidades de impresidon, posicionar la pantalla en la
prensa, facilitando el entintado y la transferencia de tinta.
CE8.4.2 Identificar los manejadores que permiten el registro
por su forma, posicién, funcionamiento y elementos sobre
los que actUa: pantalla o mesa.

CE8.4.3 A partir de unos elementos de impresion dados —
pantalla, tinta y soporte—, realizar pruebas de impresién con
diferentes rasquetas valorando los resultados vy
comparandolos entre si.

CE8.4.4 A partir de unas instrucciones dadas:

- Ajustar el entintador en altura y paralelismo con la
pantalla, asegurando la pelicula de tinta que se quiere
dar, en méaquinas semiautomaticas y automaticas.

- Determinar el orden correcto de impresién de los
diferentes colores en relacién al grafismo que contiene
cada pantalla segln las necesidades de impresidon en
relacion tinta-soporte.

- Realizar todas las operaciones aplicando la normativa
sobre prevencion de riesgos vinculados al proceso de
ajuste del sistema de entintado en maquinas de
impresion en serigrafia.

CE8.4.5 En un caso practico y a partir de un soporte y una
tinta dados:

- Realizar ensayos de transferencia de tinta con pantallas
de diferente niumero de hilos y valorar los resultados
comparandolos entre si.

- Determinar el valor 6ptimo en relacién a los elementos
dados y justificar los resultados.

RA8.5: Reconocer y
analizar los
parametros y
medidas de color,
empleados en las
artes graficas.

CE8.5.1 Explicar cada uno de los parametros del color.
CE8.5.2 En un supuesto practico de medicién de color, y a
partir de diferentes muestras de originales a color:

- ldentificar los parametros de color: brillo, saturacion,
tono e indice de metateria.

- Representar los valores colorimétricos en los espacios
cromaticos.

- Evaluar las diferencias de color y su posibilidad de
reproduccion en el sistema grafico.

- Efectuar mediciones de variables
colorimetro y el electrofotdmetro
muestras de color; e indicar las
plantilla.

de color con el
sobre diferentes
lecturas en una

RA8.6: Analizar el
proceso de control

CE8.6.1 Realizar medidas densitométricas y colorimétricas a
partir de una prueba de preimpresioén, y de unos estandares
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de calidad en un
‘proceso tipo' de
artes graficas.

de impresién determinados, valorando que la reproduccién
de la gama de colores se adecue a los estandares fijados.
CE8.6.2 En un supuesto practico de control de calidad en
procesos de impresidn, a partir de un producto impreso, y
estandares establecidos:

- Seleccionar el instrumento de medicién requerido.

- Realizar la calibracién del instrumento de medicién.

- Realizar mediciones densitométricas, colorimétricas,

del trapping, deslizamiento y equilibrio de grises.

- Establecer el espacio cromatico.

- Realizar diferentes medidas sobre la tira de control.

- Comprobar el ajuste con los estandares establecidos.
CE8.6.3 En un supuesto practico de control de calidad en
proceso de transformados, a partir de un producto grafico
que hay que encuadernar y/o manipular, identificar y evaluar
los defectos detectados en:

- Formato y margenes.

- Marcas de corte.

- Senales de registro.

- Signaturas.

- Sentido de fibra.

- Repintados.

- Troqueles.

MODULOS COMUNES

MODULO: OFIMATICA

Nivel: 3
Cddigo: MF_002_3
Duracién: 135 horas.

Resultados de
Aprendizaje

Criterios de Evaluacion

RAl: Comprobar el
funcionamiento del
equipo  informatico
garantizando su
operatividad,
tomando en cuenta
los procedimientos
para facilitar el buen
funcionamiento del
equipo.

CE1.1 Describir el hardware del equipo informatico
indicando las funciones basicas.

CE1l.2 Explicar la diferencia entre software y hardware,
tomando en cuenta las caracteristicas de cada uno.

CE1.3 Describir software, y distinguir entre software de
sistema y software de aplicacidn.

CEl.4 Utilizar las aplicaciones fundamentales
proporcionadas por el sistema operativo, y configurar las
opciones basicas del entorno de trabajo.

CE1.5 Distinguir los periféricos que forman parte del
computador.

CEl.6 Realizar correctamente las tareas de
conexién/desconexiéon y utilizar correctamente los
periféricos de uso frecuente.

CE1.7 Distinguir las partes de la interfaz de sistema
operativo, asi como su utilidad.
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CE1.8 En un caso practico, suficientemente caracterizado,
para el cual se dispone de la documentaciéon basica,
manuales o archivos de ayuda correspondientes al sistema
operativo y el software ya instalado:

- Poner en marcha el equipamiento informatico
disponible.

- Mediante un examen del equipamiento informatico,
identificar, sus funciones, el sistema operativo y los
componentes de ese sistema operativo.

CE1.9 Identificar las herramientas de
antivirus y cortafuegos.

CE1.10. Explicar la distincién de las diferentes barras
pertenecientes al sistema operativo, con base en sus
caracteristicas.
CE1l.11 Ante
caracterizado:

- Utilizar las funciones del sistema operativo.

- Manipular las herramientas del sistema operativo
siguiendo como parametro el uso correcto.

- Realizar las diferentes configuraciones de los
periféricos del equipo informatico, atendiendo las
caracteristicas de sus funcionalidades.

los programas

un supuesto practico, debidamente

RA2: Elaborar
documentos de uso
frecuente, utilizando

aplicaciones

informaticas de
procesadores de
textos y/o de
autoedicion, a fin de
entregar la
informacién

requerida en los
plazos y forma
establecidos; tomar

en cuenta la postura
correcta.
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CE2.1 Ante un supuesto practico, debidamente
caracterizado:

- Organizar los elementos y espacios de trabajo.

- Mantener la posicién corporal correcta.

- Identificar la posicién correcta de los dedos en las filas
del teclado alfanumérico.

- Precisar las funciones de puesta en marcha del
terminal informatico.

- Emplear coordinadamente las lineas del teclado
alfanumérico y las teclas de signos y puntuacion.

- Utilizar el método de escritura al tacto en parrafos de
dificultad progresiva y en tablas sencillas.

- Controlar la velocidad —minimo 200 p.p.m.— vy la
precision —una falta por minuto como maximo— con la
ayuda de un programa informatico.

- Aplicar las normas de presentacion de los distintos
documentos de texto.

- Localizar y corregir errores ortograficos.

CE2.2 Identificar las prestaciones, procedimientos vy
asistentes de los procesadores de textos y de autoedicién
describiendo sus caracteristicas y utilidades.

CE2.3 Utilizar los asistentes y plantillas que contiene la
aplicacién; o, a partir de documentos en blanco, generar
plantillas de documentos como informes, cartas, oficios,
saludos, certificados, memorandos, autorizaciones, avisos,
circulares, comunicados, notas interiores, solicitudes u
otros.

CE2.4 Explicar la importancia de los efectos que causan un

Pagina 62




color y un formato adecuados, a partir de distintos
documentos y de los pardmetros o manual de estilo de una
organizacién tipo, asi como en relacién con criterios
medioambientales definidos.

CE2.5 Ante un supuesto practico debidamente
determinado, elaborar documentos usando las
posibilidades que ofrece la herramienta ofimatica de
procesador de textos.

- Utilizar la aplicacién y/o el entorno que permita y
garantice la integracién de textos, tablas, graficos e
imagenes.

- Utilizar las funciones, procedimientos y asistentes
necesarios para la elaboracién de la documentacién
tipo requerida, asi como, en su caso, los manuales de
ayuda disponibles.

- Recuperar la informacion almacenada y utilizada con
anterioridad —siempre que sea posible, necesario y
aconsejable—, con objeto de evitar errores de
trascripcion.

- Corregir las posibles inexactitudes cometidas al
introducir y manipular los datos con el sistema
informatico, comprobando el documento creado
manualmente o con la ayuda de alguna prestacién de
la propia aplicacién, como corrector ortografico,
buscar y reemplazar u otra.

- Aplicar las utilidades de formato al texto, de acuerdo
con las caracteristicas del documento propuesto en
cada caso.

- Insertar objetos en el texto, en el lugar y forma
adecuados, utilizando los asistentes o utilidades
disponibles y logrando la agilidad de lectura.

CE2.6 Anadir encabezados, pies de pdagina, numeracion,
saltos u otros elementos de configuracion de pagina en el
lugar adecuado; y establecer las distinciones precisas en
primera pagina, secciones u otras partes del documento.
CE2.7 Ante un supuesto practico, debidamente
determinado, personalizar la herramienta del procesador
de texto.

- Cambiar las opciones de programa determinadas.

- Personalizar la cinta de opciones.

- Personalizar la barra de herramientas de acceso rapido.

- Crear métodos abreviados personalizados del teclado.

- Utilizar los diferentes cuadros de didlogos y las tareas
de teclas de funcioén.

CE2.8 Utilizar las funciones, procedimientos y asistentes
necesarios para la combinacién de correspondencia.

RA3: Manipular
elementos graficos y
aplicar combinacién
de correspondencia,

CE3.1 Utilizar la aplicaciéon y/o el entorno que permita y
garantice la integracién de textos, tablas, graficos e
imagenes.

CE3.2 Insertar y modificar imagenes en la aplicacién de
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tomando en cuenta | formato a documentos.

la utilizacién de los | CE3.3 En un caso practico debidamente caracterizado,
procesadores de | elaborar documentos, utilizando las siguientes
textos, siguiendo | herramientas.

parametros - Cambiar el fondo a un documento e insertar bloques de
establecidos. creacion.

- Afadir texto con la herramienta de arte procesador.

- Insertar y modificar graficos de arte inteligente,
ademas de crear diagramas con imagenes.

- Manipular informaciéon existente en graficos para ser
utilizada en documentos.

- Agregar marcas de agua en un documento.

- Insertar simbolos y ecuaciones matematicas en un
texto.

- Dibujar y modificar diferentes tipos de formas,
insertarlos en un documento y agregar capturas de
pantalla.

- Reorganizar el esquema de un documento.

- Organizar objetos en la pagina y utilizar tablas para
controlar el disefio de la misma.

CE3.4 Manipular los datos eficazmente para la combinacion
de correspondencia.

CE3.5 Combinar un modelo de carta con su origen de
datos, de manera que haga mas facil la tramitacion y
comunicacién de documentos.

CE3.6 Enviar mensajes personalizados de correo
electrénico a multiples destinatarios.

CE3.4 Crear e imprimir etiquetas, que se utilizan en un
documento para el envio de informacién.

CE3.5 En un supuesto practico debidamente caracterizado,
realizar las siguientes practicas con la ayuda de
documentos.

- Colaborar con otros autores en un documento.

- Enviar documentos directamente desde el procesador
de texto.

- Afnadir y revisar comentarios.

- Controlar y gestionar cambios en el documento.

- Comparar y combinar documentos.

- Proteger documentos con contrasena.

RA4: Crear | CE4.1 Guardar archivos en formatos diferentes.

documentos con el | CE4.2 Crear y modificar documentos Web, para utilizarlos

objetivo de | en un documento.

utilizarlos en otras | CE4.3 Crear y publicar entradas de blog, en la

aplicaciones presentacidon de un texto.

informaticas. CE4.4 En un caso practico, siguiendo parametros
establecidos:

- Agregar hipervinculos, en un documento.

- Insertar campos en un texto.

- Anadir marcadores y referencias cruzadas.

- Crear y modificar tablas de contenidos para
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documentos largos.
- Crear y modificar indices en documentos extensos.
- Anadir fuentes y compilar bibliografias.

RA5: Operar con
hojas de calculo con
habilidad, utilizando
las funciones
habituales en las
actividades que
requieran tabulacién
y tratamiento
aritmético-légico y/o
estadistico de datos

e informacion, asi
como su
presentacion en
graficos.

CE5.1 Identificar las prestaciones, procedimientos vy
asistentes de la hoja de calculo, y describir sus
caracteristicas.

CE5.2 Describir las caracteristicas de proteccién vy

seguridad en hojas de calculo,
establecidos.

CE5.3 En casos practicos de confeccién de documentacion
administrativa, cientifica y econdmica, a partir de medios y
aplicaciones informaticas de reconocido valor en el dmbito
empresarial:

- Crear hojas de célculo y agruparlas por el contenido
de sus datos en libros convenientemente
identificados, localizados y con el formato preciso para
la utilizacién del documento.

- Aplicar el formato preciso a los datos y celdas de
acuerdo con el tipo de informacion que contienen,
facilitando su tratamiento posterior.

- Aplicar férmulas y funciones sobre las celdas o rangos
de celdas, nombrados o no, de acuerdo con los
resultados buscados, comprobando su funcionamiento
y el resultado gue se prevé.

- Utilizar titulos representativos, encabezados, pies de
pagina y otros aspectos de configuracion del
documento en las hojas de calculo, de acuerdo con las
necesidades de la actividad que se va a desarrollar o
al documento que se va a presentar.

- Imprimir hojas de célculo con la calidad, presentacién
de la informacion y copias requeridas.

CE5.4 Elaborar plantillas con la hoja de calculo, de acuerdo
con la informacioén facilitada.

CES5.5 Elaborar graficos estandar y/o dinamicos, a partir de
rangos de celdas de la hoja de calculo, optando por el tipo
gue permita la mejor comprensién de la informacién y de
acuerdo con la actividad por desarrollar, a través de los
asistentes disponibles en la aplicacién.

CE5.6 En un supuesto practico debidamente caracterizado:

- Filtrar datos a partir de la tabla elaborada en la hoja
de calculo.

- Aplicar los criterios de proteccion, seguridad y acceso
a la hoja de célculo.

- Elaborar y ajustar diagramas en documentos vy utilizar
con eficacia todas aquellas prestaciones que permita
la aplicacién de la hoja de caélculo.

- Importar y/o exportar datos a las aplicaciones de
procesamiento de texto, bases de datos y
presentaciones.

CE5.7 Aplicar las funciones y utilidades de movimiento,

siguiendo parametros
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copia o eliminaciéon de ficheros que garanticen las normas
de seguridad, integridad y confidencialidad de los datos.
CE5.8 Utilizar los manuales o la ayuda disponible en la
aplicacién, en Ila resolucién de incidencias o dudas
planteadas.

RA6: Operar con las

herramientas de
listas y filtros,
siguiendo como
parametro las
normas

establecidas,
tomando en cuenta
la aplicaciéon que se
requiere.

CE6.1 En un supuesto practico debidamente caracterizado:
- Activar el autofiltro.
- Utilizar autofiltro para filtrar una lista.
- Eliminar criterios del autofiltro.
- Crear un autofiltro personalizado; desactivar el
autofiltro.
CE6.2 Manipular autofiltro para filtrar una lista.
CE6.3 Utilizar datos externos de tablas y las opciones de
estilo de tablas, a través de los asistentes disponibles en la
aplicacién.
CE6.4 Manipular filtros avanzados y crear un rango de
criterios. Utilizar rango de criterios de comparacion,
condicién avanzada; y extraer registros filtrados,
garantizando la calidad y seguridad de los datos.
CE6.5 Utilizar los diferentes tipos de funciones, bUsquedas
y referencias matematicas y trigonométricas.
CE6.6 Crear y revisar las tablas y graficos dinamicos
siguiendo parametros establecidos.

RA7: Elaborar
presentaciones de
forma eficaz,
utilizando
aplicaciones
informéaticas e
integrando  objetos
de distinta
naturaleza, ademas
de utilizar
multimedia,
tomando en
consideracién
parametros

establecidos.
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CE7.1 Explicar la importancia de la presentacion de un

documento para la imagen que transmite la entidad,

consiguiendo que la informacién se muestre de forma clara

y persuasiva, a partir de distintas exposiciones de caracter

profesional de organizaciones tipo.

CE7.2 Advertir sobre la necesidad de guardar Ilas

presentaciones segun los criterios de organizacion de

archivos marcados por Ila empresa, facilitando el

cumplimiento de las normas de seguridad, integridad y

confidencialidad de los datos.

CE7.3 Sefalar la importancia que tiene la comprobacion de

los resultados y la subsanacién de errores, antes de poner

a disposicién de las personas o entidades a quienes se

destina la presentacién, asi como el respeto de los plazos

previstos en la forma establecida de entrega.

CE7.4 Identificar las prestaciones, procedimientos vy

asistentes de un programa de presentaciones graficas; y

describir sus caracteristicas.

CE7.5 En casos practicos, debidamente caracterizados, en

los que se requiere elaboraciébn y presentacion de

documentacién de acuerdo con unos estdndares de calidad

tipo:

- Aplicar el formato mas adecuado a cada tipo de
informacién para su presentacién final.
- Utilizar los medios de presentacion de Ia

documentacién mas adecuados a cada caso —sobre el
monitor, en red, con diapositivas, animada con
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ordenador y sistema de proyeccion,
transparencia u otros soportes—.

- Utilizar, de forma integrada y conveniente, graficos,
textos y otros objetos, consiguiendo una presentacion
correcta y adecuada a la naturaleza del documento.

CE7.6 Utilizar los manuales o ayudas disponibles en la
aplicacion en la resolucién de incidencias o dudas

en papel,

planteadas.
CE7.7 A partir de informacién suficientemente
caracterizada, y de acuerdo con wunos parametros

facilitados para su presentacion en soporte digital:

- Insertar la informacién proporcionada
presentacion.

- Animar los distintos objetos de la presentaciéon de
acuerdo con los parametros facilitados y utilizando los
asistentes disponibles.

- Temporalizar la aparicién de los distintos elementos y
diapositivas de acuerdo con el tiempo asignado a cada
uno de ellos, utilizando los asistentes disponibles.

- Asegurar la calidad de la presentacién, ensayando y
corrigiendo los defectos detectados y proponiendo los
elementos o pardmetros de mejora.

- Guardar las presentaciones en los formatos
adecuados, preparadas para su facil utilizacién vy
protegidas de modificaciones no deseadas.

CE7.8 Insertar sonidos, videoclips, tablas y conectores,
tomando en cuenta parametros establecidos.

CE7.9 Elaborar diferentes tipos de notas del orador; y
agregar comentarios y animaciones de diapositivas y de
objetos, de una manera eficaz.

CE7.10 Utilizar transiciones y muestras personalizadas;
crear videos y configurar presentaciones, de manera que
puedan ser utilizados como medios de comunicacion en las
exposiciones.

en la

RA8: Aplicar las
herramientas de
bdsqueda,

recuperacion y

organizacién de la
informacién en el
sistema y en la red
—intranet o Internet
— de forma precisa
y eficiente,
atendiendo a las
especificaciones
técnicas recibidas.
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CE8.1 Distinguir entre un navegador y un buscador de red
—Internet y/o intranet—, relacionando sus utilidades y
caracteristicas.
CEB8.2 Identificar los distintos riesgos y niveles de seguridad
de un navegador de Internet describiendo sus
caracteristicas.
CEB8.3 Identificar los diferentes tipos de buscadores vy
metabuscadores, 'y comprobar sus ventajas e
inconvenientes.
CE8.4 Explicar las caracteristicas basicas de la normativa
vigente reguladora de los derechos de autor.
CE8.5 Ante un supuesto practico en el que se proporcionan
las pautas para la organizacion de la informacién, y
utilizando las herramientas de buldsqueda del sistema
operativo:

- Identificar las utilidades disponibles en el sistema,
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adecuadas a cada operacién que se va a realizar.

- Crear los distintos archivos o carpetas de acuerdo con
las indicaciones recibidas.

- Nombrar o renombrar los archivos o carpetas segun
las indicaciones.

- Crear los accesos directos necesarios a aquellas
carpetas o archivos que seran de uso habitual seguin
las indicaciones recibidas.

CE8.6 Ante un supuesto practico en el que se enumeren las
necesidades de informacién de una organizacion o
departamento tipo:

- Identificar el tipo de informacién requerida en el
supuesto practico.

- ldentificar y localizar las fuentes de informacién —
intranet o Internet— adecuadas al tipo de informacion
requerida.

- Realizar las busquedas
adecuados de restriccion.

- Obtener y recuperar la informacion de acuerdo con el
objetivo de la misma.

- ldentificar, si fuera necesario, los derechos de autor
de la informacién obtenida.

- Registrar y guardar la informacién utilizada en los
formatos y ubicaciones requeridos por el tipo y uso de
la informacién.

- Organizar las fuentes de informaciéon desde Internet
para una rapida localizacion posterior y su
reutilizacion en los soportes disponibles: favoritos,
historial y vinculos.

- Aplicar las funciones y utilidades de movimiento, copia
o eliminaciéon de la informacién, que garanticen las
normas de seguridad, integridad y confidencialidad de

aplicando los criterios

con el propésito de
comunicarse de una

manera eficaz,
siguiendo
procedimientos y
normativa

establecidos.

los datos.
RA9: Utilizar | CE9.1 Identificar las prestaciones, procedimientos vy
aplicaciones de | asistentes de las aplicaciones de correo electrénico y de
correo electrénico | agendas electrénicas; y distinguir su utilidad en los

procesos de recepcién, emisidn y registro de informacion.
CE9.2 Explicar la importancia de respetar las normas de
seguridad y protecciéon de datos en la gestién del correo
electrénico; y describir las consecuencias de la infeccién
del sistema mediante virus, gusanos u otros elementos.
CE9.3 Organizar y actualizar la libreta de contactos de
correo y agenda electrénica mediante las utilidades de la
aplicacién y a partir de las direcciones de correo
electréonico usadas en el aula.
CE9.4 En un supuesto practico, en el que se incluiran los
procedimientos internos de emisidn-recepciéon de
correspondencia e informacién de una organizacion:

- Abrir la aplicacién de correo electrénico.

- Identificar el o los emisores o emisoras y el contenido
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en la recepcién de correspondencia.

- Comprobar la entrega del mensaje en la recepcién de
correspondencia.

- Insertar el o los destinatarios o destinatarias y el
contenido, asegurando su identificacién en la emisién
de correspondencia.

- Leer y/o redactar el mensaje de acuerdo con la
informacién que se quiere transmitir.

- Adjuntar los archivos requeridos de acuerdo con el
procedimiento establecido por la aplicacion de correo
electrénico.

- Distribuir la informacion a todos los
asegurando la recepcidn de la misma.

CE9.5 Ante un supuesto practico, en el que se incluiran los
procedimientos internos y normas de registro de
correspondencia de una organizacién tipo:

- Registrar la entrada y salida de toda la informacién,
cumpliendo las normas y procedimientos que se
proponen.

- Utilizar las prestaciones de las diferentes opciones de
carpeta que ofrece el correo electrénico.

- Imprimir y archivar los mensajes de correo, de
acuerdo con las normas facilitadas de economia y de
impacto medioambiental.

- Guardar la correspondencia de acuerdo con las
instrucciones de clasificacion recibidas.

- Aplicar las funciones y utilidades de movimiento,
copia o eliminacién de la aplicacién que garanticen
las normas de seguridad, integridad y
confidencialidad de los datos.

CE9.6 Utilizar los manuales de ayuda, disponibles en la
aplicaciéon, en la resolucién de incidencias o dudas

implicados,

planteadas.
Contenidos
Conceptuales Procedimentales Actitudinales
Software Utilizacién del entorno del | Capacidad para
- Sistemas de aplicacién. sistema operativo. trabajo individual vy
Sistemas operativos Utilizacion de barras de | grupal.
- Tipos. tareas. Actitud de
- Versiones. Manipulacién de ventanas. colaboracioén.
- Entorno. Configuracion los | Higiene y limpieza en
- Escritorio. dispositivos del panel de|la entrega de los
Barra control. trabajos.
- Tipos. Manipulacion de los
Ventanas accesorios del sistema | Interés por atender
- Componentes. operativo. las demandas de los
Panel de control Utilizacién de las unidades | usuarios referentes a
Accesorios del sistema | de discos. la
operativo Desfragmentacion, instalacién/desinstala

Bachillerato Técnico en Procesos Graficos

Pagina 69




Barra en procesadores de
palabras (textos)

- Tipos.

- Generalidades.
Formato

- Fuente, estilo, tamano.
- Color.

- Subrayado.

- Parrafo

- Margenes

Bordes y sombreados
Numeracién y vifietas

Recursos del sistema | reparaciéon y realizacién de
operativo respaldo de disco.
Herramientas del sistema | Manipulacion de los
operativo comandos mas comunes del
Comandos  del sistema | sistema operativo.

operativo

- Uso.

Procesadores de palabras | Creacion y edicién de
(textos) documentos.

- Versiones. Aplicacion de formato de
- Utilidades. documentos.

Creacidon de tablas, dibujos
y objetos en un documento.
Realizacién de combinacién
de documentos: carta
modelo, lista de
correspondencia, campos de
combinacion y ficha de
datos.

Creacién de hipervinculos
con documentos.

Archivo de documentos en
diferentes versiones.
Realizacién de correccién de
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cion de software.

Valoracion de la
importancia de
reflejar por escrito
todas las incidencias,
asi como las
soluciones

aportadas.

Valoracion de la
importancia social

del software libre.

Valoracién de |la
importancia de una
buena presentacién.

Apuesta clara por
valores como la
sostenibilidad y Ia
ecologia a la hora de
utilizar los recursos.

Tabulaciones textos con las herramientas | Valoracion de Ia
- Tipos. de ortografia y gramatica, | importancia de
Encabezados y pies de | utilizando las diferentes | mantener las normas
pagina posibilidades que ofrece la | de seguridad,
- Numeracién de paginas. | aplicacion. integridad y
- Tipos. Configuraciéon de pagina en | confidencialidad de
Bordes de pagina funcién del tipo de | los datos.

Columnas documento por desarrollar,

- Tipos. utilizando las opciones de la | Valoracion del efecto
Tablas aplicacion. negativo de un texto
Sobres y etiquetas Visualizaciéon del resultado | con errores.
Imagenes y autoformas antes de la impresién.

Plantillas Impresién de documentos | Organizacion de la
Fondo de un documento elaborados en distintos | agenda para incluir
Bloques de creacidén formatos de papel, y de | tareas, avisos y otras
Texto de WordArt soportes como sobres y | herramientas de
- Elementos visuales etiquetas. planificacion del
- Marcas de agua Creacion de sobres vy |trabajo.

- Simbolos y ecuaciones etiguetas individuales, vy

Documentos  fuera del | para envio masivo. Interés en la
procesador Insercion de imagenes y | adopcion de medidas
- Documentos Web autoformas en el texto para | de prevencion en el
- Entradas de blog mejorar el aspecto del |puesto de trabajo,
Hipervinculos mismo. evitando periodos
- Campos Utilizacién de diferentes | demasiado largos
- Marcadores tipos de sangrias desde | ante el terminal vy
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Herramientas de referencia

Referencias cruzadas

para documentos largos

Tabla de contenidos.
Indice.
Fuentes y bibliografia.

menu y desde la regla.
Configuracion de pégina:
Margenes, orientacién de
pagina, tamano de papel,
disefio de pagina, uso de la
regla para cambiar
margenes.

Creaciéon de columnas con
distintos estilos. Aplicacién
de columnas en distintos
espacios dentro del
documento.

Inserciéon: de notas al pie y
al final; de saltos de pagina
y de seccién; de columnas
periodisticas.

Insercién o creacién de
tablas en un documento
Edicién dentro de una tabla.
Movimiento dentro de una
tabla.

Seleccién de celdas,
columnas, tablas.
Modificacién el tamafo de
filas y columnas.
Modificacién de los
margenes de las celdas.
Aplicaciéon de formato a una
tabla: bordes, sombreado,
autoformato.

Realizacién de cambios en
la estructura de una tabla:
insertar, eliminar, combinar
y dividir celdas, filas vy
columnas.

Alineacion vertical del texto
de una celda; cambio de
direccién del texto,
conversiéon de texto en tabla
y de tabla en texto,
ordenamiento de una tabla,
introducciéon de féormulas y
filas de encabezados.
Aplicacién de numeracion
automatica de las paginas
de un determinado
documento. Eliminacién de
la numeracion.

Cambios de formato de
numeracion de paginas.

filas,

desarrollando
periddicamente

ejercicios de
relajacion.

Interés por
documentar con
comentarios los
procesos dificultosos.
Claridad y
simplificacién en el
proceso de

establecimiento de
férmulas.

Metodologia
adecuada a la hora
de archivar la

documentacion.

Respeto por el

copywrigth de
imagenes y videos
usados en las

presentaciones.

Valoracion de las
licencias de
programas similares.

Valoracién de |la
expresién oral en
una presentacion.

Capacidad de trabajo
en equipo.

Sensibilidad para la
consecucién de un
medio de
recopilacién no
contaminado.

Rechazo de las
conductas que
atenten contra Ia
intimidad e
integridad de

cualquier persona.

Valoracion de las
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Seleccidon del idioma.
Correccién: mientras se
escribe; una vez se ha

escrito, con menu
contextual (botén derecho).
Correccidn gramatical

(desde menU herramientas).
Opciones de ortografia y
gramatica. Utilizacion del
diccionario  personalizado,
autocorreccién, sinénimos,
traductor.

Creacion del documento
modelo para envio masivo:
cartas, sobres, etiquetas o
mensajes de correo
electrénico.

Seleccion de destinatarios
mediante creacioén o
utilizacion de archivos de
datos.

Creacibn de sobres vy
etiquetas, opciones  de
configuracion.

Combinacién de
correspondencia: salida a
documento, impresora o0
correo electrénico.
Utilizacion de plantillas y
asistentes del menu archivo
nuevo.

Creacién, archivo y
modificacion de plantillas de
documentos.

Insercién de comentarios.
Control de cambios de un
documento.

Comparacion de
documentos.

Proteccién de todo o parte
de un documento.

Hojas de calculo

- Versiones.

- Utilidades.

- Tipos de datos.
Férmulas
Funciones
Gréficos

- Tipos.
Imagenes

Utilizacién de los iconos de
las diferentes barras.
Creacién de hojas de
calculo.

Edicién de hojas de célculo.
Aplicacién de formato a
hojas de calculo.

Seleccion de la hoja de
célculo.
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medidas de
seguridad
confidencialidad en
la custodia o envio
de informacién
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- Autoformas. Edicion del contenido de
- Textos artisticos. una celda.
Plantillas y macros Borrado del contenido de
Formato condicional una celda o rango de celdas.
- Regla de celdas. Uso del corrector
- Reglas superiores e ortografico.

inferiores. Uso de las utilidades de
- Barra de datos. bUsqueda y reemplazo.
- Escalas de color. Insercién y eliminacién de
- Conjuntos de iconos. hojas de célculo.
- Reglas. Utilizacién de férmulas en
Validaciones hojas de calculo.
- Validaciones de datos. Creacidén de graficos usando
- Criterios de validacién. los datos.
- Circulos de validacién. Utilizacion de tipos de
Autofiltros funciones.
Autorrelleno Realizacion de filtros de
- Listas de datos datos.
- Propiedades. Creacidén de un nuevo libro.
- Herramientas. Manipulacién para abrir un
- Datos externos de tabla. | libro ya existente.
- Estilo de tabla. Realizacion de archivo de
Filtros avanzados cambios realizados en un
Funciones libro.
- Busqueda y referencia Creacidén de un duplicado de
- Matematicas y un libro.

trigonomeétricas. Realizacion de cierre de un
- -Bases de datos. libro.
Tablas dinamicas Utilizaciéon de macros.

- Herramientas de tabla Insercidén de comentarios.

dindmica. Control de cambios de la

Seguridad hoja de célculo.

Macros Proteccién de una hoja de
calculo.
Proteccién de un libro.
Compartimiento de libros.
Uso de plantillas.
Realizacion de formato en la
impresion de hojas de
calculo.
Creacion de tablas
dindmicas.

Hojas de presentaciones Utilizacién de los iconos de

- Versiones. las diferentes barras.

- Utilidades. Elaboraciéon de diapositivas.
Formato de parrafos Realizacion de formatos de
- Alineacién. hojas de presentacién.

- Listas numeradas. Adicidn de textos a hojas de
- Vifetas. presentacién. Creacién de
- Estilos. dibujos.
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Tablas

Dibujos

Imagenes predisefadas
Graficos

- Tipos de graficos.

- Elementos de un grafico.
Diagramas

WordArt o texto artistico

Utilizacién de plantillas de
estilos.

Combinaciéon de colores,
fondos de  diapositivas,
patrones.

Impresion de diapositivas en
diferentes soportes.
Creacién de organigramas y

- Formato de objetos. diferentes estilos de
- Rellenos. diagramas.
- Lineas. Adicién de objetos de
- Efectos de sombra o 3D. | dibujo, autoformas.
- Sonidos. Formatos de objetos de
- Videoclips. dibujo.
Aplicacion de animacion a
las diapositivas.
Utilizacién de la galeria
multimedia: inclusién de
sonidos, insercién de clips
de video, interaccién e
insercion de hipervinculos.
Internet Utilizacién de navegadores.
- Origen. Manipulacién de los menus
- Evolucion. contextuales.
Acceso a Internet Configuraciéon del entorno
- Proveedores. de Internet.
- Tipo. Utilizacién y configuracién
- Software. de correo electrénico como
Normativa intercambio de informacioén.

Niveles de seguridad
Correo electrénico

- Términos.
Transferencia de ficheros
FTP

- Introduccién.

-  Términos.

- Relacionados.

Realizacién de transferencia
de ficheros de FTP.

Estrategias Metodologicas:

e Deteccién de conocimientos, capacidades y competencias del estudiante

sobre las herramientas ofimaticas.

e Explicacién previa en relacion con software y hardware en el funcionamiento

y uso del computador.

e Realizacién de practicas en grupos reducidos, conducidos por el docente, en

la configuracién de dispositivos internos y externos en los equipos de

cémputos.

e Preparaciéon de documentos, utilizando procesadores de textos, integrando
otros elementos como graficos de otras aplicaciones informaticas.

e Realizacién de un proyecto en el laboratorio de informatica, operando con
aplicacién de hojas de calculo, utilizando las diferentes barras, asi como, la

. ]
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presentacion de los datos de forma grafica.

e Realizacién de proyecto manipulando las herramientas de listas y filtros
utilizando los recursos de las hojas de célculo. En un tiempo determinado.

e Realizacién de practicas de presentaciones, insertando multimedia, tomando
pardmetros establecidos.

e Utilizacién del internet como herramienta de trabajo, tanto para la
operacionalizacién efectiva como para la comunicacion eficaz.

e Retroalimentacién positiva en cada seccién de clase.

MODULO: EMPRENDIMIENTO

Nivel: 3
Cddigo: MF_004 3
Duracion: 120 horas

Resultados de | Criterios de Evaluacion
Aprendizaje
RAl: Analizar las | CE1.1 Identificar los factores necesarios para desarrollar una

capacidades
relacionadas con la
iniciativa
emprendedora,
tomando en cuenta
los requerimientos
derivados del
mundo laboral y de
las actividades
empresariales.

actividad empresarial.
CE1.2 Explicar las principales habilidades humanas, sociales,
técnicas y directivas que debe tener el perfil de
emprendedor o emprendedora.
CE1.3 Analizar la cultura emprendedora como alternativa de
creacién de empleo y bienestar social.
CE1.4 Relacionar la importancia de Ila iniciativa, la
creatividad y la buena actitud en el desempefio laboral o
empresarial.
CE1.5 Valorar la actitud positiva ante el
emprendimiento.
CE1.6 Explicar las variables de un pequefio negocio o
microempresa exitoso.
CE1.7 A partir de un supuesto practico, en el que se necesita
representar el futuro en diferentes ambitos de la vida
productiva:
- Identificar cualidades y habilidades emprendedoras
propias.
- Relacionar las ventajas y desventajas de ser
empleado(a) y ser empresario(a).
- Trazar un plan de vida, revelando creatividad, iniciativa
y espiritu emprendedor al valorar sus aspiraciones
futuras en la busqueda de empleo o en el autoempleo.
- Explicar los factores que contribuyen a favorecer la
iniciativa emprendedora de los y las jovenes.
- Analizar las perspectivas futuras del sector productivo
referente a micro y pequefia empresa.
- Puntualizar las condiciones que requiere la
implementaciéon de un pequefo negocio o
microempresa.

riesgo de un

RA2:
una

Determinar
idea de

CE2.1 Explicar cémo surgen las ideas de negocio.

CE2.2 Reconocer ideas innovadoras de iniciativas
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negocio y su
viabilidad, la cual
servira como punto
de apoyo para el
plan de empresa, y
evaluar el impacto
sobre el entorno de
actuacién, a partir
de valores éticos.

empresariales de pequeno negocio o microempresa en el
entorno profesional y socio productivo.

CE2.3 Indicar técnicas para la seleccién de ideas de negocio.
CE2.4 Explicar la responsabilidad social de la empresa y su
importancia como estrategia de negocio.

CE2.5 En un supuesto practico, donde se implementa una
idea viable de negocio:

- Aplicar técnicas para seleccionar la idea del negocio.

- Definir la viabilidad de la idea.

- Detallar las caracteristicas de la idea del negocio, sus
expectativas, actividad econdémica, producto o servicio,
costo de operaciones, objetivos, valores, visién y
mision.

- Investigar informacién basica de mercado: el producto
0 servicio, precio, promocién, plaza, clientes,
competencia, proveedores, entorno.

- Reconocer instituciones que apoyan el desarrollo de
emprendimientos.

- Clasificar los recursos basicos de inversién inicial que
se entiendan necesarios para la implantacién de la
idea, asi como las fuentes de financiamiento mas
convenientes, a partir de los célculos e informacién
disponible.

- Ordenar la informacién y presentarla mediante el uso
de las aplicaciones informaticas.

- Escoger el formato de plan de empresa e incluir datos
recogidos.

RA3: Realizar el
plan de mercadeo
que impulse los
objetivos
comerciales
desarrollo  éptimo
del pequefio
negocio o}
microempresa.

y el

CE3.1 Explicar los fundamentos del marketing.
CE3.2 Reconocer la importancia de la estrategia de
marketing.
CE3.3 Relacionar los elementos del mercado.
CE3.4 En un caso practico en el que se necesita precisar la
estrategia de comercializacion del pequefo negocio o
microempresa:
- Elegir la estructura del plan de marketing.
- Definir objetivos, misidén y vision del plan.
- Describir de manera detallada el producto o servicio a
comercializar.
- ldentificar los posibles clientes a quien va dirigido el
producto y/o servicio.
- ldentificar los proveedores.
- Indagar sobre los competidores, sus fortalezas y
debilidades.
- Expresar las ventajas competitivas, fortalezas y
debilidades del pequefo negocio.
- Establecer estrategias de marketing para:
o Presentacién el producto y/o servicio ofertado.
o Fijacion de precios.
o Fidelizacién de clientes.
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o Comunicacién que especifique los canales de
distribucién del producto y/o servicio (cémo, cuando,
en qué tiempo y condiciones).

o Organizar la informacion y colocarla en el plan de la
empresa.

RA4: Determinar la
estructura de
organizacién del
pequefo negocio o
microempresa, de
acuerdo con los
objetivos
planteados.

CE4.1 Explicar los diferentes aspectos de la estructura
organizativa de un pequefo negocio 0 microempresa:
organigrama, manual de funciones, descripcidén de puestos,
controles internos.

CE4.2 Definir el proceso de seleccién y contratacidon de
personal.

CE4.3 Indicar las obligaciones laborales segun la legislaciéon
vigente.

CE4.4 En un supuesto practico debidamente orientado a las
decisiones de organizacién del pequefio negocio o0
microempresa:

- Determinar la estructura organizativa, fijando las areas
funcionales y actividades que se derivan de cada
puesto, conforme a los objetivos previstos.

- Representar la estructura en el organigrama, y
enumerar la cantidad de personal en cada
departamento.

- Especificar los recursos humanos necesarios, segun la
estructura organizativa y las funciones por desarrollar
en cada puesto.

- Determinar la forma de contratacién de personal més
idénea en funcién de los objetivos previstos y
optimizacién de recursos.

- Especificar la logistica de compra, ventas y atencién al
cliente.

- Definir las politicas de higiene, calidad y seguridad que
se van a implementar en funcién del producto o servicio
que se ofrece.

- ldear la ubicacion y el espacio fisico adecuados a los
objetivos y al presupuesto disponible.

- Definir la logistica necesaria para el alquiler de espacio
fisico.

- Establecer la distribucién del espacio fisico conforme al
tipo y naturaleza del negocio.

- Detallar el estilo de decoracién del local, utilizando los
elementos de lugar, segun la idea y los recursos
disponibles para generar ambiente agradable y crear
identidad institucional.

- Realizar la documentacién de los procesos realizados e
incluir en el plan de empresa.

RA5:
actividades
gestion
administrativa y

Realizar
de

CE5.1 Identificar las obligaciones laborales, contables,
fiscales y los impuestos que se derivan de la actividad
empresarial.

CE5.2 Reconocer la legislacibn mercantil que regula los
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financiera, basicas
para poner en
marcha un

pequefo negocio o
microempresa,

delimitando las
principales
obligaciones
laborales,

contables y
fiscales, de
acuerdo con la

legislacion vigente.

documentos de pago y los requisitos que debe cumplir la
documentacién e impresos (cheques, pagarés, etc.) en las
operaciones mercantiles.

CE5.3 Relacionar conceptos basicos de contabilidad, técnicas
de registro de la informacién contable y elementos
patrimoniales necesarios para el desarrollo de la actividad
de pequeios negocios 0 microempresas.

CES5.4 Precisar las diferencias entre inversién, gasto y pago,
y entre ingreso y cobro.

CE5.5 Identificar las fuentes y formas mas habituales de
financiamiento.

CE5.6 Explicar el costo de inversion y de producciéon en la
planificacion econdmica para inicio del pequeio negocio.
CES5.7 En un supuesto practico en el que se pretende definir
el proceso de gestion administrativa y financiera de un
pequefo negocio 0 microempresa:

- Preparar un archivo documental y guardar todo
documento (entradas y salidas), aplicando técnicas de
archivo y organizacién de documentos.

- Decidir el medio de pago que se va a utilizar, segun la
legislacion vigente.

- Aplicar los procedimientos para tramitar la solicitud de
un préstamo.

- Identificar el proceso de gestidn para el registro de altas
y bajas laborales de empleados(as) en la Tesoreria de la
Seguridad Social y en el Ministerio de Trabajo.

- Utilizar correctamente formularios para liquidaciones
sencillas de impuestos, aplicando la legislacién vigente.

- Elaborar la documentacién e incluir en el plan de
empresas.

CE5.8 A partir de un supuesto practico, en el que se
pretende caracterizar la planificacion econdémico-financiera
del pequeio negocio o microempresa:

- ldentificar las necesidades béasicas de pre inversion e
inversion inicial de operaciones, especificando las
fuentes de financiamiento.

- Establecer la composicidon del patrimonio inicial.

- Determinar el costo de produccion.

- Plantear el formato adecuado para los documentos
basicos comerciales y contables —pedidos, recibos y
facturas, libro diario, libro de banco, libro de inventario
—, especificando el flujo de procesos de dicha
documentacién; y realizar las cotizaciones
correspondientes para su impresion.

- Preparar el presupuesto especificando el flujo de
ingresos y gastos mensuales, ventas, beneficios o
resultados y balance general.

- Realizar la documentacioén e incluir en el plan de
empresa.

RA6: Precisar los
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procedimientos
para la constitucién
legal del pequeno

negocio 0
microempresa, de
acuerdo con la

legislacion vigente.

actividad empresarial.

CE6.2 Relacionar las diferentes formas juridicas de la
empresa; e identificar, en cada caso, el grado de
responsabilidad, ventajas, desventajas y los requisitos
legales para su constitucion.

CE6.3 Puntualizar los tramites exigidos por la legislacion
vigente para la constitucién y establecimiento de un
pequeio negocio 0 microempresa, especificando los
documentos requeridos, los organismos en los que se
tramitan, el costo, la forma y el plazo requeridos.

CE6.4 A partir de un supuesto practico en el que se requiere
la constitucion legal del pequeio negocio o microempresa de
acuerdo con la legislacién vigente:

- Describir la actividad econdmica y objetivos de la
empresa.

- Decidir el nombre comercial y la forma juridica
conforme a la naturaleza del negocio y objetivos.

- ldentificar las vias de asesoria externa existente.

- Determinar la imagen corporativa.

- Redactar correctamente los documentos constitutivos
requeridos: estatutos, acta de asamblea, determinacién
de aportes, lista de suscriptores, etc.

- Esquematizar detalladamente el proceso de tréamites
legales para la constitucién, especificando costo,
duracién de cada uno e institucién responsable.

- Establecer las obligaciones contables, detallando la
informacién requerida, la via, el plazo y las instituciones
competentes para formalizarlo.

- Realizar la documentacién de los procesos realizados e
incluir en plan de empresa.

RA7: Presentar el
proyecto utilizando

eficazmente las
competencias,
técnicas y

personales,

adquiridas durante
la realizacién del
proyecto de
aprendizaje en el
maddulo formativo.

CE7.1 Formalizar el documento memoria del proyecto.

CE7.2 Preparar una presentacion del mismo en una feria,
con el uso de medios tecnoldgicos.

CE7.3 Exponer el proyecto, destacando sus objetivos y
principales contenidos, y justificando la eleccién de las
diferentes propuestas de accion contenidas en el mismo.
CE7.4 Utilizar un estilo de comunicacién adecuado en la
exposicién, haciendo que esta sea organizada, clara, amena
y eficaz.

CE7.5 Realizar la defensa adecuada del proyecto durante la
exposicion, respondiendo razonadamente a posibles
preguntas relativas al mismo, planteadas por el equipo
evaluador.

Contenidos
Conceptuales Procedimentales Actitudinales
Iniciativa emprendedora Relacion cultura | Valoracién del
- Cultura emprendedora y emprendedora y empleo. | caracter emprendedor
empleo. Identificacion de las | y la ética del
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- Generalidades.
Importancia.

- Perspectivas futuras.

- Cultura emprendedora
como necesidad social.

Emprendedor(a)

- Tipos. Cualidades.

- Factores estimulantes.

- Perfil.

- Colaboracién entre
emprendedores y
emprendedoras.

Emprendimiento

- Tipos.

- Importancia.

- ¢Coémo nace un
emprendimiento?

- El éxito de un
emprendimiento.

- Ventajas y desventajas.

- Emprendimiento e
innovacion.

- Riesgo y emprendimiento.

Empresario(a)

- Tipos.

- Ventajas y desventajas.

- Funcidn.

- Cualidades.

- Actuacion de
emprendedores(as) como
empleados(as) de una

cualidades, perfil y
factores estimulantes del
espiritu emprendedor.
Analisis del alcance
personal, familiar y social
de los emprendimientos.
Analisis de las
perspectivas futuras de
los emprendimientos en la
Rep. Dom. Definicién del

plan de vida.

Evaluacién del riesgo en
la actividad
emprendedora.

Analisis de los factores

clave del éxito de un
emprendimiento.

Analisis de los principales
aportes de la innovacién
en la actividad del sector
relacionado con el titulo:
materiales, tecnologia,
organizacién del proceso,
etc.

profesional.

- Laidea de negocio en el
ambito del entorno social
y familiar.

- Técnicas para la seleccién
de ideas de negocio.

empresa.

Factores para tomar en

cuenta al emprender

Ideas empresariales, el Identificaciéon de ideas de

entorno y su desarrollo negocio en la actividad

- Concepto de idea de econdmica asociada:
negocio. - Ala familia

- Fuentes. profesional del

- Caracteristicas de una titulo.
buena idea de negocio. - Al d3mbito local.

- Laidea de negocio en el Aplicacion de
ambito del perfil herramientas para |Ia

determinaciéon de la idea
de negocio.

Busqueda de datos de
empresas del sector por
medio de Internet.

Identificacion de
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emprendimiento.

Valoracién de la
iniciativa, creatividad
y responsabilidad
como motores del
emprendimiento.

Valoracién de la
actitud emprendedora
y la ética en la
actividad productiva.

Disposicion al trabajo
en equipo.

Reconocimiento y
valoracién social de la
empresa.

Valoracion de la ética
empresarial.

Rigor en la evaluacién
de la viabilidad
técnica y econdmica
del proyecto.

Disposicion a la
sociabilidad y el
trabajo en equipo.

Respeto a las normas
y procedimientos.

Valoracion de la ética
en el manejo de la
informacion.

Pensamiento analitico
y  critico en la
interpretaciéon de los
datos obtenidos.

Autoconfianza en la
realizacion del trabajo
de campo.

Creatividad y
autoconfianza en la
presentacion del plan.

Oportunidades de negocio fortalezas,  debilidades, | Valoracion ~ de  la
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- Fuentes.

- Criterios de seleccion.

- Lainnovacién como
fuente de oportunidad.

La empresa y su entorno

- Concepto juridico y
economico

- Tipos. Clasificacion.

- Areas funcionales.

- Responsabilidad social
empresarial.

- El entorno.

Viabilidad de idea de negocio

- Importancia.

- Criterios.

- Aspectos fundamentales.

Anélisis FODA

- Importancia.

El plan de empresa

- Importancia.

- Aspectos relevantes.

- Recomendaciones basicas
para escribir y presentar
un buen plan de empresa.

amenazas
oportunidades de la idea
seleccionada.

Realizacion de ejercicios
de innovacién sobre la
idea determinada.
Realizacién del estudio de

viabilidad de la idea de
negocio:
- Seleccién de
fuentes de
informacién.

- Disefo de formatos
para la recoleccidon
de datos.

Definicién de la estructura
del estudio.

Interpretacion de la
informacién recogida en
el estudio de mercado y

definicion del modelo de
negocio que se va a
desarrollar.

Identificaciéon de

instituciones que apoyan

el desarrollo de
emprendimientos.

Identificaciéon de los
recursos béasicos de
inversion inicial
necesarios para la

implantacion de la idea,
asi como las fuentes de
financiamiento mas
convenientes.
Presentacion del plan de
viabilidad utilizando
herramientas ofimaticas.
Disefio del formato para
el plan de empresa.

Establecimiento del
modelo de negocio
partiendo de las
conclusiones del estudio

de mercado.

Iniciar la redaccién del
plan de empresa,
definiendo los datos
generales: actividad,

ubicaciéon, misién, vision,

formalidad en la
organizacioén.

Respeto por la
igualdad de género.

Valoracion de las
disposiciones legales
en relacion a las
politicas de personal.

Objetivo, en la toma
de decisiones
administrativas.

Orientado a resultados
Valoracién de la
organizacién y orden
en relacién con la
documentacién
administrativa

generada.

Respeto por el
cumplimiento de los
tramites
administrativos y
legales.

Valoracion de la

responsabilidad social
y la ética empresarial.
Valoracion de la
asociatividad para el

desarrollo de la
empresa.

Respeto por el
cumplimiento de los
tramites
administrativos y
legales.

Seguridad en si
mismo(a) en el
contacto con la
audiencia.

Valoracién por la
organizacioén y
limpieza del entorno.
Creatividad maxima

en la organizacién de
los espacios para la
feria.
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objetivos, valores.

Plan de comercializacion

Investigacién de

mercados.

e Objetivos.

e Importancia.

e Fases.

e El mercadeoy la
competencia.

¢ Clasificacion del
mercado.

e El consumidor.

El mercadeo y las ventas

El producto.
Caracteristicas
Ciclo de vida

Publicidad

Estrategia comercial
Politicas de ventas.

El plan de marketing

Funciones.
Importancia.
Elementos.

Disefar el esquema del
estudio de mercado.

Determinacion y
aplicacion de las
estrategias de
comercializacién del
pequeno negocio o}

microempresa:

- Definicion de
misidn, visién y
objetivos de la
estrategia.

- Definicién detallada
del producto o

servicio.
Identificacién de los
posibles  clientes, los
proveedores, la

competencia.

Definicion de politicas de
precio y distribucién.
Estrategias de publicidad.

Identificacion de
fortalezas, debilidades,
amenazas y

oportunidades.
Determinacion del costo
de la estrategia
comercial.

Determinacion del valor
agregado e innovacién
que se debe incluir en el
modelo de negocio.
Disefio del catdlogo de
productos.

Presentacion del plan.

Aspectos organizacionales
La organizacion.
Estructura.

Politicas.

El personal

Funciones.

Seleccién.

Perfiles de puestos.
Politicas de incentivo y
motivacién.

Aspectos legales en la
contratacidon de personal.

Decisiones

organizacionales:

- Imagen corporativa:
nombre comercial,
logo, marca, eslogan.

- Disefio de estructura
organizativa.

- Descripcion de puestos
y manual de funciones.

- Determinacién de la
forma de seleccién del
personal.

Dinamico y
extrovertido en su
afan por convencer

sobre el proyecto en
la celebraciéon de la
feria.
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- Politicas
organizacionales.

- Delimitacién del
espacio fisico,
determinacién de la
ubicacién, fachada,
ambiente y decoracioén,
equipamiento y
mobiliario necesario
para el
emprendimiento.

Gestidn administrativa y
financiera

Documentacién
administrativa.

Servicios bancarios para
PYMES.

Cuentas corrientes.
Liguidacion de ITBIS.
Logistica de compraventa
y alquiler de bienes
inmuebles.

Contabilidad y libros de
registros.

Obligaciones fiscales.
Impuestos que afectan la
actividad de la empresa.
Calendario fiscal.
Liguidaciones de
impuestos.

Gestion financiera

Fundamentos contables.
El patrimonio.

Cuentas de balances y de
resultados

Fuentes de
financiamiento.
Préstamos bancarios a
corto y largo plazo.

El leasing.

El factoring.

Ayudas y subvenciones a
las PYMES.

El costo del producto o
servicio

Tipos.
Clasificacion.

Planificacion financiera
La inversion

- Gasto de pre inversion.

Preparacién de archivo
documental.

Gestion de  servicios
bancarios.

Proceso de liquidacion de
impuestos.

Definicion de logistica de
compra y venta.

Andlisis del patrimonio
inicial del pequefo
negocio o0 microempresa.
Distribucién de la
inversion.

Gestion del

financiamiento.

Realizar cotizaciones de
los activos, de materia
prima y/o productos.
Estimacién del costo.

Analisis bésico de
viabilidad econdmico-
financiera

Proyeccién de ventas
Proyeccién del flujo
ingresos y egresos
Proyeccién del Estado de
Resultados y Balance
General.

Identificacion de gastos y
utilidades conforme a las
proyecciones econémicas.
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Inversién inicial.
Gasto de operaciones.

Proyecciones financieras

Finalidades.
Aspectos fundamentales.
Tipos.

Constitucion de pequenio
negocio 0 microempresa en
R.D.

Requisitos para el
ejercicio de la actividad
empresarial.
Importancia y ventajas.
Formas juridicas.

Tipos y requisitos.

Lo que se debe saber
antes de constituir la
empresa.

Documentos constitutivos.

Tramites oficiales.
Licencias y permisos.
Instituciones facultadas.
La asesoria y capacitacion
continua.

Importancia.

Areas importantes de
capacitacion.

Eleccién de Ila forma
juridica.

Proceso de gestion de la
constitucién y puesta en

marcha del pequeho
negocio.
Tramites oficiales y

documentos constitutivos
de un pequeho negocio o
microempresa:

Elaboracién de
documentos: estatutos,
registro mercantil,
asamblea constitutiva,
acta de asamblea,

certificados de aportes u
otros.

Técnicas para la presentacién
de un plan de empresa

La diccion.
El lenguaje corporal.
La empatia.

Registro de nombre e
imagen corporativa.
Solicitud de licencias vy
permisos.

Pago de impuestos.
Preparacion de la
presentacién mediante

técnica expositiva.
Ejecucién de la
exposicion.

Montaje y realizacién de
feria.

Estrategias Metodoldgicas:

e Deteccién de conocimientos previos, capacidades y competencias sobre la
actividad empresarial y la cultura emprendedora.

e Explicaciones del(de la) docente relacionadas con la iniciativa emprendedora y
los fundamentos del marketing orientado a pequeios negocios o
microempresas.

e Realizacién de debates, lluvia de ideas, mesas redondas y actividades de analisis
sobre factores claves del éxito empresarial y la organizacién de un pequefo
negocio o micro empresa.

e Utilizaciéon de internet como herramienta de comunicacién y para la bdsqueda
de informacién, y realizacién de cine foro con videos de motivacién y
crecimiento personal.

e Estudio de caso, mediante el analisis de un hecho relacionado con los factores

. ]
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claves del éxito o el fracaso empresarial, reflexionando y planteando posibles
alternativas de soluciones.

e Organizacién de grupos de trabajo, para el desarrollo de actividades en las que
los alumnos trabajan en equipo y todos son responsables de un rol o una
actividad para lograr determinados resultados comunes.

e Realizacién de visitas guiadas, tanto a instituciones relacionadas con los
tramites legales para la creacidon de empresas para conocer los procedimientos y
requisitos establecidos, asi como visitas a ferias profesionales e intercambio de
experiencias con otros politécnicos.

e Realizacién y exposicidon de un proyecto de emprendimiento en un tiempo
determinado, incluyendo las etapas de planificacién y realizacién de una serie de
actividades e integrando los elementos del plan de empresa, a partir de la
aplicacién de los aprendizajes adquiridos.

e Retroalimentacién positiva en cada seccién de clase, en la que se evalla el
aprendizaje de los estudiantes.

MODULO: FORMACION Y ORIENTACION LABORAL

Nivel: 3
Cédigo: MF_006_3
Duracidon: 90 horas

Resultados de
Aprendizaje

Criterios de Evaluacion

RA1: Ejercer
los derechos vy
cumplir las

obligaciones que
se derivan de las
relaciones
laborales,
reconociéndolas
en los diferentes

CEl.1
trabajo.
CE1.2 Identificar los principales organismos que intervienen
en las relaciones entre empleadores(as) y trabajadores(as):
OIT, MT, empresas, sindicatos.

CE1.3 Identificar los derechos y obligaciones derivados de la
relacién laboral.

CE1.4 Identificar los tipos de contratos segun su naturaleza.
CE1.5 Reconocer las medidas establecidas por la legislacién

Identificar los conceptos basicos del derecho del

contratos de | vigente para la conciliacion de la vida laboral y familiar.
trabajo. CE1.6 Ildentificar las causas y efectos de la modificaciéon, asi
como la suspension de los efectos del contrato de trabajo.
CE1.7 Determinar las condiciones de trabajo de las diferentes
modalidades de contratos.
CE1.8 Identificar las principales causas de la terminacién del
contrato de trabajo.
RA2: Determinar | CE2.1 Identificar las principales caracteristicas del Sistema
la cobertura del | Dominicano de Seguridad Social (SDSS).
Sistema CE2.2 Valorar el papel de la Seguridad Social como pilar
Dominicano de | esencial para la mejora de la calidad de vida de los
Seguridad Social, | ciudadanos.

identificando las
distintas clases de
prestaciones.

CE2.3 Identificar los regimenes de financiamiento existentes
en el Sistema Dominicano de Seguridad Social.
CE2.4 Identificar las prestaciones que cubre el
Dominicano de Seguridad Social.

CE2.5 Identificar los requisitos necesarios para acceder a cada

Sistema

uno de los componentes del Sistema Dominicano de
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Seguridad Social.
CE2.6 Identificar las obligaciones del empleador o empleadora
y el trabajador o trabajadora dentro del Sistema Dominicano
de Seguridad Social.
CE2.7 En un supuesto practico correspondiente al Sistema
Dominicano de Seguridad Social, requerir:
- Las bases de cotizaciéon de cada uno de los componentes
del sistema.
- Las cuotas correspondientes a empleadores(as) y
trabajadores(as).

RA3: Reconocer
un sistema de
gestion de

seguridad y salud
de una empresa u

CE3.1 Identificar la legislacién y los organismos relacionados
con la seguridad y salud en el trabajo.

CE3.2 Valorar la importancia de la cultura preventiva en todos
los dmbitos y actividades de la empresa, los trabajadores y la
organizacion.

organizacion, e | CE3.3 Identificar los elementos del sistema de gestién de
identificar las | seguridad y salud ocupacional.
responsabilidades | CE3.4 Identificar los mecanismos internos de vigilancia para la
de los agentes |implementacién del sistema de gestion de higiene vy
implicados. seguridad en el trabajo.
CE3.5 Identificar las obligaciones del empleador o empleadora
y del trabajador o trabajadora en materia de seguridad y
salud en el trabajo.
CE3.6 Explicar los factores de riesgos laborales en el
ambiente de trabajo relacionados con el perfil profesional.
C.3.7 Identificar las medidas preventivas aplicables para
eliminar, minimizar o controlar los riesgos presentes en su
ambiente de trabajo, relacionadas con el perfil profesional.
CE3.8 Usos de las herramientas y equipos de prevencién de
accidentes laborales.
RA4: Aplicar las | CE4.1 Identificar las técnicas y elementos de un proceso de
técnicas de | comunicacién.
comunicacion CE4.2 Clasificar y caracterizar las etapas del proceso de
para recibir y | comunicacién.
transmitir CE4.3 Identificar las barreras e interferencias que dificultan la

instrucciones e
informaciones
dentro del
ambiente laboral.

comunicacién dentro del ambito laboral.
CE4.4 |dentificar los factores para manipular los datos de la
percepcion.
CE4.5 En un supuesto practico correspondiente a la recepcién
de instrucciones, establecer:

- Objetivo fundamental de la instruccién;

- El grado de autonomia para su realizacién;

- Los resultados que se deben obtener;

- Las personas a las que se debe informar;

- Quién, cémo y cuando se debe controlar el cumplimiento

de la instruccion.

CE4.6 Recibir y transmitir instrucciones para la ejecucion
practica de ciertas tareas, operaciones o movimientos para
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comprobar la eficacia de la comunicacién.

RA5: Contribuir a
la resolucion de
conflictos que se
originen en el
ambito laboral.

CE5.1 Identificar los tipos de conflictos en el trabajo y sus
fuentes.
CE5.2 Determinar las técnicas para la resolucién pacifica de

conflictos.
CE5.3 Diferenciar entre datos y opiniones en el ambito
laboral.

CE5.4 En un supuesto practico correspondiente a la resolucién
de conflictos:

- ldentificar el problema.

- Presentar ordenada y claramente el proceso seguido y
los resultados obtenidos en la resolucién de un
problema.

- Superar equilibrada y arménicamente las presiones e
intereses entre los distintos miembros de un grupo.

CE5.5 Explicar las diferentes posturas e intereses que pueden

existir entre los trabajadores y la direccibn de una
organizacién.
RA6: Aplicar las | CE6.1 |Identificar los elementos fundamentales del
estrategias del | funcionamiento de un grupo y los factores que pueden

trabajo en equipo;
y valorar su
eficacia y
eficiencia, para la
consecucioén de
los objetivos de la
organizacion.

modificar su dinamica.

CE6.2 Valorar las ventajas del trabajo en equipo en
situaciones de trabajo, en relacién con el titulo.
CE6.3 Identificar las caracteristicas del equipo de trabajo
eficaz.
CE6.4 En un supuesto practico correspondiente al trabajo en
equipo:
- Describir el proceso de toma de decisiones en equipo: la
participacion, el consenso y el liderazgo.
- Adaptarse e integrarse a un equipo, colaborando,
dirigiendo o cumpliendo las érdenes, segln el caso.
- Aplicar técnicas de dinamizacion de grupos de trabajo.

RA7: Analizar las
oportunidades de
empleo, vy las
alternativas de
aprendizaje a lo
largo de la vida.

CE7.1 Valorar la importancia de la formacién permanente
como factor clave para la empleabilidad y la adaptacioén a las
exigencias del proceso productivo.

CE7.2 Identificar los itinerarios formativos profesionales
relacionados con el perfil.

CE7.3 Identificar las principales fuentes de empleo y de
insercion laboral relacionadas con el titulo.

CE7.4 |dentificar alternativas de autoempleo en los sectores
profesionales relacionados con el titulo.

CE7.5 Realizar la valoracién de la personalidad, aspiraciones,
actitudes y formacion propia para la toma de decisiones.

RA8: Aplicar las
técnicas de
blsqueda de
empleo.

CE8.1 Determinar las técnicas utilizadas en el proceso de
blusqueda de empleo: Internet, redes sociales, entrevistas,
prensa, bolsas de empleo, visitas a Oficinas Territoriales de
Empleo (OTE), etc.

CE8.2 Elaborar su curriculum vitae y prepararse para asistir a
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CE8.4

una entrevista de trabajo.
CE8.3 Identificar los elementos clave para una entrevista de
trabajo.

Identificar las diferentes pruebas utilizadas en el
proceso de reclutamiento y selecciéon dentro de una empresa
u organizacién.
CE8.5 En un supuesto practico correspondiente a la entrevista
de trabajo, cumplir con los siguientes requisitos:

- Preparar el curriculo y sus anexos

- Carta de presentacién

- Aspectos personales

- Objetivos profesionales claros

- Comunicacién verbal, no verbal y escrita

- Puntualidad y vestimenta adecuada

- Manejo de informacidn sobre el puesto solicitado

Contenidos

Conceptuales

Procedimentales

Actitudinales

El contrato de trabajo

- Cbdigo de Trabajo.

- Elementos del contrato.

- Tipos de contrato de
trabajo y caracteristicas
mas importantes.

- Jornada laboral:
caracteristicas de los
tipos de jornada.

- Salario: partes y
estructura del salario.

- Definicién de los
derechos, deberes y
proteccion a la mujer,
presentes en el Cédigo
de Trabajo.

Definicion de los derechos,
deberes y protecciéon a la
mujer, presentes en el
cédigo de trabajo.

Manejo de los requisitos y
elementos que caracterizan
a los contratos.

Identificacion de las
ventajas que, para
empleadores(as) y
trabajadores(as), tiene
cada tipo de contrato.

Identificacion de las
principales caracteristicas

de los tipos de jornada.
Identificacidon de las partes,
estructura y los tipos de
salarios.

Manejo de las garantias
salariales y prestaciones
laborales a las que tiene
derecho el trabajador.

Interpretacion de la
némina.
Sistema  Dominicano  de | Analisis de la estructura del
Seqguridad Social Sistema de la Seguridad
- Campo de aplicacién. Social.
- Estructura. Determinacién ~ de  las
- Regimen. principales obligaciones de

- Entidades gestoras y

Valoracion de la
necesidad de la
regulacion laboral.

Respeto hacia |las
normas del trabajo.

Interés por conocer
las normas que se

aplican en las
relaciones laborales
de su sector de

actividad profesional.

Reconocimiento de

los cauces legales
previstos como via
para resolver

conflictos laborales.

Rechazo de practicas
poco éticas e ilegales
en la contratacién de
trabajadores o}
trabajadoras,
especialmente en los
colectivos mas
desprotegidos.

Reconocimiento del
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colaboradoras.

- Obligaciones.

- Accion protectora.

- Clases y requisitos de las
prestaciones.

empleadores(as) y
trabajadores(as) en materia
de Seguridad Social,

afiliacién y cotizacion.
Analisis de la importancia
del sistema general de la
Seguridad Social.
Conocimiento de los
diferentes sub-sistemas de
la Seguridad Social:
contributivo, subsidiado vy
contributivo -subsidiado.

Resolucion de Ccasos
practicos sobre
prestaciones de la

Seguridad Social.

Sequridad, salud e higiene

en el trabajo

- Riesgo profesional.

- Medidas de prevenciény
proteccion.

- Planes de emergencia y
de evacuacion.

- Primeros auxilios.

- Ley que aplica al sector,
reglamentos y
normativas.

- Equipo de proteccién
personal (EPP).

Leyes que aplican al sector

y sus reglamentos vy
normativas.

Andlisis de factores de
riesgo.

Analisis de la evaluacién de
riesgos en la empresa como
elemento basico de la
actividad preventiva.
Anélisis de riesgos ligados a
las:

- Condiciones de
seguridad.

- Condiciones
ambientales.

- Condiciones
ergondémicas y
psicosociales.

Determinacion de los
posibles dafnos a la salud
del trabajador que pueden
derivarse de las situaciones
de riesgo detectadas.
Andlisis y determinacion

papel de la Seguridad
Social en la mejora
de la calidad de vida
de los trabajadores y
la ciudadania.
Rechazo hacia las
conductas
fraudulentas tanto en
cotizacibn como en
las prestaciones de la

Seguridad Social.

Valoracion de la
prevencion en salud
e higiene en el
trabajo.

Valoracién de Ia

cultura preventiva en
todas las fases de la
actividad.

Valoracién de Ia
relacién entre trabajo
y salud.

Interés en la
adopcion de medidas
de prevencion.

Valoracion de la
formacién preventiva
en la empresa.

Compromiso con la

higiene y la
seguridad.

Valoracion de la
comunicacion como
factor clave en el

trabajo en equipo.

Valoracién del aporte
de las personas para
la consecucién de los

de las condiciones de | objetivos

trabajo. empresariales.
Establecimiento de un »

protocolo  de  riesgos | valoracion —de las
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segln la funcién
profesional.

Distincién entre accidente
de trabajo y enfermedad
profesional.

Determinacion de las
medidas de prevencién y
proteccion  individual vy
colectiva.

Protocolo de actuacién ante
una situacién de
emergencia.

Comunicacién en la empresa

- Técnicas de
comunicacion.

- Tipos de comunicacién.

- Etapas de un proceso de
comunicacion.

- Redes de comunicacion,
canales y medios.

- Dificultades y barreras en
la comunicacion.

- Recursos para manipular
los datos de la
percepcion.

- Informacién como
funcién de direccion.

- Negociacidén: conceptos,
elementos y estrategias
de negociacién.

de
tipos

las
de

Caracterizaciéon
técnicas y

comunicacién.
Utilizacién de las redes de

comunicacién, canales vy
medios, para la
consecucion de los

objetivos de la empresa.

Trabajo en equipo

- Clases de equipos en la
industria del sector seguin
las funciones que
desempenan.

- Caracteristicas de los
equipos de trabajo.

- Estructuras organizativas
de una empresa como
conjunto de personas
para la consecucién de
un fin.

Identificaciéon de las
caracteristicas de un
equipo de trabajo eficaz.

Analisis de la formacion de
los equipos de trabajo.
Seleccién del tipo de equipo

ideal para cada situacién de
trabajo.
Analisis de los posibles

roles de cada uno de los
integrantes de un equipo
de trabajo.

Reconocimiento e
identificacién de las
distintas fases por las que

ventajas e
inconvenientes del
trabajo de equipo

para la eficacia de la
organizacién.

Actitud participativa

en la resolucién de
conflictos que se
puedan generar en
los equipos de
trabajo.

Ponderacién de los

distintos sistemas de

solucion de
conflictos.
Valoracion de la
formacién
permanente como

factor clave para la
empleabilidad y el
desarrollo
profesional.

Identificacién del
itinerario formativo y

profesional mas
adecuado de acuerdo
con el perfil vy
expectativas.

Valoracién del
autoempleo como
alternativa para la

insercion profesional.

Respeto hacia las
normas y
reglamentos del
trabajo.
Responsabilidad
respecto a sus
funciones y a las

normas.

Compromiso con la
higiene y la
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pasa un equipo de trabajo.
Reconocimiento de la
influencia de las actitudes

de cada individuo en el
equipo.

Puesta en practica de
distintas técnicas de

trabajo en equipo.

Resolucién de conflictos

- Conflicto: definicién,
caracteristica, fuentes y
etapas del conflicto.

- Proceso para la
resolucién o supresién de
un conflicto: mediacion,
conciliacién y arbitraje.

- Factores que influyen en
la toma de decisidn.

- Métodos para la toma de
decision.

- Fases para la toma de
decision.

Analisis del surgimiento de

los conflictos en |las
organizaciones: compartir
espacios, ideas y
propuestas.

Identificacion de distintos
tipos de conflictos, quienes

intervienen y sus
posiciones de partida.

Reconocimiento de las
principales fases de

soluciéon de conflictos, la
intermediacién y los buenos
oficios.

Resolucidn de situaciones
conflictivas originadas
como consecuencia de las
relaciones en el entorno de

trabajo.
Identificacion de las
principales variables que

influyen en el proceso de
solucién de conflictos.
Analisis de las principales

caracteristicas de los

medios pacificos de

solucién de conflictos.
Insercién laboral y | Andlisis de los intereses,

aprendizaje a lo largo de la

vida

- Oportunidades de
empleo.

-  Toma de decision.

- Oportunidades de
aprendizaje.

- Proceso de blsqueda de

aptitudes y motivaciones
personales para la carrera
profesional.

Identificaciéon de itinerarios
formativos relacionados con
el titulo.

Definicion y andlisis del

seguridad.

Orden en el trabajo y
el espacio laboral.

Honradez e
integridad en todos
los actos en Ia
empresa.

Disciplina en el

cumplimiento de las
responsabilidades vy
horario.

Tolerancia y respeto
con sus compafieros
de trabajo y
superiores.
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empleo en pequenas, sector profesional del titulo.
medianas y grandes Planificacién de la propia
empresas del sector. carrera: establecimiento de
objetivos laborales a medio
y largo plazo, compatibles

con necesidades y
preferencias.

Objetivos realistas y
coherentes con la
formacién actual vy la
proyectada.

Establecimiento de una
lista de comprobacion
personal de coherencia
entre plan de carrera,
formacion y aspiraciones.

Técnicas de busqueda de | Cumplimiento de los
empleo documentos necesarios
- Técnicas e instrumentos para la inserciéon laboral:

de busqueda de empleo. |carta de presentacion,

- Carta de presentacion y curriculum vitae, anexos,
curriculum vitae. etc

- Pruebas y entrevistas de Realizacién de test
seleccidn. ealizacion de test para

- Elementos clave de una | seleccion de personal y
entrevista de trabajo. entrevistas simuladas.

Manejo de informacién
sobre el puesto solicitado.
Busqueda de empleo de
manera eficaz utilizando los
mecanismos existentes
para tales fines: (bolsas
electréonicas de empleo
como
www.empleateya.gob.do,
anuncios en medios de
comunicacién, etc.

Estrategias Metodoldgicas:

e Deteccién de conocimientos previos y actividades de motivacién al aprendizaje
relacionadas con las competencias que el joven pueda presentar en el tema de
formacién y orientacién laboral.

e Transmision de conocimientos a través de socializacién, debates, actividades
de descubrimientos de temas relacionados al ambiente laboral.

e Resolucion de ejercicios y problemas donde se ponga en practica los
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conocimientos adquirido para la resolucidon de situaciones laborales, como
serian el recibir y transmitir instrucciones, la resolucién de algun conflicto,
trabajo en equipo entre otras.

e Utilizacion de material audiovisual con la asistencia del computador donde se
exponga al estudiante a través de videos, presentaciones, internet,
plataformas, entre otras, las diferentes técnicas relacionada a la bdsqueda de
informacion relativa al tema laboral.

e Resoluciéon de problemas a través de una situacion laboral planteada por el
profesor los estudiantes apliquen de forma ordenada y coordinada las fases
gue implican la resolucién de dicha situacion.

e Realizacién de un proyecto donde el estudiante pueda resolver un problema o
aborda una tarea mediante la planificacién, disefio y realizacién de una serie de
actividades, donde el resultado sea la insercion efectiva en el ambiente laboral.

e Aprendizaje individual y cooperativo donde el estudiante pone de manifiesto
las competencias blandas (habilidades sociales) y aquellas relacionadas al
ambiente laboral.

e Aprendizaje mediante evaluacidon donde se pone de manifiesto lo aprendido
en el transcurso del médulo.

. ]
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4. PERFIL PROFESIONAL DEL DOCENTE DE LOS MODULOS FORMATIVOS

Requisitos para el ejercicio de la funciéon docente:

1. Poseer los conocimientos y competencias requeridas para el ejercicio de la
funcién docente, acreditada mediante los mecanismos de seleccion que en cada
caso se establezcan, asegurando el principio de igualdad en el acceso a la
funcién docente.

a. Para los médulos asociados a unidades de competencia: poseer un grado
académico de Licenciado en el area del conocimiento de de Artes

Gréficas, Disefio Grafico, Fotografia y Publicidad .

b. Para los mdédulos comunes:

¢ Moddulo de Ofimatica: poseer un grado académico de Licenciado en el
area del conocimiento de Tecnologias de la Informacién y la
Comunicacion.

e Moddulo de Formacién y Orientacién Laboral: poseer un grado
académico de Licenciado en el drea del conocimiento de
Administraciéon, Economia, Negocios y Ciencias Sociales o de
Humanidades.

e Modulo de Emprendimiento: poseer un Grado académico de Licenciado
en el area del conocimiento de Administracién, Economia, Negocios y
Ciencias Sociales o de Humanidades.

2. Competencia pedagdgica acreditada por el Ministerio de Educacién (habilitacién
docente).

3. Sin ser un requisito imprescindible, para los médulos asociados a unidades de
competencia se valorard poseer experiencia profesional de un minimo de 3 afos
en el area de de Audiovisuales y Graficas.

5. REQUISITOS MINIMOS DE ESPACIOS, INSTALACIONES Y EQUIPAMIENTO

Superficie m?
Espacio Formativo 20
alumnos(as)

Superficie m?
30 alumnos(as)

Aula polivalente 30 45
Laboratorio de Informatica 40 60
Taller de impresién 60 90
Taller de preimpresién 60 90

Mddulo Formativo | MF1 MF2 | MF3 | MF4 MF5 MF6 | MF7

Aula polivalente X X X X X X X
Laboratorio de | X X X X X
Informatica

Taller de impresiéon | X X X X
Taller de | X X X X

preimpresién

| Espacio | Equipamiento
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Formativo

- Mesa y silla para el formador

- Mesa y sillas para alumnos

- Pizarra para escribir con rotulador
- Material de aula

Aula Polivalente

- 30 PCinstalados en red, con conexion a Internet para el
alumnado.

- PC para el profesor o profesora.

- Escaner.

- Impresora.

- Mobiliario de aula.

- Canfnédn de proyeccion.

- Pantalla de proyeccion.

Laboratorio de | - Reproductor audiovisual.

Informatica - Pizarra electrénica.

- Dispositivos de almacenamiento de datos, memorias USB,
discos duros portatiles, CD y DVD.

- Licencias de sistema operativo.

- Licencia de uso de aplicaciones informaticas generales:
procesador de textos, hojas de calculo, base de datos,
presentaciones, correo electrénico, retoque fotografico,
cortafuegos, antivirus, compresores y edicién de paginas
webs.

- Software de aplicaciones.

- Maquinas de impresion offset de un color y de varios

colores.
Taller de | - Maquinas de impresion digital.
impresién - Herramientas de medida: densitdmetro, colorimetro.
- Guillotinas.

- Materias primas y consumibles.
- Contenedores de reciclaje.

- Dispositivos digitalizadores.

- Equipos informaticos con aplicaciones de preimpresion.
Taller ~ ~ de|. Maquinas insoladoras.

preimpresion - Maquinas filmadoras.

- Maéquinas procesadoras.

- Equipos de obtencién de formas impresoras digitales.

Los diversos espacios formativos especificos identificados, asi como las
instalaciones y equipamientos deberan cumplir con la normativa industrial y de
seguridad y salud en el trabajo vigente y responderan a medidas de accesibilidad
universal y seguridad de los estudiantes.

El equipamiento (equipos, maquinas, etc.) dispondra de la instalacién necesaria
para su correcto funcionamiento. La cantidad y caracteristicas del equipamiento
deberdn estar en funciéon del nimero de estudiantes matriculados y permitir la
adquisicion de los resultados de aprendizaje, teniendo en cuenta los criterios de

. ]
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evaluacién y los contenidos que se incluyen en cada uno de los mdédulos que se
impartan en los referidos espacios.

El Ministerio de Educacion velara para que las instalaciones y el equipamiento sean
los adecuados en cantidad y caracteristicas para el desarrollo de los mddulos
correspondientes y garantizar asi la calidad de estas ensefianzas.

En el caso de que la formacién se dirija a personas con Necesidades Especificas de
Apoyo Educativo (NEAE) se realizaran las adaptaciones y los ajustes razonables a la
infraestructura, para asegurar su participacidon en condiciones de igualdad.

Los equipamientos que se incluyan en cada espacio de ensefianza aprendizaje han
de ser los necesarios y suficientes para garantizar a los estudiantes la adquisicion
de los resultados de aprendizaje y la calidad de la ensefianza.
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6. CREDITOS

COMISION TECNICA COORDINADORA GENERAL

Nombre Cargo Organizacion
Directora General de Ministerio de Educacion
Elsa Sanchez Educacién Media de la Republica
Dominicana (MINERD)
Mercedes Maria Martillé | Directora de Educacién Ministerio de Educacion

Lajara

Técnico Profesional

de la Republica
Dominicana (MINERD)

José del Carmen Canario

Director Departamental DC

Ministerio de Educacidon

de la Republica
Dominicana (MINERD)
Francisca M2  Arbizu | Asesora Internacional Convenio Agencia
Echavarri Experta en Reforma | Espanola de Cooperacién
Curricular Internacional para el
Desarrollo - Jévenes vy
Desarrollo - Sociedad
Salesiana

GRUPO DE TRABAJO FAMILIA PROFESIONAL AUDIOVISUALES Y GRAFICAS

Nombre

| Cargo

| Organizacién

Responsables Grupo de Trabajo

Nelson Sosa Martinez

Coordinador. Técnico
Docente Nacional.

Direccién de Educacién Técnico
Profesional (DETP), Ministerio
de Educaciéon de la Republica
Dominicana (MINERD)

Aleyda Garcia

Figueroa

Secretaria Técnica.
Técnico Administrativo.

Direccidon de Educacién Técnico
Profesional (DETP), Ministerio
de Educaciéon de la Republica
Dominicana (MINERD)

Ermidia Robles Javier

Apoyo. Técnico Docente
Nacional.

Direccidon de Educacién Técnico
Profesional (DETP), Ministerio
de Educacidon de la Republica
Dominicana (MINERD)

Jorge Grence

Experto Internacional

Convenio Agencia Espanola de
Cooperacion Internacional para
el Desarrollo - Jévenes vy
Desarrollo - Sociedad Salesiana

Expertos Tecnoldgicos y Formativos

Johanne Dolores | Productora de Cine Ministerio de Cultura. Direccién
Gémez Terrero General de Cine (DGCINE)
Rolando Diaz | Productor de Cine Ministerio de Cultura. Direccién
Rodriguez General de Cine (DGCINE)
Manuel Armando | Productor musical Asociaciéon de Mdusicos,
Olivero Reyes Cantantes y Bailarines

(AMUCABA)

Martha Maria Checo
Mieses

Directora Ejecutiva del
Centro de Estudios en

Corporacion Estatal de Radio y
Televisién (CERTV)
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Comunicacion
Audiovisual (CENECA)

Juan Adrian Pucheu | Profesor de Multimedia | Instituto Tecnolégico Las
Perdomo Ameéricas (ITLA)

Martin Tomds Santos | Maestro Técnico Liceo Técnico Movearte

Vargas

Julia Margarita Carlo | Maestra Técnica Liceo Técnico Movearte
Raymond

Manuel de  Jesus | Maestro Técnico Instituto Técnico Salesiano
Ferrer Jiménez

Alice Baroni | Maestra Técnica/ Artista | Liceo Técnico Movearte
Bethancourt

ORGANIZACIONES QUE HAN PARTICIPADO EN LA VALIDACION EXTERNA DE
LOS TITULOS DE LA FAMILIA PROFESIONAL AUDIOVISUALES Y GRAFICAS

Nombre

Cargo

Organizacion

Asalia Herrera

Técnico Docente Nacional

Direccién de  Educacién
Especial, Ministerio de
Educacién de la Republica
Dominicana (MINERD)

Domingo Asencio

Director Docente

Direccidn de Adultos,
Ministerio de Educacion de

la Republica Dominicana
(MINERD)
Cruz Maria Dotel Coordinadora Docente | Direccién de Curriculo,

Nacional Ministerio de Educacién de
la Republica Dominicana
(MINERD)
Ruahidy Manuel | Técnico Docente Nacional Direccién de Artes,

Lombert Martinez

Ministerio de Educacién de
la Republica Dominicana

(MINERD)

Patricia Sandoval Técnico Instituto Nacional de
Formacion Técnico
Profesional (INFOTEP)

Virginia Binet Encargada Taller TV Instituto Nacional de
Formacion Técnico
Profesional (INFOTEP)

Fiora Cruz Encargada Cinemateca Direccion General de Cine,

Ministerio de Cultura

Radhamés Reyes

Editor

MEPYD

Elias Mufoz

Director Ejecutivo

Entretenimientos
Cinematogréficos del Caribe

Dennis Rivera

Jefe Audiovisual

Grupo Diario Libre

Luis Anddjar Encargado Landcybernet
Richard Pérez Encargado. Taller de | Serigraf

Preprensa
Rolando Henriquez Fotégrafo Fotografia Comercial

Dennis Rivera

Jefe Audiovisual
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Tomas Pichardo

Dirigente Magisterial

Asociacion Dominicana de
Profesores

Isamara Diaz

Coordinadora del Area de

Arte

Instituto Técnico Superior
Comunitario. ITSC

Wermer Olmos

Docente de Multimedia

Instituto Tecnoldgico de Las
Américas

Carlos Miranda

Coordinador de Multimedia

Instituto Tecnolégico de Las
Ameéricas

Cine, Televisién y
Fotografia (ECFT)

Miguel Angel | Realizador de Produccién | Universidad Auténoma de

Bonifacio Audiovisual Santo Domingo/ Instituto de
Administracion

Julio A. Melo Director de la Escuela de | Facultad de Artes,

Universidad Auténoma de
Santo Domingo

Francisco Natera

Profesor de la Escuela de
Cine, Televisién y
Fotografia (ECFT)

Facultad de Artes,
Universidad Auténoma de
Santo Domingo

Domingo Gémez

Profesor Escuela de Cine,

Universidad Auténoma de

Televisién y | Santo Domingo
Fotografia (ECFT)
Laura Garcia Estudiante Pontificia Universidad

Catolica Madre y Maestra
(PUCMM)

Jayro Matos

Analista Multimedia

Consejo Nacional de

Discapacidad

Padre Manuel Ruiz

Director Regente

Liceo Técnico Movearte

Osvaldo Cola Periodista Liceo Técnico Movearte
Domingo Acosta Director Politécnico Calasanz
Alexandra Doroteo Docente Politécnico Calasanz
Diosnedis Almonte Docente Politécnico Calasanz
Arturo Javier Docente Politécnico Calasanz
Giancarlo Rodriguez | Estudiante Instituto Técnico Salesiano

Henry Rafael | Coordinador Area de Grafica | Instituto Técnico Salesiano
Ceballos

Héctor Alvarado Estudiante Instituto Técnico Salesiano
Heriberto Victoria Maestro Instituto Técnico Salesiano

Arsenio Paulino Maestro Técnico Instituto Politécnico
Industrial de Santiago

Mirna Lee Coordinadora de Proyectos Fundacién Salesiana Don
Bosco
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